Vzor plné moci pro účely správního řízení:
PLNÁ  MOC

…………………………… (zde bude uveden zmocnitel, tj. ten, kdo plnou moc vystavuje, což může být držitel / žadatel o např. registraci léčivého přípravku; uznání registrace léčivého přípravku v jiném členském státě; změnu registrace; převod registrace - uvést název žadatele, sídlo, IČ a další identifikační údaje) (dále jen „zmocnitel“) 
zplnomocňuje tímto

…………………………….. (zde bude uveden zmocněnec, a to může být:
a) buď PRÁVNICKÁ OSOBA – tj. společnost - uvést název zmocněné společnosti, sídlo, IČ a další identifikační údaje
b)  nebo FYZICKÁ OSOBA - tj. pan/paní - uvést celé jméno zmocněnce, bydliště, popřípadě je možné uvést další identifikační údaje
(dále jen „zmocněnec“)
(!!!POZOR!!! - Podle ustanovení § 33 odst. 1 zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, který je v účinnosti v ČR od 1.1.2006 může mít účastník správního řízení v téže věci POUZE JEDNOHO ZMOCNĚNCE !!)
k ……………………………………
Uvést k jakému jednání a v jakém rozsahu je zmocněnec zmocněn např.
· k veškerým úkonům prováděným v rámci řízení o registraci léčivého přípravku XY nebo v řízení o povolení k výrobě
· ke všem jednáním ve správním řízení v rámci procedury uznávání registrací členskými státy vedené pod č. procedury ………nebo pro léčivý přípravek XY

·  pro jednotlivé jasně definované úkony v rámci správního řízení (lze zmocnit různé osoby) např. v MRP pro část procedury do dne 90 a pro část procedury po dni 90.
Tato plná moc je udělena na dobu určitou/neurčitou. (Zvolte jednu z variant, v případě, že je plná moc udělena na dobu určitou, je nutné uvést datum, k jakému končí platnost této plné moci).
(!!!POZOR!!! - Podle ustanovení § 33 odst. 3 zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, který je v účinnosti v ČR od 1.1.2006 může zmocněnec udělit plnou moc jiné osobě, aby místo něho jednala, jen je-li v plné moci výslovně dovoleno, že tak může učinit.)
Tuto skutečnost musí uvést v textu plné moci, např.:
Zmocněnec může udělit plnou moc jiné osobě, aby místo něho za zmocnitele jednala, a to v rozsahu stanoveném v této plné moci.

V Praze dne … (uvést datum vystavení plné moci)
…………………………..

Čitelné jméno a příjmení zmocnitele + vlastnoruční podpis 
(Podpis musí být notářsky ověřen a plná moc musí být podepsána osobou oprávněnou jednat za zmocnitele, např. jednatelem společnosti, prokuristou, pověřenou osobou, členem představenstva apod.)

Dále může být uvedeno prohlášení zmocněnce, že zmocnění přijímá, a k tomu datum (nepovinné), např.:

Tuto plnou moc přijímám.
…………………………..
Datum a podpis zmocněnce
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