Pro zájemce uvádíme vzory plných mocí a vzor pověření. Tyto vzory nejsou závazné.
Pro bližší vysvětlení viz dokument „Plné moci-základní informace“ na  http://www.sukl.cz/sukl/vzory-plne-moci
1.
Příklad plné moci pro konkrétní správní řízení – ustanovení § 33 odst. 2 písm. b) zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů, kde zmocněncem je právnická osoba. Plnou moc lze předložit v prosté kopii např. v elektronické podobě jako součást registrační dokumentace předkládané spolu se žádostí.
PLNÁ MOC

Společnost …………… (uvést název společnosti, sídlo, identifikační číslo nebo jiný obdobný údaj, dále může být uvedena i adresa pro doručování) (dále jen „zmocnitel“)
zplnomocňuje tímto v souladu s ustanovením § 33 odst. 2 písm. b) zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů,

společnost …………… (uvést název společnosti, sídlo, identifikační číslo nebo jiný obdobný údaj, dále může být uvedena i adresa pro doručování) (dále jen „zmocněnec“) 
k ………………… (uvést rozsah plné moci identifikací konkrétního správního řízení, např. k převodu registrace léčivého přípravku XY, 10 mg/g; ke konkrétní změně registrace léčivého přípravku XY, 10 mg/g apod. Může být uvedeno i více konkrétních správních řízení, která ale musí být přesně, nikoli obecně identifikována)

Tato plná moc je udělena na dobu …………… (Variabilní. Plná moc toto ustanovení může ale nemusí obsahovat. Záleží na vůli zmocnitele. Pokud plná moc toto ustanovení neobsahuje, rozumí se, že platí po dobu řízení, pro které byla udělena)
Zmocněnec je oprávněn udělit plnou moc jiné osobě, aby za něj jednala jménem zmocnitele. (Variabilní. Záleží na vůli zmocněnce, zda chce umožnit udělení substituční plné moci, tj. umožnit, aby zmocněnec dále zmocnil třetí osobu.)
V ……………….. dne ………

Zmocnitel: podepisuje se způsobem předepsaným pro zmocnitele, v ČR je způsob podepisování uveden v obchodním rejstříku, obvykle se k názvu společnosti připojí jméno, příjmení + vlastnoruční podpis osoby oprávněné za zmocnitele plnou moc udělit
Dále může být uvedeno prohlášení zmocněnce, že zmocnění přijímá, datum a jeho podpis.

2.
Příklad plné moci pro konkrétní správní řízení – ustanovení § 33 odst. 2 písm. b) zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů, kde zmocněncem je fyzická osoba. Plnou moc lze předložit v prosté kopii např. v elektronické podobě jako součást registrační dokumentace předkládané spolu se žádostí.

PLNÁ MOC

Společnost …………… (uvést název společnosti, sídlo, identifikační číslo nebo jiný obdobný údaj, dále může být uvedena i adresa pro doručování) (dále jen „zmocnitel“)
zplnomocňuje tímto v souladu s ustanovením § 33 odst. 2 písm. b) zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů,

paní/pana …………… (uvést jméno, příjmení, datum narození, místo trvalého pobytu, popřípadě jinou adresu pro doručování; identifikační číslo, adresu zapsanou v obchodním rejstříku nebo jiné zákonem upravené evidenci jako místo podnikání, pokud se jedná o podnikající fyzickou osobu) (dále jen „zmocněnec“) 
k ………………… (uvést rozsah plné moci identifikací konkrétního správního řízení, např. k převodu registrace léčivého přípravku XY, 10 mg/g; ke konkrétní změně registrace léčivého přípravku XY, 10 mg/g apod. Může být uvedeno i více konkrétních správních řízení, která ale musí být přesně, nikoli obecně identifikována)

Tato plná moc je udělena na dobu …………… (Variabilní. Plná moc toto ustanovení může ale nemusí obsahovat. Záleží na vůli zmocnitele. Pokud plná moc toto ustanovení neobsahuje, rozumí se, že platí po dobu řízení, pro které byla udělena)
Zmocněnec je oprávněn udělit plnou moc jiné osobě, aby za něj jednala jménem zmocnitele. (Variabilní. Záleží na vůli zmocněnce, zda chce umožnit udělení substituční plné moci, tj. umožnit, aby zmocněnec dále zmocnil třetí osobu.)

V ……………….. dne ………
Zmocnitel: podepisuje se způsobem předepsaným pro zmocnitele, v ČR je způsob podepisování uveden v obchodním rejstříku, obvykle se k názvu společnosti připojí jméno, příjmení + vlastnoruční podpis osoby oprávněné za zmocnitele plnou moc udělit
Dále může být uvedeno prohlášení zmocněnce, že zmocnění přijímá, datum a jeho podpis.

3.
Příklad plné moci pro neurčitý počet řízení s určitým předmětem, která budou zahájena v určené době nebo bez omezení v budoucnu – ustanovení § 33 odst. 2 písm. c) zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů, kde zmocněncem je právnická osoba.
Podpis zmocnitele na plné moci musí být v tomto případě vždy úředně ověřen a plná moc musí být do zahájení řízení uložena v originále nebo úředně ověřené kopii na SÚKL.

PLNÁ MOC
Společnost …………… (uvést název společnosti, sídlo, identifikační číslo nebo jiný obdobný údaj, dále může být uvedena i adresa pro doručování) (dále jen „zmocnitel“)
zplnomocňuje tímto v souladu s ustanovením § 33 odst. 2 písm. c) zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů,
společnost …………… (uvést název společnosti, sídlo, identifikační číslo nebo jiný obdobný údaj, dále může být uvedena i adresa pro doručování) (dále jen „zmocněnec“) 
k ………………… (uvést rozsah plné moci, např. ke všem jednáním pro změny, prodloužení, převody a zrušení registrace léčivého přípravku XY, 10 mg/g; k jednání ve všech registračních řízeních týkajících se registrací léčivých přípravků držitele rozhodnutí o registraci ………….; k jednání, které se bude týkat všech změn léčivého přípravku XY, 10 mg/g apod.)
Tato plná moc je udělena na dobu …………… (Variabilní. Plná moc toto ustanovení může ale nemusí obsahovat. Záleží na vůli zmocnitele. Pokud plná moc toto ustanovení neobsahuje, rozumí se, že platí po dobu řízení, pro které byla udělena)
Zmocněnec je oprávněn udělit plnou moc jiné osobě, aby za něj jednala jménem zmocnitele. (Variabilní. Záleží na vůli zmocněnce, zda chce umožnit udělení substituční plné moci, tj. umožnit, aby zmocněnec dále zmocnil třetí osobu.)

V ……………….. dne ………

Zmocnitel: podepisuje se způsobem předepsaným pro zmocnitele, v ČR je způsob podepisování uveden v obchodním rejstříku, obvykle se k názvu společnosti připojí jméno, příjmení + vlastnoruční podpis osoby oprávněné za zmocnitele plnou moc udělit. Podpis takové osoby musí být úředně ověřen.
Dále může být uvedeno prohlášení zmocněnce, že zmocnění přijímá, datum a jeho podpis.



4.
Příklad plné moci pro neurčitý počet řízení s určitým předmětem, která budou zahájena v určené době nebo bez omezení v budoucnu – ustanovení § 33 odst. 2 písm. c) zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů, kde zmocněncem je fyzická osoba.
Podpis zmocnitele na plné moci musí být v tomto případě vždy úředně ověřen a plná moc musí být do zahájení řízení uložena v originále nebo úředně ověřené kopii na SÚKL.

PLNÁ MOC
Společnost …………… (uvést název společnosti, sídlo, identifikační číslo nebo jiný obdobný údaj, dále může být uvedena i adresa pro doručování) (dále jen „zmocnitel“)
zplnomocňuje tímto v souladu s ustanovením § 33 odst. 2 písm. c) zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů,
paní/pana …………… (uvést jméno, příjmení, datum narození, místo trvalého pobytu, popřípadě jinou adresu pro doručování; identifikační číslo, adresu zapsanou v obchodním rejstříku nebo jiné zákonem upravené evidenci jako místo podnikání, pokud se jedná o podnikající fyzickou osobu) (dále jen „zmocněnec“) 
k ………………… (uvést rozsah plné moci, např. ke všem jednáním pro změny, prodloužení, převody a zrušení registrace léčivého přípravku XY, 10 mg/g; k jednání ve všech registračních řízeních týkajících se registrací léčivých přípravků držitele rozhodnutí o registraci ………….; k jednání, které se bude týkat všech změn léčivého přípravku XY, 10 mg/g apod.)
Tato plná moc je udělena na dobu …………… (Variabilní. Plná moc toto ustanovení může ale nemusí obsahovat. Záleží na vůli zmocnitele. Pokud plná moc toto ustanovení neobsahuje, rozumí se, že platí po dobu řízení, pro které byla udělena)
Zmocněnec je oprávněn udělit plnou moc jiné osobě, aby za něj jednala jménem zmocnitele. (Variabilní. Záleží na vůli zmocněnce, zda chce umožnit udělení substituční plné moci, tj. umožnit, aby zmocněnec dále zmocnil třetí osobu.)
V ……………….. dne ………

Zmocnitel: podepisuje se způsobem předepsaným pro zmocnitele, v ČR je způsob podepisování uveden v obchodním rejstříku, obvykle se k názvu společnosti připojí jméno, příjmení + vlastnoruční podpis osoby oprávněné za zmocnitele plnou moc udělit. Podpis takové osoby musí být úředně ověřen.
Dále může být uvedeno prohlášení zmocněnce, že zmocnění přijímá, datum a jeho podpis.



[bookmark: _GoBack]5.
Příklad plné moci, kdy zmocnitel bude chtít udělit zmocnění právnické osobě pro neurčitý počet řízení s určitým předmětem, která budou zahájena v určené době nebo bez omezení v budoucnu – ustanovení § 33 odst. 2 písm. c) zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů, ale zároveň bude chtít, aby ho zmocněnec zastupoval již v běžících správních řízeních.
V tomto případě musí být podpis zmocnitele na plné moci vzhledem k rozsahu ve smyslu § 33 odst. 2 písm. c) správního řádu úředně ověřen a plná moc musí být předložena v originále nebo úředně ověřené kopii.

PLNÁ MOC
Společnost …………… (uvést název společnosti, sídlo, identifikační číslo osob nebo jiný obdobný údaj, dále může být uvedena i adresa pro doručování) (dále jen „zmocnitel“)
zplnomocňuje tímto v souladu s ustanovením § 33 odst. 2 písm. c) zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů
společnost …………… (uvést název společnosti, sídlo, identifikační číslo nebo jiný obdobný údaj společnosti, dále může být uvedena i adresa pro doručování) (dále jen „zmocněnec“) 
k ………………… (uvést rozsah plné moci, např. ke všem jednáním pro změny, prodloužení, převody a zrušení registrace léčivého přípravku XY, 10 mg/g; k jednání ve všech registračních řízeních týkajících se registrací léčivých přípravků držitele rozhodnutí o registraci ………….; k jednání, které se bude týkat všech změn léčivého přípravku XY, 10 mg/g apod.)
Zároveň v souladu s ustanovením § 33 odst. 2 písm. b) zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů zplnomocňuje tohoto zmocněnce k zastupování v ……….. (identifikovat konkrétní řízení, lze i tak, že se uvede např. ve všech řízeních vedených Státním ústavem pro kontrolu léčiv v době předložení plné moci, nebo lze vyjmenovat běžící správní řízení a identifikovat je např. sp.zn.)  
Tato plná moc je udělena na dobu …………… (Variabilní. Plná moc toto ustanovení může ale nemusí obsahovat. Záleží na vůli zmocnitele. Pokud plná moc toto ustanovení neobsahuje, rozumí se, že platí po dobu řízení, pro které byla udělena)
Zmocněnec je oprávněn udělit plnou moc jiné osobě, aby za něj jednala jménem zmocnitele. (Variabilní. Záleží na vůli zmocněnce, zda chce umožnit udělení substituční plné moci, tj. umožnit, aby zmocněnec dále zmocnil třetí osobu.)
V ……………….. dne ………

Zmocnitel: podepisuje se způsobem předepsaným pro zmocnitele, v ČR je způsob podepisování uveden v obchodním rejstříku, obvykle se k názvu společnosti připojí jméno, příjmení + vlastnoruční podpis osoby oprávněné za zmocnitele plnou moc udělit. Podpis takové osoby musí být úředně ověřen.
Dále může být uvedeno prohlášení zmocněnce, že zmocnění přijímá, datum a jeho podpis
6.
Příklad plné moci, kdy zmocnitel bude chtít udělit zmocnění fyzické osobě pro neurčitý počet řízení s určitým předmětem, která budou zahájena v určené době nebo bez omezení v budoucnu – ustanovení § 33 odst. 2 písm. c) zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů, ale zároveň bude chtít, aby ho zmocněnec zastupoval již v běžících správních řízeních.
V tomto případě musí být podpis zmocnitele na plné moci vzhledem k rozsahu ve smyslu § 33 odst. 2 písm. c) správního řádu úředně ověřen a plná moc musí být předložena v originále nebo úředně ověřené kopii.

PLNÁ MOC
Společnost …………… (uvést název společnosti, sídlo, identifikační číslo nebo jiný obdobný údaj společnosti, dále může být uvedena i adresa pro doručování) (dále jen „zmocnitel“)
zplnomocňuje tímto v souladu s ustanovením § 33 odst. 2 písm. c) zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů
paní/pana …………… (uvést jméno, příjmení, datum narození, místo trvalého pobytu, popřípadě jinou adresu pro doručování; identifikační číslo, adresu zapsanou v obchodním rejstříku nebo jiné zákonem upravené evidenci jako místo podnikání, pokud se jedná o podnikající fyzickou osobu) (dále jen „zmocněnec“) 
k ………………… (uvést rozsah plné moci, např. ke všem jednáním pro změny, prodloužení, převody a zrušení registrace léčivého přípravku XY, 10 mg/g; k jednání ve všech registračních řízeních týkajících se registrací léčivých přípravků držitele rozhodnutí o registraci ………….; k jednání, které se bude týkat všech změn léčivého přípravku XY, 10 mg/g apod.)
Zároveň v souladu s ustanovením § 33 odst. 2 písm. b) zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů zplnomocňuje tohoto zmocněnce k zastupování v ……….. (identifikovat konkrétní řízení, lze i tak, že se uvede např. ve všech řízeních vedených Státním ústavem pro kontrolu léčiv v době předložení plné moci, nebo lze vyjmenovat běžící správní řízení a identifikovat je např. sp.zn.)  
Tato plná moc je udělena na dobu …………… (Variabilní. Plná moc toto ustanovení může ale nemusí obsahovat. Záleží na vůli zmocnitele. Pokud plná moc toto ustanovení neobsahuje, rozumí se, že platí po dobu řízení, pro které byla udělena)
Zmocněnec je oprávněn udělit plnou moc jiné osobě, aby za něj jednala jménem zmocnitele. (Variabilní.  Záleží na vůli zmocněnce, zda chce umožnit udělení substituční plné moci, tj. umožnit, aby zmocněnec dále zmocnil třetí osobu.)

V ……………….. dne ………

Zmocnitel: podepisuje se způsobem předepsaným pro zmocnitele, v ČR je způsob podepisování uveden v obchodním rejstříku, obvykle se k názvu společnosti připojí jméno, příjmení + vlastnoruční podpis osoby oprávněné za zmocnitele plnou moc udělit. Podpis takové osoby musí být úředně ověřen.

Dále může být uvedeno prohlášení zmocněnce, že zmocnění přijímá, datum a jeho podpis.


























Příklad pověření pro zaměstnance dle ustanovení § 30 zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů.
Ustanovení § 30 správního řádu stanoví, že jménem právnické osoby činí úkony ten, kdo je k tomu oprávněn v řízení před soudem podle zvláštního zákona. Tímto zvláštním zákonem je občanský soudní řád, který v § 21 o.s.ř. uvádí
Za právnickou osobu jedná 
a) člen statutárního orgánu; tvoří-li statutární orgán více osob, jedná za právnickou osobu předseda statutárního orgánu, popřípadě jeho člen, který tím byl pověřen; je-li předsedou nebo pověřeným členem právnická osoba, jedná vždy fyzická osoba, která je k tomu touto právnickou osobou zmocněna nebo jinak oprávněna, nebo
b) její zaměstnanec (člen), který tím byl statutárním orgánem pověřen, nebo
c) vedoucí jejího odštěpného závodu, jde-li o věci týkající se tohoto závodu, nebo
d) její prokurista, může-li podle udělené prokury jednat samostatně. 
Z uvedeného vyplývá, že statutární orgán může pověřit zaměstnance k jednání za společnost – viz příklad pověření

POVĚŘENÍ

……………….. jako osoba oprávněna jednat za společnost …………… (uvést název společnosti, sídlo, identifikační číslo nebo jiný obdobný údaj společnosti, dále může být uvedena i adresa pro doručování) (dále jen „společnost“)
pověřuji tímto v souladu s § 30 zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů
zaměstnance společnosti pana/paní ……………………… (uvést jméno, příjmení a pracovní pozici), k tomu, aby jménem společnosti ……. (uvést rozsah pověření, např.: jednal se SÚKL ve všech záležitostech týkajících se registrací léčivých přípravků; nahlédl do spisu vedeném SÚKL pod sp. zn. sukls123456/2017; komunikoval se SÚKL při podání žádosti o registraci léčivého přípravku XY, 10 mg/g apod.).

V …………….. dne ………

Společnost: jméno, příjmení + vlastnoruční podpis (pověření může být předloženo jako originál, úředně ověřená kopie nebo prostá kopie, např. v elektronické podobě jako součást registrační dokumentace předkládané spolu se žádostí, a podepsána osobou oprávněnou jednat za společnost, např.: jednatelem společnosti, prokuristou, pověřenou osobou apod.)
Dále může být uvedeno prohlášení zaměstnance, že pověření přijímá, datum a jeho podpis.
