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Procesní mapa vyřizování žádosti o stanovení/změnu maximální ceny a/nebo výše a podmínek úhrady 
léčivého přípravku pro oddělení VTS 

1. Převzetí spisu

2. Přidělení spisu oprávněné 
úřední osobě

4. Příjem podání od 
účastníků řízení

5. Stanovení MC/ZÚ/úhrady 
za balení

6. Zpracování HZ

7. Kontrola HZ

8. Kontrola stavu registrace 
LP a účastníků řízení

9. Vložení HZ a podkladů do 
spisu

V případě nedostatků
vrácení k přepracování

3.1. Kontrola 
údajů

3.2. Zadání vyhledání 
cenových referencí, výpočet 

MC a ZÚbez nedostatků

3.1.1. Výzva k 
doplnění

nedostatky

3.1.2. Příjem a 
hodnocení doplnění

Zastavení řízení

neopraveno

nová výzva

nedostatky odstraněny

10. Sdělení o ukončení 
zjišťování podkladů

11. Námitky k HZ a 
jejich vyhodnocení

12. Sepsání návrhu ROZ

bez nových skutečností

13. Kontrola ROZ vedoucím 
VTS, kontrola účastníků a 

stavu registrace LP, podpis 
ROZ vedoucím

v případě nedostatků
vrácení k přepracování

14. Zveřejnění ROZ

15. Hlášení do SCAU/SCUP

16. Doručeno 
odvolání?

Další postup dle 
SP-CAU-030

odvolání

doručeny nové skutečnosti 
ovlivňující konečné rozhodnutí

17. Vyznačení NPM

bez odvolání

18. Převedení a archivace 
spisu

19. Založení spisu do 
příruční registratury

v odvolacím řízení ROZ Ústavu potvrzeno

Vydání usnesení o 
stanovení lhůty po 

návratu z MZ

vráceno k novému
projednání
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