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1. CiL

Zajisténi transparentniho a nediskriminaéniho procesu zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu pfi
dodrzeni zasad rovného zachdazeni, transparentnosti, pfimérenosti, hospodarnosti, efektivnosti a Uc¢elnosti,
zakazu diskriminace, jako i stanoveni jednotnych postupt, kompetenci a pravidel pro vybérova fizeni (dale
jen ,VR“) v SUKL na dodavky (zbozi), sluzby a stavebni prace.

2. UZIVATELE

Reditel sekce servisnich &innosti, vedouci oddéleni veFejnych zakazek a projektového Fizeni, odborny rada
oddéleni vefejnych zakadzek a projektového fizeni, vedouci oddéleni prdvnich a legislativnich Cinnosti,
referent oddéleni pravnich a legislativnich ¢innosti (ddle jen ,,PRO“), navrhovatelé, pfikazci operace, spravce
rozpottu, feditel pfisluiné sekce, feditel SUKL, ¢lenové a ndhradnici hodnotici komise.

3. DEFINICE POJMU A ZKRATKY
Dodavatel — fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace.

Profil zadavatele — elektronicky nastroj, ktery umoziiuje neomezeny ddlkovy pfistup a na kterém zadavatel
uverejnuje informace a dokumenty ke svym verejnym zakazkam.

OP — odbor provozni.

Navrhovatel — zaméstnanec SUKL zodpovédny za vécné zdvodnéni vefejné zakdzky malého rozsahu a za
sledovani pInéni pfedmétu smlouvy (parametry casové, financni a poZadované vystupy) uzaviené na zakladé
VZMR.

Piikazce operace — zaméstnanec SUKL zodpovédny za hospodarfeni s finanénimi prostiedky uréeného
hospodarského, ucelového nebo investi¢niho strediska (tj. dle S-028).

Spravce rozpoétu — vedouci zaméstnanec ekonomického odboru odpovédny za spravu rozpoétu SUKL nebo
jiny zaméstnanec povéreny k tomu feditelem SUKL.

Odborny rada VZPRO — zaméstnanec SUKL zafazeny do Oddéleni vefejnych zakazek a projektového Fizeni
(dale jen ,VZPRO"), zajistujici organiza¢ni a administrativni zaleZitosti tykajici se VR.

Vedouci VZPRO — zaméstnanec SUKL zafazeny do VZPRO, zodpovédny za legislativni a pravni dohled nad
procesem zaddvani vetrejnych zakazek.

Smlouva — pisemna dohoda, uzavfena mezi SUKL a konkrétnim dodavatelem, jejim? pfedmétem je poskytnuti
zboii ¢i sluzby (sluzeb) nebo provedeni stavebnich praci a dalsi konkretizace tohoto zdvazkového vztahu.
Smlouvou se pro ucely tohoto postupu nerozumi objednavky a smlouvy uzaviené podle pfedpist upravujicich
pracovné pravni vztahy.

SUKL, Zadavatel, Ustav — Ceskd republika - Statni tstav pro kontrolu lé¢iv, organiza¢ni slozka statu.
Ucastnik VR — Gcastnik vybérového Fizeni, ktery podal nabidku na vefejnou zakdzku malého rozsahu.
Vefejna zakazka malého rozsahu (dale jen ,VZMR") - vefejnd zakazka dle § 27 a § 31 zakona ¢. 134/2016
Sb., o zaddvani verejnych zakazek (dale jen ,zakon®), jejiz pfedpokladana hodnota nedosahuje

¢ v pripadé dodavek a sluzeb 2 000 000 K¢ bez DPH

* v pripadeé stavebnich praci 6 000 000 K¢ bez DPH

Proces zaddni VZMR je dan touto smérnici S-002, pricemz VZMR nedosahujici finanéniho limitu 250 000,- K¢
bez DPH jsou feSeny v ramci procesu nakupu podle S-029, neni-li ddle stanoveno jinak.

U VZMR, jejichz pfedmét je financovan z fondd EU, je postupovano podle Metodickych pokynd vydanych
Ridicim organem, respektive Zprostfedkujicim subjektem pfislusného operaéniho programu.
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V souladu s Pfikazem ministra zdravotnictvi ¢. 20/2012 ,Resortni pravidla systému centralizovaného
zadavani verejnych zakazek” ze dne 28. 6. 2012 musi byt ndkupy u niZze uvedenych komodit realizovany
prostifednictvim systému centralizovaného zadavani zakazek.

Jednd se o komodity: elektrickd energie, plynna paliva, telekomunikacni sluzby, kancelafska technika
a zafizeni, pocitace a stroje na zpracovani dat, osobni vozidla, bezpeénostni sluzby, nabytek, kancelarské
potieby.

Za zajisténi Cinnosti povérujiciho zadavatele (poskytovani prislusnych dat centralnimu zadavateli, spolupraci
pti zpracovani zadavacich podminek, pfiprava planu centralizovaného zadavani, nominace ¢lent hodnoticich
komisi, komunikace s Ministerstvem zdravotnictvi CR) je odpovédny odbor OP, ktery je opravnén vyzadat
soucinnost prislusnych odbornych Gtvard SUKL. OP zajistuje realizaci nakup@ v ramci rdmcovych dohod
uzavrenych v rdmci centralizovaného zaddvani.

4. NAVAZUJICi VNITRNi PREDPISY

S-001 Aprobacni rad

S-005 Spisovy a skartac¢ni fad

S-028 Vnitini kontrolni systém SUKL podle zdkona €. 320/2001 Sb.
S-029 Nakup

S-030 Obéh tcetnich dokladu

S-046 Uzavirdni smluv

F-006 Zadanka na nakup

F-188 Privodni list ndvrhu zadavaci dokumentace

5. SOUVISEJiICi OBECNE PLATNE PREDPISY A NORMY

Zakon €. 134/2016 Sh., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 89/2012 Sb., obcéansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisti (Obc¢ansky zakonik)

Zakon ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejiovani téchto smluv a o
registru smluv (zakon o registru smluv)

Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 219/2000 Sbh., o nakladani s majetkem statu, ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon €. 320/2001 Sh., o financni kontrole ve verejné spravé, ve znéni pozdéjsich predpist

Usneseni vlady €. 467/2017 (UV), o uloZeni povinnosti vyuzivat Narodni elektronicky nastroj pfi zadavani
verejnych zakazek

Ptikaz ministra zdravotnictvi ¢. 20/2012 ,Resortni pravidla systému centralizovaného zadavani verejnych
zakazek”

6. POSTUP

Cely proces zadani verejné zakazky v¢. popisu jednotlivych, navazujicich ¢innosti, kompetentnich uUsek(
a Usekl spolupracujicich v rdmci Ustavu, je vymezen v Harmonogramu cinnosti viz Pfiloha €. 8.

6.1 Priprava vybérového fizeni

Pfed zahajenim VR je tifeba provést predbé&znou fidici kontrolu dle smérnice S-028. Odpovédnost za iniciaci
schvalovaciho procesu ma Navrhovatel. VR dle nize uvedenych pravidel je moZné zahajit pouze v p¥ipadé, 7e
je predbézna fidici kontrola provedena s kladnym vysledkem (planovany vydaj je schvalen v investi¢nim nebo
neinvesticnim planu), nebo byla ve vyjimecnych pfipadech operativné odsouhlasena poradou vedeni
zadavatele a planovany vydaj schvélen spravcem rozpoctu.
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PFi pFipravé VR se vychdzi z principu proporcionality, ktery zohledfiuje cenu VZMR ve srovnani s naklady na
proces jejiho zadani a mozné prinosy vybérové procedury, veskeré uvedené lhlty jsou lhlty vymezené
kalendarnimi dny, pokud neni vyslovné uvedeno, Ze jde o dny pracovni.

Priprava zadani VZMR je z dvodu ochrany soutéZe mezi dodavateli zaloZzena na prisném dodrzovani zasad
d@vérnosti v(i¢i véem moznym Gcastnikdim VR.

Pfi pripravé zadavaci dokumentace (dale jen ,ZD“) je Navrhovatel povinen dodriovat zasady
transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachdazeni a zdkazu diskriminace, postupovat nezaujaté a zachovat
nestranny postup vici véem dodavatelim jako i formulovat pozadavky na predmét VZMR jasné s cilem
specifikace ocekavaného vystupu.

Zakladni ndvrh zadavaci dokumentace k VZMR pfipravuje Navrhovatel dle vzoru uvedeného v pfiloze €. 2 této
smérnice.

Soucdsti ndvrhu ZD musi byt obchodni a platebni podminky v podobé jejich specifikace v ZD anebo v podobé
navrhu smlouvy. Navrh smlouvy vypracovava Navrhovatel za pouZiti smluvnich vzord zverejnénych na
intranetu. Smluvni vzory musi byt vidy pfizplsobeny okolnostem a podminkdm zamysleného smluvniho
vztahu, pficemz zvySeny dlraz je pfi zpracovani kladen na spravné vymezeni smluvnich poZadavki
v servisnich smlouvach na kvalitu sluzby a na vymezeni smluvnich podminek pfi ukonéeni smlouvy s ohledem
na stanoveny pfedmét VZMR. U VZMR tykajicich se informacéniho systému musi byt vidy smluvné oSetfeny
autorska prava ve prospéch SUKL.

6.1.1 Interni posouzeni a schvalovani

Navrhovatel je odpovédny za presné a Uplné vymezeni predmétu VZMR a jeho (technické) specifikace, véetné
pozadované kvalifikace, hodnoticich kritérii a zplsobu zpracovani nabidkové ceny. Za vhodnost a
srozumitelnost nastavenych kritérii vZD a za jejich soulad se znénim navrhu smlouvy odpovida Vedouci
VZPRO.

Navrhovatel zadle e-mailem navrh ZD véetné navrhu smlouvy k posouzeni Vedoucimu VZPRO, ktery se
k predkladanému navrhu ZD vyjadii a pfipominkovany materidl odesle zpét Navrhovateli. Navrhovatel podle
pripominek zajisti dopracovani ZD. Po zapracovani vsech pfipominek Navrhovatelem, ptip. subjektd
podilejicich se na ptipravé ZD, preda Vedouci VZPRO néavrh smlouvy k pfipominkam PRO (nepfedal-li ndvrh
smlouvy PRO jiz Navrhovatel). V ptipadé, Ze bude ndvrh smlouvy zménén ¢i doplnén, zietelné se oznaci jako
nova verze a vraci se zpét dot¢enym utvardm k vyjadreni (souhlasu). Schvalovaci proces tim zac¢ina znovu.
Pokud maji Upravy navrhu smlouvy dopad na znéni ZD, provede Vedouci VZPRO ve spolupraci
s Navrhovatelem potfebnou Upravu ZD. Po zapracovani viech pfipominek PRO k navrhu smlouvy, pfipravi
Navrhovatel finalni znéni navrhu ZD vcetné smlouvy a zasle k internimu schvaleni (viz déle).
Navrhovatel findIni navrh ZD formou spisu pfedd k internimu posouzeni a schvaleni.
Spis tvori:

- prAvodni list navrhu zaddvaci dokumentace (F-188)

- ZD s pfip. vyzvou k poddani nabidek

- ndvrh smlouvy, je-li vytvoren pro ucely VZMR

- odlvodnéni predpokladané hodnoty VZMR vcetné zplsobu stanoveni, neni-li jiz soucasti

F-188

Za Uplné vyplnéni privodniho listu ndvrhu ZD (dale jen ,pridvodka“) vsemi potfebnymi Udaji odpovida
Navrhovatel. Vzor privodky je obsazen ve formuladfri F-188. Navrhovatel je zarovern povinen oznadit
v privodce jiny Gtvar SUKL, v pfipadé, Ze se pfedmét VZMR dotyka i tohoto dalsiho Utvaru (dle organizaéniho
fadu Ustavu nebo z jiného ddvodu).
Spis se ZD Navrhovatel prfedd vécné prislusnému prikazci operace, ktery vsouladu sS-028 provede
pfedbéZnou fidici kontrolu dané finanéni nebo majetkové operace. Po provedeni prfedbézné Fidici kontroly
prikazce operace jeji provedeni stvrdi podpisem a datem provedeni v privodce. Pfikazce operace dale vyplni
Udaje, zda jsou finan¢ni prostfedky zahrnuty v planu rozpo¢tu (uvedenim ano/ne) a dale uvede, zda se jedna
o investici (v takovém pfipadé vyplini identifikaci polozky v planu investic) nebo zda se jedna o provozni vydaj
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(vyplni ¢islo stfediska, ze kterého bude hrazeno). Spis se ZD dale preda vécné pfislusSnému rediteli odboru.
Pokud ptikazce operace nevyslovi souhlas se zadanim VZMR, VZMR nelze vyhlasit.

Reditel odboru zkontroluje obsah navrhu ZD, a pokud s jejim znénim souhlasi, vyjadii sv(j souhlas podpisem
na pravodce a spis se ZD preda vécné prislusnému rediteli sekce. Pokud reditel odboru se znénim navrhu ZD
nesouhlasi, pravodku nepodepiSe a vrati navrh Navrhovateli k prepracovani.

Pokud reditel sekce se znénim ZD souhlasi, vyjadfi svij souhlas podpisem na privodce. Pokud se znénim
navrhu ZD nesouhlasi, privodku nepodepise a vrati navrh Navrhovateli k prepracovani.

Po schvaleni ZD feditelem sekce preda Navrhovatel v pfipadech, kdy se na tvorbé navrhu ZD podilel kromé
Navrhovatele i jiny Utvar, popf. pfedmét VZ spada dle organizaéniho Fadu SUKL nebo z jiného ddvodu do
pusobnosti jiného Utvaru (dotCeny Utvar), spis se ZD tomuto Utvaru k posouzeni vécné spravnosti nadvrhu.
Dotceny Utvar ma povinnost zkontrolovat vécnou spravnost ndvrhu ZD a predat spis se ZD spravci rozpoctu.
V ptipadé, Ze dotéeny utvar shleda

[1 zavainé nedostatky v ndvrhu ZD - navrh preda neprodlené Navrhovateli k dopracovani, vyznaci tuto
skute¢nost na privodce (oznaci ,Nesouhlas”). Za zavainé nedostatky jsou povaZovany takové
nedostatky, jejichZz odstranéni mize efektivné zajistit pouze Navrhovatel.

[1 dil¢i nedostatky - zapracuje své pfipominky do navrhu ZD, vyznaci tuto skutecnost na privodce
(,Souhlas” a ,Pfipominky“), informuje o této skutecnosti Navrhovatele a navrh preda spravci
rozpoctu.

Spravce rozpoctu provéri, zda navrh ZD odpovida pravidlim stanovenym zvlastnimi pravnimi predpisy pro
financovani ¢innosti organu verejné spravy a zda jsou zajistény financ¢ni prostfedky ve schvaleném rozpoctu
na bézny kalendarni rok. V ptipadé, zZe shleda

[1 zavainé nedostatky v ndvrhu ZD - navrh preda neprodlené Navrhovateli k dopracovani, vyznadi tuto
skutecnost na privodce (oznadi ,Nesouhlas”). Za zdvaziné nedostatky jsou povaZovany takové
nedostatky, jejichZz odstranéni mize efektivné zajistit pouze Navrhovatel.

[1 diléi nedostatky - zapracuje své pripominky do navrhu ZD, vyznadi tuto skute¢nost na privodce
(,Souhlas” a ,,Pfipominky“), informuje o této skutecnosti Navrhovatele a ndvrh prfeda manaZerovi pro
bezpecnost informaci.

Manazer pro bezpeénost informaci zkontroluje, zda znéni ZD zarucuje ochranu SUKL z hlediska bezpe&nosti
informaci a zda znéni ZD vyhovuje pravnim prepisim upravujicim bezpecnost informaci, a to zejména, nikoli
vSak vyluéné, s ohledem na plnéni povinnosti uloZzenych zdkonem o kybernetické bezpecnosti a jeho
provadécich pravnich predpisl a Zakona o zpracovani osobnich Gdajud. V ptipadé, Ze shleda

[] zavainé nedostatky v navrhu ZD - navrh preda neprodlené Navrhovateli k dopracovani, vyznadi tuto
skutecnost na privodce (oznaci ,Nesouhlas”). Za zdvainé nedostatky jsou povaZovany takové
nedostatky, jejichZ odstranéni mize efektivné zajistit pouze Navrhovatel.

[1 diléi nedostatky - zapracuje své pripominky do navrhu ZD, vyznadi tuto skuteénost na privodce
(,Souhlas” a ,,Pfipominky“), informuje o této skutecnosti Navrhovatele a navrh preda PRO.

PRO provede posouzeni pravni spravnosti a zkontroluje, zda ndvrh smlouvy obsaZzeny ve spisu ZD odpovida
findlnimu znéni smlouvy schvadlenému PRO (viz vyse). V pfipadé, Zze shleda
[l zavainé nedostatky v ndvrhu ZD - navrh preda neprodlené Navrhovateli k dopracovani, vyznaci tuto
skute¢nost na privodce (oznadi ,Nesouhlas”). Za zavainé nedostatky jsou povaZovany takové
nedostatky, jejichz odstranéni mize efektivné zajistit pouze Navrhovatel.
[J diléi nedostatky - zapracuje své pripominky do navrhu ZD, vyznaci tuto skutecnost na privodce
(,Souhlas“ a ,,Pfipominky“), informuje o této skute¢nosti Navrhovatele a ndvrh pfeda VZPRO.
Vedouci VZPRO zkontroluje navrh ZD ve spisu, zda odpovida findlnimu znéni ZD (viz vy3e) a zkontroluje soulad
znéni ZD se znénim navrhu smlouvy. V pfipadé souhlasu preda spis se ZD k podpisu rediteli SUKL. V p¥ipadé
nesouladu ZD ¢i uplatnéni pfipominek dle vySe uvedeného (dil¢i nedostatky), zajisti jejich zapracovani a
informuje o této skute¢nosti Navrhovatele. Jedna-li se o pfipominky vécného charakteru, podili se na jejich
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zapracovani Navrhovatel. Spis se ZD je predan fediteli SUKL k podpisu pouze v pfipadé vyporadani viech
pfipominek.
Po schvaleni feditelem SUKL je spis se ZD preddn VZPRO k zajisténi vyhlageni VZMR.

6.1.2 Vyhlasovani VR
VZMR jsou vyhlasovany prostiednictvim elektronického nastroje — NEN - Narodni elektronicky nastroj (dale
jen ,,profil zadavatele”), a to zverejnénim vyzvy k podani nabidek a textu ZD.

6.1.3 Evidence ve spisové sluzbé

Ve spisové sluzbé musi byt pro kazdou VZMR zalozen spis, do kterého se vkladaji vSechny pisemnosti
vztahujici se k predmétnému VR v souladu s $-005 Spisovy a archivaéni fad. Podrobny prehled pisemnosti je
uveden v pfiloze ¢. 6 smérnice. Pisemnosti, které jsou autorizovany zaméstnanci SUKL, jsou priméarné vedeny
v elektronické podobé vsouladu sS-005 (opatfovany zarucenym elektronickym podpisem a c¢asovym
razitkem).

6.2 Vybérové fizeni

Planovana VZMR (v¢. pfedpokladané hodnoty pfedmétu VZMR) je pfedbé&zné schvalovana Feditelem SUKL
v ramci rozpo&tu SUKL na pFisludny rok (Plan investic a Plan neinvesti¢nich vydaja).

Rozhodujici pro stanoveni postupu zadani VZMR je predpoklddana hodnota predmétu VZMR bez DPH.
U smluv uzavienych na dobu urcitou je pro stanoveni zplsobu zadani VZMR rozhodujici predpokladana
hodnota predmétu vefejné zakazky bez DPH, tedy vy3e finan¢niho plnéni, kterd vznikne zadavateli (SUKL) za
dobu trvani smlouvy. U smluv uzavienych na dobu neurditou je pro stanoveni zplsobu zadani VZMR
rozhodujici pfedpoklddana hodnota predmétu bez DPH za 4 roky, tedy vySe celkového penézitého zavazku
SUKL za 48 mésicd.

6.2.1 Vyjimecné a kolizni pfipady

1) Ve vyjimecnych pfipadech, kdy hrozi riziko z prodleni, popt. Skody na majetku (napf. havarijni stavy,
7ivelné pohromy), mlze Feditel SUKL na zdlivodn&ny navrh Navrhovatele rozhodnout, 7e nebude
provedeno VR a VZMR bude zaddna pfimo jednomu dodavateli. Navrh Navrhovatele véetné schvéleni
vedouciho Navrhovatele, pFip. pfislu$ného feditele odboru &i sekce, a Rozhodnuti Feditele SUKL musi byt
v pisemné podobé (jeden dokument anebo samostatné 2 dokumenty) a musi byt archivovany u
Navrhovatele a v kopii na VZPRO.

2) Ve vyjimeénych, fadné zdlivodnénych, pfipadech maze Feditel SUKL rozhodnout (s pfihlédnutim ke viem
okolnostem, zejména k hospodarnému vynakladani financnich prostfedkl), Ze postup u takto
definovanych vybérovych fizeni se bude odchylovat od postupu stanoveného v této smérnici. Reditel SUKL
tak rozhodne na zakladé navrhu Navrhovatele, ktery musi obsahovat

a) odlvodnéni odchylného postupu spocivajici napf. ve faktické nemoZnosti dodriet podminky
stanovené v dalSich bodech S-002
b) navrh odlisného postupu pfi vybérovém fizeni (tento postup musi splfnovat pozadavky § 6 zakona).

Navrh Navrhovatele véetné schvdleni vedouciho Navrhovatele, pfip. prislusného feditele odboru ¢i sekce,
a Rozhodnuti feditele SUKL musi byt vpisemné podobé (jeden dokument anebo samostatné 2
dokumenty) a musi byt archivovény u Navrhovatele a v kopii na VZPRO.

3) V koliznich pfipadech (vyse predpokladané hodnoty VZMR je blizko hrani¢niho financ¢niho limitu a hrozi
riziko, Ze napf. nejvyhodnéjsi nabidka prekroci finanéni limit) zvoli Navrhovatel zpUsob vybéru s vyssim
finanénim limitem. Zasadné je zakdzano délit pfedmét zakazky na mensi ¢asti za ucelem obchdzeni
stanoveného financéniho limitu, s vyjimkou pfipadd, kdy toto pfipousti povaha pfedmétu verejné zakazky
(viz nize).

4) V ptipadé, Ze vybérové fizeni se stejnym pfedmétem bylo 2x nelspésné absolvovano, tj. 2x zruseno
z dlivodu, Ze nebyly podany Zadné nabidky, pfip. Ze byly vSechny nabidky vyfazeny (i s vyuZitim moznosti
vyzvy k objasnéni, je-li to mozné), mlze zadavatel pfistoupit k pfimému osloveni a jednani s dodavatelem,
za podminky, Zze pfedmét verejné zakazky nebude podstatné zménén.
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6.2.2 Zadavaci podminky

Zaddavacimi podminkami se rozumi soubor viech pozadavkd SUKL souvisejicich s konkrétnim potizenim zbo#i,
sluZeb ¢i stavebnich praci, které musi byt G¢astniky VR splnény. Zadavaci podminky zpracovava Navrhovatel
do vzoru ZD dle prilohy €. 2 této smérnice.

Zadavaci podminky musi obsahovat v maximalni mozné mife specifikaci mnoZstvi a druhu poZadovaného
zbozi, sluzby ¢i stavebnich praci, pfedpokladanou hodnotu (lze stanovit jako maximalni pro Gcely VZMR),
jakoz i dalSi pozadavky zadavatele na doddvky, sluzby ¢i stavebni prace.

Navrhovatel je povinen vymezit min. nasledujici:

Pfedmét plnéni — presna specifikace predmétu VZMR — tj. dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci.

Pfi uréeni predmétu VZMR neni mozné uvadét v dokumentaci pozadavky nebo odkazy na obchodni
firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specifickd oznaceni zboZzi a sluzeb, které plati pro urcitou osobu
atd., pokud by to vedlo ke zvyhodnéni, diskriminaci nebo vylouceni urcitych dodavateld nebo urcitych
vyrobk(. Vyjimkou je pouze skutecnost, pokud by jinak nebylo moZné dostatecné presné
a srozumitelné urcit predmét VZMR, nebo pokud by bylo poptiavané plnéni nekompatibilni s jiz
pouzivanymi zafizenimi ¢i systémy a jeho prizplsobeni by pro zadavatele bylo mimoradné nakladné i
by provozu zadavatele plisobilo mimoradné obtiZze. Ze zadavacich podminek musi byt zfejmé, ze
v pfipadé nesplnéni uvedenych pozadavkl na predmét plnéni znamend vyrazeni predmétné nabidky
z VR.

Navrhovatel, pokud to pfedmét VZMR dovoli, vymezi pfedmét plnéni tak, aby bylo umoznéno dilci
plnéni VZMR maximalnimu poctu dodavatell (napf. v pfipadé moznosti vyuZije analogicky ustanoveni
zakona ohledné rozdéleni VZMR na casti). Pokud je predmét plnéni VZMR vymezen technickou
specifikaci, budou veskeré uvedené parametry doplnény o Gdaje min./max. pro konkrétni parametry
anebo o toleranc¢ni rozsah, a to minimalné +/- 10 %, je-li to v konkrétnim ptipadé mozné.
Pfedpokladana hodnota VZMR - pti urcovani predpokladané hodnoty VZMR je Navrhovatel povinen
postupovat hospodarné a s prihlédnutim k cenam zbozi, sluzeb ¢i stavebnich praci obvyklych v Case a
misté plnéni VZMR. Nema-li Navrhovatel k dispozici takové Udaje, je nezbytné, aby pred zahdjenim
vybéru dodavatele proved! prizkum cen v misté plnéni VZMR. Prlzkum trhu musi byt proveden
takovym zplsobem, aby pfip. formulace dotazu Navrhovatele nezvyhodriovala oslovené dodavatele
oproti ostatnim dodavatellim (napf. soucasti dotazu nesmi byt zaddvaci dokumentace ani jeji
predbézny navrh). Navrhovatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci vazici se ke stanoveni
predpoklddané hodnoty spolu s dokumentaci k VZMR. Predpokladana hodnota VZMR musi byt urcena
pred zahdjenim vybérového fizeni, avsak neni povinnou naleZitosti ZD (v ZD nemusi byt uvedena).

Pozadavek na zpUsob zpracovani cenové nabidky - celkova nabidkova cena uvedena v K¢ bez DPH,
vySe DPH acena vcetné DPH, rekapitulace nabidkovych cen ucelenych ¢asti predmétu plnéni,
polozkové rozpocty i vykazy vymér apod.

Kvalifikace — konkrétni poZadavky zadavatele na prokazani kvalifikace pro pfislusnou VZMR. Lze
postupovat analogicky dle zdkona, lze poZadovat i jina kritéria kvalifikace vidy vsak s pfihlédnutim
k predmétu VZMR ¢i osobé dodavatele. Jako zpUsob prokazani technické kvalifikace pozadovat v ZD
primarné seznam/cestné prohlaseni o poskytnutych dodavkach nebo sluzbach, osvédceni objednateld
pouzivat zejména u VZMR na stavebni prace anebo u VZMR se sloZitéjsim ci specifickym predmétem
plnéni.

Zpusob hodnoceni véetné hodnoticich kritérii — soubor kritérii hodnoceni a procentni vahy
vyznamnosti jednotlivych kritérii. Pfi stanoveni hodnoticich kritérii se pouziji primarné objektivni
kritéria (jasné méfitelna kritéria). VyuZiti subjektivnich kritérii pfi hodnoceni nabidek se musi vidy
vztahovat k predmétu VZMR ¢i osobé dodavatele. Zadavatel hodnoti dle ekonomické vyhodnosti

evvs

nabizeného zboZi/sluzby, termin dodani, technické parametry apod. Podminky, které lze vymezit
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primarné ve smlouvé, napf. dodaci lhlty, sankce a zaruky apod., nesmi byt predmétem hodnoceni,
neni-li to vyZadovano predmétem VZMR.

- Pozadavky na zpracovani nabidky — poZadavky na zpracovani nabidky v elektronické podobé&, min.
obsah nabidky apod.

- Podminky VR — dal$i podminky VR, jako napf. pripustnost ¢ nepfipustnost variantnich feseni,
minimalni splatnost faktur, rozdéleni VZMR na ¢asti, dalsi pozadavky na vybraného dodavatele pred
uzavienim smlouvy apod.

- Prava SUKL jako zadavatele VZMR — vyhrazeni si prava odmitnout véechny pfedloZené nabidky, pravo
neuzavfit smlouvu s zadnym G&astnikem VR, pravo VR zrusit kdykoli v jeho priib&hu a7 do okamziku
uzavieni smlouvy bez udani divodu.

- Prilohy - je-li nutné vymezit predmét VZMR podrobnéji prostfednictvim pfilohy k ZD.

6.2.3 Osloveni dodavatell

Spis se ZD pisemné odsouhlaseny Feditelem SUKL dle bodu 6.1.1 této smérnice dale zpracuje Odborny rada
VZPRO, tj. neprodlené vypracuje pisemnou vyzvu k poddvani nabidek dle pfilohy & 1 této smérnice pro
dodavatele uvedené v privodnim listu ndvrhu ZD a zasle &istopis ZD k elektronickému podpisu Feditele SUKL.

6.2.4 Vysvétleni ZD

Ucastnici VR maji moznost v p¥ipadé potieby podat pisemné 7adost o vysvétleni ZD, a to kontaktni osobé
zadavatele uvedené v ZD. ZpUsob a lhata pro podani zadosti o vysvétleni ZD je uvedena v ZD.

Po obdrzeni Zadosti o vysvétleni ZD pieda kontaktni osoba zadavatele, tj. Odborny rada VZPRO, tuto 7adost
neprodlené Navrhovateli. Navrhovatel je povinen pfipravit navrh vysvétleniZD (odpovédi na Zadost)
nejpozdéji druhy pracovni den po terminu, kdy zadavatel obdrzel zaddost o vysvétleni ZD.

Odpovéd zadavatele na 7adost o vysvétleni ZD véetné znéni zadosti zvefejni Odborny rada VZPRO na profilu
zadavatele stejnym zplsobem jako ZD.

V pfipadé, e 7adost nékterého z G€astnikdl VR smétuje k vyznamnému upfesnéni & zméné ZD, Vedouci
VZPRO ZD v uvedeném smyslu upravi, predloZi je ke schvaleni Navrhovateli, a po schvéleni ji Odborny rada
VZPRO zvefejni na profilu zadavatele spole¢né s odpovédi na 7adost o vysvétleni ZD. Na zakladé dotazu Ize
zvefejnit i informaci o prodlouzeni Ih{ity pro podani nabidek.

Zadavatel je opravnén poskytnout vysvétleni ZD i bez predchozi Zadosti o vysvétleni ZD, zejména v pfipadé
zjisténi chyby ¢i nepresnosti ZD pred uplynutim lhlty pro poddani nabidek.

6.2.5 Prijem nabidek
Nabidky se pfijimaji pouze elektronicky prostfednictvim profilu zadavatele.

6.2.6 Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

Otevirani, posouzeni splnéni kvalifikace a hodnoceni obsahu samotnych nabidek provadi hodnotici komise
(dale jen , komise”).
a) Jmenovani a jednani komise

Komise je jmenovana feditelem SUKL, musi byt minimalné tficlennd a ma vidy lichy pocet ¢lend. Spole¢né
se ¢leny komise je jmenovan i stejny pocet ndhradnikld ¢lenl komise, pticemZ plati, Ze kterykoli
ze jmenovanych nahradnikd miZe zastoupit kteréhokoli ¢lena komise. Jejimi povinnymi ¢leny jsou Odborny
rada VZPRO a Navrhovatel nebo jim povéfeny zastupce. Na navrh Navrhovatele nebo Vedouciho VZPRO miize
Feditel SUKL jmenovat ¢lenem anebo pfisedicim komise nezavislé odborniky na problematiku, které se
pfedmétna verejna zakazka tyka, a to za ucelem zajistit dostatek informaci nezbytnych pro realizaci vybéru
dodavatele. Tito odbornici maji v pfipadé pozice pfisediciho pouze hlas poradni, pokud o to vsak pozadayji,
musi byt jejich nazor/stanovisko uvedeno do zédpisu z jednani komise, jinak jsou plnohodnotnymi ¢leny
komise se vSemi pravy a povinnostmi.
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Komise mUzZe jednat a usnaset se, jsou-li pfitomny nejméné dvé tretiny ¢lend nebo jejich ndhradnikd, alespon
vsak nejméné 3 osoby, at uzZ ¢lenové nebo nahradnici. Komise rozhoduje prostou vétsinou hlasl pfitomnych
¢lenl nebo nahradnika.

Odborny rada VZPRO je povinen neprodlené po jmenovani komise pisemné ozndmit (e-mailem) jejim ¢lendim
a nahradniklim jejich jmenovani a termin prvniho jednani. Dalsi pfipadna jednani komise se svolavaji ad hoc.
Clenové komise jsou povinni neprodlené potvrdit G¢ast na jedndni komise, popf. odmitnout Géast na jednani
s uvedenim dGvodu (e-mailem). V piipadé odmitnuti G¢asti ¢lena komise zajisti Odborny rada VZPRO pozvani
nahradnika komise.

Clenové/nahradnici komise nesmi byt ve vztahu k VZMR a k G¢astnikdim VR podjati, zejména se nesmi podilet
na zpracovani nabidky, se zfetelem k vysledku VR jim nesmi vzniknout osobni vyhoda nebo tGjma, nesmi mit
osobni zadjem na zadéni VZMR a s tG¢astniky VR je nesmi spojovat osobni ani jiny obdobny pomér. O své
nepodjatosti a ml¢enlivosti ve vztahu k VZMR a véem Uéastnikdm VR musi kaidy ¢len/ndhradnik komise
podepsat pisemné prohlaseni na pocatku prvniho jednani komise nebo na pocatku jednani, na némz je
poprvé v komisi pfitomen.

b) Otevirani nabidek

Nabidky otevira komise elektronicky v sidle zadavatele. O pribéhu otevirani nabidek zajistuje Odborny rada
VZPRO protokol, ktery podepisuji viichni ¢lenové/ndhradnici komise, ktefi se procesu otevirdni nabidek
ucastnili.

c) Posouzeni a hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek provadi komise. Hodnoceni nabidek se kona v ndvaznosti na vysledky otevirani nabidek.
Termin jednani je komisi dohodnut pfi otevirani nabidek anebo stanoven Odbornym radou VZPRO po
domluvé s ¢leny komise po nastudovani nabidek. V pfipadé VZMR s jednoduchym pfedmétem plnéni je
moiné spojit jednani kotevirdni a hodnoceni nabidek. Odborny rada VZPRO pFedd nabidky
¢lenim/nahradnikim komise prostfednictvim jejich vloZeni do samostatné slozky na sdileném disku (x-share)
vytvorené pro tyto Ucely spolecné se zadavaci dokumentaci, je-li dokumentace nabidek pfili§ obsahla;
umoznuje-li to velikost dokumentace, rozesle ji clenim hodnotici komise spole¢né se zadavaci dokumentaci
emailem. Po ukonéeni VR je tato spoleéna slozka s nabidkami uréenymi k hodnoceni smazana.

Nabidky ucastnikd VR jsou komisi hodnoceny vyhradné na zékladé kritérii hodnoceni uvedenych v ZD. PFi
hodnoceni bude kaidy ¢len komise vychazet z Udajd uvedenych v nabidkach Uéastnikdl VR a ze svého
nejlepsiho usudku. U vybraného dodavatele musi komise posoudit splnéni vSech podminek stanovenych
v ZD, tj. splnéni technické specifikace na predmét VZMR, podminky pInéni, kvalifikaci apod. Komise mize pro
Ucely zajisténi Fadného pribéhu VR pisemné pozadovat, aby Ucastnik VR v pfiméfené Ihité objasnil
predlozené udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dalsi nebo chybéjici idaje, doklady, vzorky ci
modely. Komise miZe tuto Zadost ucinit i opakované, mlze stanovenou Ihitu prodlouZit nebo prominout jeji
zmeskani. Za objasnéni se povazZuje i oprava polozkového rozpoctu, pokud neni dotéena celkova nabidkova
cena nebo jiné kritérium hodnoceni nabidek. Pokud vybrany dodavatel splfiuje vS§echny podminky stanovené
v ZD, komise se dale nezabyva dalSimi nabidkami v pofadi a nepfistupuje u nich k posuzovani splnéni
zadavacich podminek (tj. nedochazi k povinnému vylucovani dalsich nabidek v poradi v pripadé, Ze nesplnuji
zadavaci podminky v pIném rozsahu). Timto ustanovenim neni dotéen postup zadavatele v pripadé odmitnuti
poskytnuti soucinnosti vybraného dodavatele s uzavienim smlouvy dle bodu 6.2.7 této smérnice.

Z provedeného hodnoceni a posouzeni splnéni vsech podminek musi byt komisi sepsana zprava o hodnoceni
nabidek (vzor je uveden v pfiloze €. 3). Zpravu o hodnoceni nabidek podepisuji vichni ¢lenové/nahradnici
komise, ktefi se zucastnili jakékoli faze posuzovani a hodnoceni nabidek kromé ¢lena/nahradnika komise,
ktery se ucastnil pouze jediného Ukonu, ze kterého je potizen samostatny zapis/protokol/zprava (napf.
nahradnik komise Ucastnici se pouze otevirdni nabidek, z néhoz je pofizen protokol o otevirani nabidek).




STATNI USTAV S-002 Verze: 23 / 04. 09. 2019
PRO KONTROLU LECIV str. 9z 9

Nazev: Verejné zakazky malého rozsahu

6.2.7 Vybér dodavatele a uzavieni smlouvy

Vybér dodavatele na zékladé vysledku hodnoceni komise schvaluje feditel SUKL. Reditel SUKL je opravnén
zménit poradi navrZené komisi, takové rozhodnuti vSak musi pisemné zdGvodnit a toto zdlvodnéni musi byt
archivovano spolu s ostatni dokumentaci k VR (viz nize).

Podkladem pro rozhodnuti feditelem SUKL je zprava o hodnoceni nabidek pofizend komisi, ndvrh Rozhodnuti
o vybéru dodavatele (pfiloha ¢. 4) a pfip. Rozhodnuti o vylouceni Ucastnika z vybérového fizeni (pfiloha ¢. 5).
Reditel SUKL rozhodne a podepie elektronicky vy$e uvedena rozhodnuti neprodlené po doruéeni pfisluinych
rozhodnuti Odbornym radou VZPRO v spisové sluzbé.

Odborny rada VZPRO néasledné, nejpozdé&ji do 3 pracovnich dnii po podpisu Rozhodnuti o vybéru dodavatele
Feditelem SUKL, zajisti jeho odeslani vybranému dodavateli, jeho zvefejnéni na profilu zadavatele a jeho
archivaci. O této skute¢nosti informuje Odborny rada VZPRO PRO, kterému zasle viechny podklady tykajici
se predmétné VZMR za Ucelem zajisténi uzavieni smlouvy.

Uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem probiha dle pfislusnych ustanoveni S-046.

V pripadé, ze vybrany dodavatel odmitne poskytnout soucinnost s uzavienim smlouvy, informuje PRO o této
skute¢nosti Odborného radu VZPRO a nésledné lze vyzvat k uzavieni smlouvy Gcastnika VR, ktery skondil
druhy v poradi. Odborny rada VZPRO zagle PRO v tomto piipadé potiebné Gdaje o pfislusném Gcastnikovi. V
pripadé, Ze by odmitnuti poskytnuti souéinnosti s uzavifenim smlouvy vybranym dodavatelem mélo podstatny
vliv na pGvodni pofadi G¢astnikd VR (napt. kvalitativni hodnotici kritéria vztahujici se k hodnotam z nabidky
vybraného dodavatele), je nutné provést nové hodnoceni komisi, kterou za timto ucelem svola Odborny rada
VZPRO. Takto vybraného dodavatele potvrdi teditel SUKL podpisem rozhodnuti o vybéru dodavatele a
rozbiha se opétovné proces uzavieni smlouvy.

6.2.8 Evidence a archivace

Odborny rada VZPRO eviduje a uchovava po dobu minimalné 10 let od Rozhodnuti o vybéru dodavatele
dokumentaci kvybérovému fFizeni, a to vsamostatné vedeném spise ve spisové sluzbé. U zakdzek
realizovanych v rdmci program@ Evropského socidlniho fondu CR (ESF) musi byt dokumentace uchovavéna
minimalné 10 let od ukoné&eni financovani projektu. V pfipadé VR jsou uschovény viechny dokumenty tykajici
se realizace VR.

Evidence a archivace celé dokumentace tykajici se realizace VR probiha primarné v elektronické podobé.

6.2.9 Dusledky poruseni pravidel zadavani zakazek

SUKL musi dodriovat pravidla stanovena vzakon&, v Metodickych pokynech pro zadavani zakazek
v souvislosti s ¢erpanim prostfedkd z EU a v Pfikazech ministra zdravotnictvi. NedodrZeni téchto podminek
v souvislosti s cerpanim financnich prostfedkd je hodnoceno jako poruseni rozpoctové kazné podle zdkona
¢. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich predpist, za které jsou v zdkoné stanoveny
predvidatelné nasledky.

7. PRILOHY
Ptiloha ¢. 1 Vzorova vyzva k podani nabidek

Pfiloha €. 2 Vzor zaddvaci dokumentace

Priloha ¢. 3 Zprava o hodnoceni nabidek

Pfiloha ¢. 4 Rozhodnuti o vybéru dodavatele

Ptiloha ¢. 5 Rozhodnuti o vylouéeni z vybérového fizeni
Ptiloha ¢. 6 Pisemnosti vkladané do spisu ve spisové sluzbé
Pfiloha ¢. 7 Dokumenty zverejfiované na profilu zadavatele
Ptiloha ¢. 8 Harmonogram ¢innosti
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Vyzva k podani nabidek

ZMRxx/201x ,,(nazev ZMR)“

1 Identifika¢ni idaje zadavatele

Zadavatele: Ceska republika, Statni Ustav pro kontrolu lé¢iv — organizaéni slozka statu
Sidlo: Srobdarova 48, 100 41 — Praha 10,

IC: 00023817

Osoba opravnéna jednat: titul, jméno, prijmeni, feditel

Kontaktni osoba: titul, jméno, pfijmeni

Telefon: 272 185 xxx

E-mail: jmeno.prijmeni@sukl.cz

Spisova znacka: suklsxxxxxxx/201x

Cislo jednaci: sukIxxxxxxxx/201x

2 Lhta pro podani nabidek
Nabidky musi byt doru¢eny nejpozdéji do xx.xx.201x do 12:00.

(Ihita pro ZMR je min. 7 dni)

3  Zpusob podani nabidek
Nabidky se podavaji elektronicky prostfednictvim nize uvedeného profilu zadavatele.

Nabidka musi byt predlozena v ¢eském jazyce.
4 Udaje o pristupu k zadavaci dokumentaci

Blizsi podminky ohledné pfedmétu verejné zakazky a podminek zadavatele véetné obchodnich a platebnich
podminek jsou uvedeny v zadavaci dokumentaci.

Zadavaci dokumentace je v plném rozsahu dostupna na profilu zadavatele: https://nen.nipez.cz/profil/SUKL

Za zadavatele:

titul, jméno, pfijmeni
feditel Statniho Ustavu pro kontrolu léciv

S-002/Priloha ¢. 1/str. 1z 1/04.09.2019
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ZMRxx/201x ,(nazev zakazky)“

VZOR

ZADAVACIi DOKUMENTACE

pro verejnou zakazku malého rozsahu na dodavky/sluzby/stavebni prace zaddvanou mimo rezim
zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen

»Zakon“)

(ndzev zakdzky)“

Zadavatel:

Ceska republika, Statni Ustav pro kontrolu Ié¢iv — organizaéni slozka statu
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ZMRxx/201x ,(nazev zakazky)"

Zadavaci dokumentace
pro zpracovani nabidky k verejné zakazce malého rozsahu

Nazev verejné zakazky: doplnit

Zadavatel: Ceska republika, Statni Ustav pro kontrolu lé¢iv — organizaéni slozka statu
Sidlo: Srobarova 48, 100 41 Praha 10

IC: 00023817

Osoba opravnéna

jednat za zadavatele: titul, jméno, prijmeni, feditel
Kontaktni osoba: titul, jméno, pfijmeni

Telefon: 272185xxx

Fax: 271732377

E-mail: jméno.pfijmeni@sukl.cz

Profil zadavatele: https://nen.nipez.cz/profil/SUKL
1 Vymezeni predmétu plnéni

11 Klasifikace verejné zakazky

Nazev: kéd CPV
(Doplnit dle predmétu verejné zakdzky na zdkladé nize uvedenych odkazui:
http://www.isvz.cz/ISVZ/Ciselniky/ISVZ klasifikace _ciselniky.aspx anebo
http://ciselnik.nipez.cz/faces/n012/N012Form.xhtml?windowld=c5f&cid=25818)

1.2 Popis predmétu verejné zakazky
Uvede se strucny popis predmétu zakdzky.
13 Specifikace predmétu verejné zakazky
Uvede se blizsi specifikace predmétu zakdzky — technické parametry, poZadavky zadavatele na
predmét apod.
14 Ostatni podminky
Uvedou se dalsi podminky a poZadavky zadavatele, které se vztahuji k pfredmétu zakdzky.

1.5 Doba plnéni veiejné zakazky
Predpokladané zahdjeni: bezprostfedné po nabyti i¢innosti smlouvy
Predpokladané ukonceni: do xx dni/mésici/let ode dne nabyti G¢innosti smlouvy

1.6 Misto plnéni veiejné zakazky
Srobarova 48, 100 41, Praha 10, pfip. jiné pracovisté ¢i sidlo dodavatele apod.

1.7 Predpokladana hodnota verejné zakazky (uvedeni predpoklddané hodnoty neni povinnosti)
Predpokladana hodnota: XXX XXX,- K¢ bez DPH
(Pro doddvky a sluzby nesmi dosdhnout hodnoty 2 000 000,- K¢ bez DPH, pro stavebni prdce
6 000 000,- K¢ bez DPH.)
Predpokladand hodnota verejné zakazky je stanovena jako maximalni a neprekrocitelna. Nabidka
s vy$S$i nabidkovou cenou, nez predpokladand hodnota bude z posuzovani a hodnoceni nabidek
z tohoto dlvodu vyrazena.
(Lze vypustit v pripadé pripusténi mozZnosti prekroceni predpokldadané hodnoty verejné zakdzky.)
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ZMRxx/201x ,(nazev zakazky)"

Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky

Nabidky se podavaji elektronicky prostfednictvim vyse uvedeného profilu zadavatele.
Lhita pro podani nabidek je stanovena do dd.mm.201x do 12:00 hodin.

V nabidce musi byt uvedeny identifikacni Udaje dodavatele, zejména:
obchodni firma, sidlo, identifikacni Cislo, osobu opravnénou jednat za nebo jménem dodavatele,
kontaktni osobu dodavatele pro ucely vybérového fizeni.

Nabidka musi obsahovat ndvrh smlouvy (pfiloha ¢. XX) s doplnénou vysi nabidkové ceny
v pozadovaném clenéni.

Pokud podava nabidku vice dodavatelll spolecné (spolec¢na nabidka), uvedou v nabidce téZ osobu,

ktera bude zmocnéna zastupovat tyto dodavatele pfi styku se zadavatelem v priibéhu vybérového

fizeni.

Nabidka musi byt pfedloZena min. v nasledujici struktufe:

a) kryci list nabidky
Dodavatel mize pouZit prilohu ¢. XX této zadavaci dokumentace.

b) doklady prokazujici splnéni kvalifikace ve strukture uvedené v ¢ldnku 3 zaddvaci dokumentace

c) nabidkova cena v ¢lenéni dle ¢ldnku 5 zaddvaci dokumentace

d) podrobny popis a specifikace nabizeného plnéni odpovidajicimu predmétu verejné zakazky,
véetné udaju prokazujicich spinéni technickych pozadavki zadavatele (PouZit pouze v pripadé, Ze
to odpovidd predmétu zakdzky. V opacném pripadé odstranit.)

e) navrh smlouvy (pfiloha ¢. XX této zadavaci dokumentace) véetné prislusnych priloh/prilohy ¢. 1 —
specifikace predmétu verejné zakdzky

Zadavatel poskytne odpovédi na Zadosti dodavatel( o vysvétleni zadavaci dokumentace. Dodavatel
je povinen zaslat Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace v pisemné podobé (datova schranka, e-
mail, fax, Zadost prostfednictvim profilu zadavatele) za predpokladu, Ze dotaz bude dorucen
zadavateli nejpozdéji 3/4 (zdvisi na délce Ihity pro poddni nabidek) dny pfed skonéenim |hlity pro
podani nabidek. Vysvétleni zadavaci dokumentace bude zvefejnéno u pfislusné verejné zakazky na
vySe uvedeném profilu zadavatele.

V ptipadé nesplnéni podminek Ucasti ve vybérovém Fizeni stanovenych zadavatelem v této zadavaci
dokumentaci bude vybrany dodavatel vyloucen z vybérového fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny nabidky, neuzavfit smlouvu s Zadnym ucéastnikem
vybérového fizeni a md pravo vybérové fizeni kdykoli do podpisu smlouvy zrusit.

Zadavatel si vyhrazuje prdvo zverejnit vSechny informace, poskytnuté dodavateli v nabidkach nebo
dalsich poZzadovanych dokumentech, pokud nebyly dodavatelem oznaceny za dlvérné nebo se na né
nevztahuje ochrana podle ustanoveni pfislusnych pravnich predpist, tykajicich se ochrany osobnich
udajli. Zadavatel si rovnéz vyhrazuje pravo zverejnit dokumenty zadavatele, tykajici se pribéhu
vybérového fizeni.

Uéastnik vybérového fizeni nema pravo na nahradu nakladd spojenych s Gcasti ve vybérovém Fizeni.

Ucastnik vybérového tizeni podanim své nabidky vyslovuje souhlas se zvefejnénim celého znéni
smlouvy uzaviené se zadavatelem véetné vSech pfipadnych zmén a dodatkl na profilu zadavatele
v souladu s § 219 odst. 1 pism. a) zdkona a v registru smluv v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb., o
registru smluv. U¢astnik vybérového fizeni bere na védomi, ze G¢innost podepsané smlouvy jako
vysledku vybérového fizeni se fidi pfisluSnymi ustanovenimi zakona o registru smluv.

Vybrany dodavatel se zavazuje poskytnout zadavateli fddnou soucinnost potiebnou k uzavieni
smlouvy. V ptipadé neposkytnuti této soucinnosti k uzavieni smlouvy ve Ih(té stanovené ve vyzvé
zadavatele k uzavieni smlouvy nebo odmitnuti podepsani smlouvy, zadavatel je opravnén vyzvat
k uzavreni smlouvy dodavatele, ktery se umistil jako druhy v poradi.
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Statni ustav pro kontrolu léciv (zadavatel) zpracovava udaje poskytnuté dodavatelem za uUcelem

evvs

udajli, zejména o pravech dotcéenych osob, jako je pravo na pristup a na namitku, najdete na webu
www.sukl.cz v sekci ,,Ochrana osobnich udaj*“.

Kvalifikace dodavatelQ

Doba prokazovani kvalifikace
Dodavatel je povinen prokazat splnéni kvalifikace ve lh(té pro podani nabidky uvedené v ¢lanku 2.2
této zadavaci dokumentace.

Zakladni zpusobilost

Dodavatel prokazuje splnéni zakladni zplsobilosti v rozsahu analogicky k § 74 zakona, a to
predlozenim ¢estného prohlaseni. Vzor cestného prohlaseni je prilohou ¢. XX zadavaci dokumentace.

Profesni zpUsobilost

Profesni zpUsobilost prokaze dodavatel, ktery predloZi prostou kopii vypisu z obchodniho rejstriku,
pokud je v ném dodavatel zapsan, Ci vypis z jiné obdobné evidence, pokud je v ni dodavatel zapsan,
pricemz predloZzeny dokument nesmi byt starsi 90 dnl ke dni podani nabidky.

(Kromé vypisu z OR, Ize poZadovat i vypis ze Zivnostenského rejstriku nebo obdobné evidence, anebo
doklad o odborné zplsobilosti Ci Clenstvi v profesni komore, a to dle predmétu VZMR.)

Technicka kvalifikace

(NiZe uveden demonstrativni vycet poZadavki v ramci technické kvalifikace. Je-li to nutné pro potieby
verejné zakdzky, Ize z nich vybrat ¢i stanovit i jiné, a pfizplsobit je predmeétu verejné zakdzky.)

Technickou kvalifikaci spIni dodavatel, ktery predlozi:

* seznam alespon XX vyznamnych doddvek/sluzeb/stavebnich praci s obdobnym predmétem
plnéni (definovat obdobnost pfedmétu) ve finanénim rozsahu min. XXX XXX,- KC bez DPH za
kaZdou z doddvek/sluzeb/stavebnich praci nebo souhrnné za vsechny vyznamné
doddvky/sluzby/stavebni prdce) provedenych/poskytnutych dodavatelem za posledni 3 roky
u doddvek a sluzeb/5 let u stavebnich praci ¢innosti s uvedenim jejich rozsahu a doby plnéni.
Soucdsti seznamu budou i osvédceni objednateli o rddném splnéni téchto
doddvek/sluzeb/stavebnich praci, z kterych vyplyvaji min. poZadavky zadavatele na rozsah
a dobu. (osvédceni Ize poZadovat pouze u zakdzek na stavebni prdce, prip. u zakdzek se

* seznam clend realizacniho tymu — popsat poZadavky na min. pocet clenu, poZadavky na jejich
vzdélani, odbornou kvalifikaci, délku praxe apod. a to vse prfimérené k predmétu verejné
zakazky.

* popis technického vybaveni i popis opatreni dodavatele k zajisténi kvality.

* opatreniv oblasti fizeni z hlediska ochrany Zivotniho prostredi, kterd bude dodavatel schopen
pouZit pfi plnéni verejné zakdzky, je-li to odivodnéno pfedmétem verejné zakdzky.

* prehled priimérného rocniho poctu zaméstnancu dodavatele Ci jinych osob podilejicich se na
plnéni zakdzek podobného charakteru a poctu vedoucich zaméstnancu dodavatele nebo
osob v obdobném postaveni za posledni 3 roky

* prehled ndstroji a pomtcek, provoznich a technickych zarizeni, které bude mit dodavatel pri
plnéni verejné zakdzky k dispozici.

Pokud podavé nabidku vice dodavateld spole¢né (spoleéna nabidka), prokazuji spinéni kvalifikace
(kromé zakladni zpUsobilosti a vypisu z obchodniho rejstfiku) dodavatelé podavajici spolecnou
nabidku spolec¢né.

Dusledek nesplnéni kvalifikace
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Vybrany dodavatel, ktery nesplni kvalifikaci v poZadovaném rozsahu, bude zadavatelem vyloucen
z Ucasti ve vybérovém fizeni.

Zpusob hodnoceni nabidek a hodnotici kritéria

Zadavatel stanovuje, Ze nabidky podané vtomto vybérovém fizeni budou hodnoceny na zakladé
ekonomické vyhodnosti.

evvys

evvs

anebo

Ekonomickou vyhodnost nabidek bude zadavatel hodnotit dle téchto kritérii hodnoceni:

Hodnotici kritéria Vahav %
1) Celkovd nabidkovad cena XX

2) Kvalita nabizeného plnéni XX

3) Termin doddni/doba realizace XX

4) Technické parametry poZadovaného plnéni XX

apod.

(Jednd se o demonstrativni vycet hodnoticich kritérii.)

Hodnocena bude celkova nabidkova cena / nabidkova cena v podobé ............... (hodinové sazby,
mési¢niho/Ctvrtletniho/roéniho pausdlu apod.) uvedend Ucastnikem vybérového fizeni v K¢ bez DPH
v Krycim listu nabidky a v ndvrhu smlouvy/v ndvrhu smlouvy v pfislusném c&lenéni.

Nabidky budou sefazeny podle vySe nabidkové ceny uvedené v K¢ bez DPH. Verejna zakazka bude

evvs

splnil podminky ucasti ve vybérovém fizeni.

V pfipadé hodnoceni dle hodnoticich kritérii:

PoZadavky na predlozZeni informaci ucastnikem zaddvaciho tizeni k hodnoticim kritériim:

Ucastnici vybérového fizeni predlozi ve svych nabidkach k jednotlivym diléim kritériim nasledujici
Udaje, které budou slouZzit zadavateli pro hodnoceni nabidek:

1. kritérium: ¢iselné hodnotici kritérium

V ramci tohoto dil¢iho kritéria bude zadavatel hodnotit celkovou vysi nabidkové ceny v K¢ bez DPH
(tj. celkovou nabidkovou cenu uvedenou ucastnikem vybérového Fizeni v nabidce ve smyslu ¢l. xx
této zadavaci dokumentace).

2. kritérium: slovné hodnotici kritérium

Vramci tohoto dil¢iho kritéria bude zadavatel hodnotit ............... Ucastnici vybérového Fizeni
k tomuto kritériu musi v nabidkach predlozit .......

apod.

ZpUsob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii

1. kritérium:

Zadavatel bude hodnotit celkovou vysi nabidkové ceny v K¢ bez DPH nabidnutou ucéastnikem
vybérového fizeni, a to bodovaci metodou. Bodové hodnoceni bude vypocteno podle vzorce:
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nejnizsi nabidkovd cena

x 100

hodnocend nabidkovd cena
Pocet takto ziskanych bodd bude vyndsoben vahou 1. kritéria, tj. xx %. Vysledné ¢islo bude znamenat
pocet bod( dané nabidky v 1. kritériu.
2. kritérium
Zadavatel bude hodnotit ............... popsano v €l. xx této zaddvaci dokumentace.
Nejlépe budou hodnoceny nabidky obsahujici ..................... s nejvyssi vypovidaci hodnotou
(4 P ) v ndvaznosti na poZadavky uvedené v zadavaci dokumentaci a jejich pfilohach.
Nabidce s nejlepsi .................. zadavatel pridéli 100 bod(. Nejvhodnéjsi nabidce ptiradi 100 bodd,
kazdé nasledujici nabidce pfifadi takové bodové hodnoceni, které vyjadfuje, miru splnéni
hodnoticiho kritéria ve vztahu k nejvhodné;jsi nabidce.
Pocet bodu bude pak vynasoben vahou 2. kritéria, tj. xx %. Vysledné ¢islo bude znamenat pocet bod(
dané nabidky v 2. kritériu.
apod.
Hodnoceni nabidek bude provadéno bodovou metodou popsanou samostatné u kazdého
hodnoticiho kritéria. V ramci hodnocenych nabidek budou ¢iselné Gdaje zaokrouhleny na 2 desetinna
mista.
Na zakladé souctu bodl ziskanych v jednotlivych kritériich u jednotlivych nabidek komise stanovi

vvvvvv

nejvétsi (nejvyssi) celkovy pocet boda.

Zpusob zpracovani nabidkové ceny

Dodavatel je povinen uvést nabidkovou cenu za splnéni celého pfedmétu verejné zakazky (zdvisi na
tom, jakd cena se hodnoti, viz vyse), a to v ¢lenéni cena v K¢ bez DPH, DPH a cena v K¢ véetné DPH.
Dodavatel uvede celkovou nabidkovou cenu (nebo v jiném poZadovaném clenéni) v navrhu smlouvy
a rovnéz v krycim listu nabidky.

Celkova nabidkova cena (nebo v jiném poZadovaném clenéni) bude stanovena jako nejvyse pfipustna
cena vcetné viech poplatkd a veskerych dalsich naklad( spojenych s plnénim verejné zakazky.

Celkova nabidkova cena (nebo v jiném poZadovaném clenéni) uvedena na rliznych castech nabidky
(ndvrh smlouvy, kryci list nabidky, kalkulace ceny apod.) musi byt shodn3, a to i v€etné DPH.

Celkovou nabidkovou cenu (nebo v jiném poZadovaném clenéni) je moiné prekrocit pouze
v souvislosti se zménou danovych predpisu tykajicich se DPH.

Obchodni podminky

(Navrh smlouvy je pravidelné soucdsti zaddvaci dokumentace. Ve vyjimecnych pripadech se
vypracovdni ndvrhu smlouvy bude poZadovat po dodavatelich —v téchto pfipadech je nutné podrobné
stanovit obchodni podminky v zaddvaci dokumentaci s prihlédnutim k pfedmétu verejné zakdzky.)

Zadavatel stanovil obchodni i platebni podminky formou navrhu kupni/servisni smlouvy o
dilo/manddtni/o poskytovdni sluZeb apod., ktery je uveden v pfiloze ¢. XX této zadavaci dokumentace
(dale jen ,smlouva“). Smlouva bude uzaviena s vybranym dodavatelem.

Dodavatel neni opravnén cinit v navrhu smlouvy zmény ¢i doplnéni s vyjimkou udaja, které jsou
vyslovné vyhrazeny pro vybér ¢i doplnéni ze strany dodavatele. Neni rovnéz opravnén pfikladat Zadné
prilohy k navrhu smlouvy, které tato zadavaci dokumentace vyslovné nepredpoklada.

Obchodni podminky vymezuji budouci rdamec smluvniho vztahu. Nabidka dodavateld musi
respektovat stanovené obchodni podminky a v zadné ¢dsti nesmi obsahovat ustanoveni, které by
bylo v rozporu s obchodnimi podminkami a které by znevyhodriovalo zadavatele. V opacném pripadé
se ma za to, Ze nabidka nespliiuje zaddvaci podminky a bude vyfazena z vybérového fizeni.
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Platebni podminky

Cena za plnéni verejné zakazky bude zadavatelem realizovdna bezhotovostné na zakladé
predloZzeného danového dokladu — faktury. Splatnost faktury bude 30 dnii ode dne vystaveni, pricemz
dodavatel je povinen dorucit fakturu zadavateli do 3 pracovnich dni od data vystaveni.

Zadavatel neposkytuje zadlohové platby.

Danovy doklad - fakturu bude dodavatel oprdvnén vystavit po fFadném a véasném
doddni/realizaci/splnéni predmétu verejné zakazky, a to na zdkladé oboustranné podepsaného
preddvaciho protokolu.

Faktura/jednotlivé faktury budou spliovat veskeré naleZitosti dafiového dokladu ve smyslu zakona €.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, a zakona €. 563/1991 Sb., o Ucletnictvi, ve znéni jejich
pozdéjsich predpist. Zadavatel je opravnén ve |h(té splatnosti fakturu dodavateli vratit, jestlize
neobsahuje nalezitosti stanovené pravnimi predpisy ¢i smlouvou. V takovém pripadé zacne plynout
nova lh{ta splatnosti faktury ode dne vystaveni opravené faktury.

Otevirani nabidek

Nabidky dodavateld budou otevirany dne dd.mm.201r ve 12:00 hodin elektronicky bez pfitomnosti
verejnosti.

Seznam priloh

pfiloha €. 1 — Navrh smlouvy

pfiloha €. 2 — Kryci list nabidky

pfiloha &. 3 — Cestné prohladeni o spinéni zakladni zpGsobilosti

titul, jméno, prijmeni
feditel
Statni Ustav pro kontrolu Ié¢iv
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Ptiloha ¢. 2 ZD

KRYCIi LIST NABIDKY

1. Verejna zakazka malého rozsahu

Nazev:

doplnit

2. Zakladni identifikacni udaje

2.1. Zadavatel

Nazev: Ceska republika, Statni Gstav pro kontrolu lé¢iv — organizaéni slozka statu
Sidlo: Srobarova 48, 100 41 Praha 10

IC: 00023817

Platce DPH: Ne

Osoba opravnéna jednat jménem
zadavatele:

Titul, jméno, prijmeni, feditel

Kontaktni osoba:

Titul, jméno, prijmeni

Tel.:

272 185 xxx

E-mail:

jmeno.prijmeni@sukl.cz

2.2. Dodavatel

Nazev/jméno:

Pravni forma:

Sidlo/misto podnikani:

IC:

DIC:

Bankovni spojeni:

Spisova znacka v OR:

Osoba opravnéna jednat:

Kontaktni osoba:

Tel./fax:

E-mail:

3. Nabidka dodavatele

Celkova nabidkova cena
bez DPH

Samostatné DPH

Celkova nabidkova
cena vcéetné DPH

Celkova nabidkova cena (resp. cena,
kterd se bude poZadovat a hodnotit)

4. Osoba opravnéna jednat jménem nebo za dodavatele

Podpis opravnéné osoby

Titul, jméno, pFijmeni

Funkce
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Pfiloha ¢. 3ZD

CESTNE PROHLASENI

dodavatele o splnéni zakladni zpUsobilosti stanovené zadavatelem
ve verejné zakazce malého rozsahu

»(ndzev zakdzky)”

Nazev/jméno dodavatele:

Pravni forma:

Sidlo/misto podnikani:

[of

DIC:

Spisova znacka v OR:

Osoba opravnéna jednat:

Prohlasuji timto Cestné jakoZto ucastnik vybérového fizeni , (ndzev zakdzky)” za ucelem prokazani splnéni

zakladni zpuasobilosti, Ze:

a) jsem nebyl (spolecnost jako pravnicka osoba ani Zadny z ¢lenl statutarniho organu nebyli) v zemi svého
sidla v poslednich 5 letech pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze €. 3 k zdkonu nebo
obdobny trestny Cin podle pravniho radu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfehlizi,

b) nemam v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafiovy nedoplatek,

c) nemdm v Ceské republice nebo vzemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo penale na
verejné zdravotni pojisténi,

d) nemam v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale na

socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) nejsem v likvidaci, proti mné nebylo vydano rozhodnuti o Upadku, vici mné nebyla natizena nucena
sprava podle jiného pravniho predpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele.

titul, jméno, pfijmeni, podpis
opravnéného zastupce predkladatele nabidky
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STATNI USTAV Srobarova 48 Telefon: +420 272 185 111 E-mail: posta@sukl.cz

r\ r
® . SU KL PRO KONTROLU LECIV 100 41 Praha 10 Fax: +420 271732 377 Web: www.sukl.cz

Zprava o hodnoceni nabidek

k

verejné zakazce ZMRxx/201x

ndzev ZMR"“
1. Identifika¢ni udaje o zadavateli
Zadavatele: Ceska republika, Statni Ustav pro kontrolu lé¢iv — organizaéni slozka statu
Sidlo: Srobarova 48, 100 41 — Praha 10,
IC: 00023817
Osoba opravnéna jednat: titul, jméno, prijmeni, feditel
Spisova znacka: suklsxxxxxxx/201x
Cislo jednaci: suklxxxxxxxx/201x

2. Fyzické osoby, které se na hodnoceni podilely

(uvedou se ¢lenové hodnotici komise, kteri provedli hodnoceni nabidek)
1) jméno, ptijmeni
2) jméno, pfijmeni
3) jméno, pfijmeni

3. Seznam hodnocenych nabidek

1) Obchodni firma/nazev/jméno a p¥ijmeni, sidlo, IC
2) Obchodni firma/nazev/jméno a pfijmeni, sidlo, IC
3) Obchodni firma/néazev/jméno a pfijmeni, sidlo, IC

4. Popis hodnoceni nabidek

(Tento bod zprdvy se nevyuZije v pripadé vybérového fizeni, v ném? je jediny ucastnik vybérového rizeni. V tom
pfipadé se uvede zdivodnéni, Ze vzhledem k jediné nabidce nedochdzi k hodnoceni a muZe se uvést pro
uplnost udaj vybraného dodavatele, ktery se mél plivodné hodnotit, napf. cena Ci jiny ¢iselné vyjadritelny tdaj)

Zadavatel vzadavaci dokumentaci stanovil, Ze nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické
vyhodnosti.

vvvvvvvv

Zivotniho cyklu.
anebo

Ekonomickou vyhodnost nabidek zadavatel hodnotil na zakladé kvality dle téchto kritérii hodnoceni: (uvedou
se kritéria uvedend v zaddvaci dokumentaci)
(ddle se uvede popis hodnoceni, z kterého musi vyplyvat:

1. hodnocené udaje z nabidek odpovidajici kritériim hodnoceni,

2. popis hodnoceni tudaji z nabidek v jednotlivych kritériich hodnoceni,

3. popis srovndni hodnot ziskanych pri hodnoceni v jednotlivych kritériich hodnoceni a

4. vysledek hodnoceni nabidek.)
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PRO KONTROLU LECIV 100 41 Praha 10 Fax: +420 271732 377 Web: www.sukl.cz

¢ SU KL STATNI USTAV Srobérova 48 Telefon: +420 272 185 111 E-mail: posta@sukl.cz

Vysledna hodnotici tabulka:

(v pripade, Ze je ve vybérovém fizeni vice nezZ jeden ucastnik, uvede se tabulka obsahujici hodnotici kritéria
jednotlivych ucastniki a jejich vysledné poradi)

5. Posouzeni splnéni podminek ucasti vybraného dodavatele

(uvede se konstatovadni, Ze vybrany dodavatel splnil vSechny poZadavky zadavatele stanovené v zaddvaci
dokumentaci, véetné poZadavki na predmeét verejné zakdzky, kvalifikaci a prip. dalSich podminek
uvedenych v zaddvaci dokumentaci)

V Praze dne xx.xx.201x

1. jméno, prijmeni s

2. Jméno, prijmeni s

3. Jméno, prijmeni -
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STATNI USTAV Srobarova 48 Telefon: +420 272 185 111 E-mail: posta@sukl.cz

PRO KONTROLU LECIV 100 41 Praha 10 Fax: +420 271732 377 Web: www.sukl.cz
Spisova zn. Vyfizuje/linka Datum
C. jedn.

ROZHODNUTI O VYBERU DODAVATELE

Zadavatel: Statni Ustav pro kontrolu Iéciv, organizacni sloZka statu
Sidlo: Srobdarova 48, 100 41 Praha 10

IC: 00023817

Zastoupen: titul, jméno, prijmeni, feditelem

Po provedeném hodnoceni nabidek a posouzeni splnéni podminek Ucasti ve vybérovém fizeni na vefejnou
zakdzku malého rozsahu ZMRxx/201x ,(ndzev ZMR)” zadavanou mimo reZim zakona
€. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisl, rozhodl zadavatel o vybéru
dodavatele:

Firma:
Sidlo:
IC:
(dale jen ,vybrany dodavatel®)

Oddvodnéni:

Zadavatel rozhodl o vybéru dodavatele na zakladé provedeného hodnoceni nabidek (viz pfiloha — Zprdva o
hodnoceni nabidek).
Zivotniho cyklu. Vybrany dodavatel splnil vSechny podminky Ucasti stanovené zadavatelem v zadavaci
dokumentaci.

anebo

Zadavatel rozhodl o vybéru dodavatele na zakladé provedeného hodnoceni nabidek (viz pfiloha — Zprdva o
hodnoceni nabidek). Vybrany dodavatel je dodavatelem, kterého nabidka byla vyhodnocena na zdkladé
stanovenych kritérii hodnoceni jako ekonomicky nejvyhodnéjsi (pfip. uvést strucné shrnuti hodnoceni Ci
stanovenych kritérii/kvality).

Vybrany dodavatel splnil vSechny podminky Gcasti stanovené zadavatelem v zadavaci dokumentaci.

anebo
Ve vybérovém tizeni byl jediny Ucastnik vybérového fizeni a z tohoto dlivodu zadavatel neproved| hodnoceni.

Jediny uUcastnik vybérového fizeni jako vybrany dodavatel splnil vSechny podminky ucasti stanovené
zadavatelem v zadavaci dokumentaci.
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- otisk uredniho razitka -

titul, jméno, prijmeni
feditel
Statniho Ustavu pro kontrolu léciv

Pfiloha:
1. Zprava o hodnoceni nabidek (prilozi se pouze v pripadé provedeného hodnoceni)
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STATNI USTAV Srobarova 48 Telefon: +420 272 185 111 E-mail: posta@sukl.cz
PRO KONTROLU LECIV 100 41 Praha 10 Fax: +420 271 732 377 Web: www.sukl.cz
ADRESAT ZASTOUPEN ADRESA PRO DORUCENI

Nazev organizace, firma Ndzev organizace, firma Misto dodani

Titul, jméno a pfijmeni Titul, jméno a pFijmeni Nazev adresni posty

Funkce Funkce psC

Spisova zn. Vytizuje/linka Datum

C. jedn.

ROZHODNUTI O VYLOUCENIi Z VYBEROVEHO RIiZENIi

Ceska republika, Statni ustav pro kontrolu lé¢iv — organiza¢ni slozka statu, Srobarova 48, 100 41 Praha 10,
IC: 00023817 (dale jen ,Ustav” &i ,zadavatel“) po provedeni hodnoceni nabidek a posouzeni splnéni
podminek Gcasti ve vybérovém fizeni rozhodl| jako zadavatel verejné zakazky malého rozsahu ZMRxx/201x

,(ndzev ZMR)” takto:

Ucastnika vybérového Fizeni — spoleénost (doplnit) se sidlem (doplnit), IC: (doplnit) (dale jen ,Géastnik

vybérového Fizeni“) zadavatel z vefejné zakazky malého rozsahu ZMRxx/201x ,,(ndzev ZMR)“

vylucuje.

Odlvodnéni:

(musi obsahovat podrobné zdivodnéni rozhodnuti o vylouceni)
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Pisemnosti vkladané do spisu ve spisové sluzbé

Do spisu, zaloZzeného pro pfislusnou verejnou zakazku malého rozsahu, se vkladaji dokumenty souvisejici s pfipravou a realizaci vybérového fizeni, zejména
se jedna o nésledujici pisemnosti:

*  Prdvodni list navrhu zaddvaci dokumentace

* Vyzva k podani nabidek

¢ Zaddavaci dokumentace verejné zakazky, véetné navrhu smlouvy, je-li pro potfeby VZMR vytvoren

* Odulvodnéni predpokladané hodnoty VZMR véetné zplisobu stanoveni, neni-li jiz soucasti pravodniho listu ndvrhu zadavaci dokumentace
* Vysvétleni zadavaci dokumentaci (véetné Zadosti Ucastnikd vybérového fizeni)

* Jmenovani hodnotici komise

* Protokol o otevirani nabidek

* Cestna prohlaseni o nepodjatosti a ml¢enlivosti ¢len hodnotici komise

* Zprava o hodnoceni nabidek

* Rozhodnuti o vybéru dodavatele

* Rozhodnuti o vylouceni z vybérového fizeni

* Rozhodnuti o zruseni vybérového fizeni

* Nabidky

* Podepsané smlouvy

* Veskera korespondence s Ucastniky vybérového fizeni (Zadosti, pfip. namitky, icastnikl vybérového fizeni, odpovédi zadavatele apod.)
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Dokumenty zverejiiované na profilu zadavatele

Jako verejné dokumenty se na profilu zadavatele u pfislusné zakazky uverejnuji dokumenty souvisejici s prdbéhem vybérového fizeni, zejména se jednd o
tyto dokumenty:

Zaddavaci dokumentace a pfip. vyzva k verejné zakazce véetné vsech pfiloh
* Vysvétleni zaddvaci dokumentace

¢ Rozhodnuti o vybéru dodavatele
* Rozhodnuti o zruseni vybérového fizeni

Anonymizované znéni smlouvy s dodavatelem véetné vSech dodatkd, pfipadné hypertextovy odkaz smlouvu uverejnénou v registru smluv

Dokumenty jsou vkladany ve formatu PDF, DOC, XLS.
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Harmonogram cCinnosti

v pripadé kritérif kvality)

Cinnost Aktivita Zodpovédnost Spoluprace
Pfiprava ZD Pfedmét ZD — vécné vymezeni a zdlvodnéni potfebnosti a Ucelnosti VZMR Navrhovatel VZPRO
Stanoveni kvalifikace G&astnikd VR — technickd kvalifikace Navrhovatel VZPRO
Urceni hodnoticich kritérii vc. vah Navrhovatel (zejména VZPRO

Navrh smlouvy

Navrhovatel (vécné vymezeni +
zpUsob fakturace)

VZPRO, PRO (odsouhlaseni po
pravni strance)

Kompletace ZD vcetné zajisténi vsech priloh

VZPRO

Navrhovatel

Zajisténi financi

Navrhovatel, ekonomicky odbor

Pfikazce operace

Tvorba spisu Tvorba Privodniho listu ndvrhu ZD + zd@vodnéni vypsani VR a zdGvodnéni Navrhovatel VZPRO
predpokladané hodnoty VZMR
Navrh komise (¢lenové + nahradnici) Navrhovatel VZPRO
Tvorba spisu VZMR (elektronicka podoba) VZPRO
Kontrola spisu pfed podpisem feditele Navrhovatel PRO, VZPRO
Obéh spisu Spis obsahujici kompletni ZD véetné navrhu smlouvy musi byt pred Navrhovatel VZPRO
predanim ZD k podpisu schvalen kompetentnimi pracovniky (Navrhovatel,
prikazce operace, spravce rozpoctu, reditel odboru, reditel pfislusné
sekce, manazer bezpeénosti informaci, vedouci PRO, Vedouci VZPRO,
feditel. (Jejich souhlas s textem ZD musi byt stvrzen jejich podpisem na
kosilce. Po podpisech vsech kompetentnich se spis predd Vedoucimu
VZPRO.)
Archivace spisu VZPRO
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Zverejnéni ZD

Vyhlaseni na profilu zadavatele, pfip. rozeslani vybranym dodavatellim
(uvedenym v priivodnim listu)

VZPRO

Zadosti o vysvétleni ZD
(v pribéhu lhity pro
podani nabidek)

Pfiprava odpovédi zadavatele

Navrhovatel / VZPRO

Navrhovatel / VZPRO

Zverejriovani odpovédi zadavatele a dodrZovani zédkonnych lhat

VZPRO

Rozhodnuti o prodlouZeni lh(ty pro podani nabidek na zakladé zmény
zaddvacich podminek obsazené v poskytnutém vysvétleni zaddvaci
dokumentace

VZPRO

Navrhovatel

Rozhodnuti o zrueni VR - p¥iprava

Navrhovatel (vécné
zdGvodnéni)/ VZPRO

Zveiejnéni rozhodnuti véem Géastnikiim VR VZPRO

Posouzeni a hodnoceni Tvorba jmenovaciho dekretu pro hodnotici komisi, informovani ¢lenl a VZPRO

nabidek nahradnikt komise o terminu prvniho jednani komise
Zasedani komise + jeji fizeni a organizacni zajisténi VZPRO
Vytvoreni Protokolu o otevirdni nabidek VZPRO Clenové hodnotici komise
Pfiprava Rozhodnuti o vylouceni dodavatele a zajisténi podpisu reditele a VZPRO Clenové hodnotici komise +
zaslani dotéenému dodavateli feditel
Pfiprava rozhodnuti o namitkach dodavatele proti Rozhodnuti o vylouceni VZPRO PRO, Navrhovatel, reditel
dodavatele
Pfiprava a rozeslani pfipadnych vyzev k objasnéni ¢i doplnéni Gdaji a VZPRO Clenové hodnotici komise
dokladt
Vytvoreni Zpravy o hodnoceni nabidek VZPRO Clenové hodnotici komise
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Rozhodnuti zadavatele Navrh Rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele VZPRO Clenové hodnotici komise, feditel
Navrh pfip. Rozhodnuti zadavatele o vylouceni dodavatele VZPRO Clenové hodnotici komise, feditel
Ptiprava rozhodnuti zadavatele o namitkach dodavatele proti Rozhodnuti VZPRO Navrhovatel, PRO, reditel
zadavatele o vybéru dodavatele / vylouceni dodavatele
Uzavreni smlouvy Informovani a predani podkladi k pripravé Cistopisu smlouvy (po odesldni VZPRO PRO
Rozhodnuti o vybéru dodavatele)
Pfiprava Cistopisu smlouvy a jeji zaslani k odsouhlaseni Navrhovateli PRO, Navrhovatel, VZPRO
(vécné plnéni) a VZPRO (soulad se ZD)
Pfiprava vyzvy kuzavieni smlouvy + pfilozeni ndvrhu smlouvy PRO
v potifebném poctu vytiskl + jeji odeslani vybranému dodavateli
Kontrola terminl danych vyzvou + po obdrieni navrhu smlouvy PRO
podepsaného druhou smluvni stranou, provedeni kontroly, zda smlouva
nebyla upravena oproti podminkam uvedenym v odeslaném Cistopise
Ptiprava pravodniho listu a pfedani smlouvy k dalSimu postupu podle S- Navrhovatel feditel
046 + podpis smlouvy ze strany SUKL
Informovani VZPRO o podpisu smlouvy ze strany SUKL (dle S-046) PRO
Provedeni zdznamu do evidence smluv a zvefejnéni v registru smluv PRO
Zajisténi zvefejnéni podepsané smlouvy na profilu zadavatele / VZPRO
elektronickém trzisti (povinnost u smluv nad 500 000,- K¢ bez DPH)
Archivace veskeré dokumentace k VZMR VZPRO
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