Smluvni zastoupeni — plné moci

Kazdy, at jiz fyzicka ¢i pravnickd osoba, pokud je svépravna, je zpusobild pro sebe vlastnim pravnim
jedndnim nabyvat prdva a zavazovat se k povinnostem, tj. pravné jednat.

Predpokladd se, Ze pravné jedna predevsim kazdy sam. Pravni fad umoznuje jedndni v zastoupeni
a urcuje pro takové jednani pravidla. Pokud se fyzickd nebo pravnicka osoba rozhodne, Ze bude
jednat prosttednictvim zmocnénce, je vhodné, aby se pred tim, neZz tak ucini, sezndmila s pravidly,
kterymi se jedndni v zastoupeni fidi.

Pravni Upravu jednani v zastoupeni pfed spravnim orgadnem obsahuje jednak

Obcansky zakonik — predevsim § 436 — 488 zakona ¢. 89/2012 Sb. (dale jen , obcansky zadkonik”) — lex
generalis (obecna Uprava)

a

Spravni rad - § 30 - 35 zakona ¢. 500/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,spravni fad”) —
lex specialis (specialni Uprava)

Ni’e naleznete informace pro pfipad, e se rozhodnete jednat se SUKL nikoli pfimo, ale
prostfednictvim zmocnénce. Tyto informace VAam pomohou zorientovat se v uvedené pravni Uprave,
nejsou vsak vykladem uvedenych ustanoveni ani jejich vyCerpdvajicim prehledem.

Vzhledem k tomu, Ze SUKL je spravnim orgdnem, Fidi se vztahy v této oblasti spravnim fadem, proto
i pfi jednani v zastoupeni je nutné fidit se zejména ustanovenimi spravniho radu, kterd zastoupeni
upravuiji.

1. Dusledky zastoupeni

Pokud se fyzickd nebo pravnicka osoba rozhodne jednat v zastoupeni (smluvni zastoupeni),
méla by si byt védoma toho,

- Ze zmocnénec za néj bude jednat a jeho jednanim tak vzniknou prava a povinnosti pfimo
zastoupenému = zmocniteli,

- mél by mit na paméti, kdo mlZe a nemlze byt jeho zmocnéncem (rozpor se zajmy
zastoupeného) a védét, jaké jsou disledky jednani zastupce,

- Ze zastoupeni ma vliv i na doru€ovani pisemnosti - spravni orgdn dorucuje pouze zmocnénci
(s vyjimkou pfipadu, kdy ma zastoupeny v fizeni néco osobné vykonat),

- Zev téze véci mlze mit Ucastnik spravniho fizeni pouze jednoho zmocnénce,

- Zev pripadé nékterych plnych moci je zapotrebi, aby plna moc byla podepsana ufedné
ovérenym podpisem a predloZena v originale - viz nize

- Ze pozdéji predloZzena plna moc rusi plnou moc predloZzenou dfive (tj. novéjsi rusi starsi),
ato vrozsahu, vjakém se prekryvaji (tj. pokud je plnd moc v rozsahu zastupovani ve
spravnich fizenich ve véci cen a Uhrad a pozdéji predloZena plnd moc generalni na jiného
zmocnénce, pak plvodni plnd moc je rusena touto pozdéji predlozenou).

- nebude-li v pIné moci jasny rozsah zastoupeni, plati, Ze zmocnénec je opravnén vystupovat
jménem zmocnitele v celém fizeni (§ 34 spravniho radu)

V dalsim textu je pouZito téchto pojmu :

e zmocnitel pro osobu zastoupeného, tj. regulovany subjekt, ktery vystavuje plnou moc



e zmocnénec pro osobu zastupce, tj. kdo zastupuje fyzickou nebo pravnickou osobu

e plna moc dokument, ktery informuje tfeti osoby, Ze si subjekty v ni uvedené ujednaly, Ze
jeden bude zastupovat druhého, a informuje o rozsahu zastupciho opravnéni. Podle spravniho
radu se zmocnéni prokazuje pisemnou plnou moci.

Pokud SUKL obdrii plnou moc, zavede informace vyplyvajici z tohoto dokumentu do informaéniho
systému SUKL. Pokud budou tyto informace nepiresné nebo zavadéjici, nebo plnd moc nebude
spliiovat pozadavky na ni kladené v § 33 spravniho fadu, bude SUKL informovat toho, kdo plnou
moc predlozil, k doloZeni svého opravnéni jednat, popi. zmocnitele (ve spravnim Fizeni vyzvou k
odstranéni vad podani).

V pripadé nepresnych udajl totiz mohou vzniknout problémy napf. pfi doruc¢ovani, nebude-li presné
oznacen zmocnénec nebo neni-li jasné uvedeno, na jakou adresu se ma dorucovat. S problémy v
dorudovani pak mohou byt spojeny neptijemné dasledky napf. zmeskani |hit k provedeni
procesnich ukond.

Proto prosim vénujte vypracovani predkladanych plnych moci pozornost.

2. Plna moc

Z plné moci musi byt jasné:

a) Kdo je zmocnitel (zastoupeny)
b) Kdo je zmocnénec (ten, kdo zastupuje)
c) Rozsah zastupciho opravnéni

a) identifikace zmocnitele v pfipadé, Zze zmocnitelem je

- pravnickd osoba - je identifikovana svym nazvem, IC nebo jinym obdobnym registraénim
Cislem, sidlem, tj. udaji zapsanymi v obchodnim rejstfiku nebo jiném obdobném seznamu
Ci jiné zakonem upravené evidenci
nelze tedy napf. uvadét faktické sidlo pravnické osoby, ale vidy jen takové, které ma
pravnicka osoba zapsano v obchodnim rejstriku.

- Fyzickd osoba - je identifikovana celym jménem (jméno + pfijmeni), datem narozeni,
mistem trvalého pobytu. V plné moci pro ukony souvisejici s jeji podnikatelskou ¢innosti
uvede fyzicka osoba jméno a prijmeni, popfipadé dodatek odlisujici osobu podnikatele
nebo druh podnikani vztahujici se k této osobé nebo ji provozovanému druhu
podnikani, identifikacni Cislo osoby a adresu zapsanou v obchodnim rejstfiku nebo jiné
zakonem upravené evidenci jako misto podnikani.

b) identifikace zmocnénce
Zmocnénec je identifikovan stejné jako zmocnitel. Z plné moci musi byt vidy jasné, zda
zmocnéncem je fyzicka nebo pravnicka osoba. Zmocnéncem nem(zZe byt organizacni slozka
podniku, nebot nema dle ob¢anského zakoniku pravni osobnost.

V tomto bodé byvaji plné moci nékdy nejasné nebo uvadéji jako zmocnénce jak fyzickou, tak
pravnickou osobu, coZ spravni fad neumoznuje (napt. zaméstnanec urcité spolecnosti, kterd soucasné
neni zmocnitelem, tzn. fyzickd osoba je identifikovdna ndzvem a sidlem prdvnické osoby — v tomto
pfipadé neni ziejmé, zda si zmocnitel preje zmocnit fyzickou nebo prdvnickou osobu). Je nutné vidy
uvést pouze jednoho, jasné identifikovatelného zmocnénce.

c) rozsah zastupciho opravnéni
rozumi se jim rozsah zmocnéni tj. specifikace Ukon(, které bude zmocnénec opravnén za zmocnitele
konat — mUizZe byt rlizny. Spravni fad rozlisuje tyto skupiny

a) § 33 odst. 2 pism. a) spravniho radu - k uréitému uUkonu, skupiné ukonl nebo pro urcitou ¢ast
spravniho fizeni




napftiklad .,k nahlédnuti do spisu vedeného ve sprdvnim rizeni”, vzddni se prdva odvoldni,
k poddni odvoldni ve sprdavnim fizeni sp. zn. suklsXXXX/2009, k poddni Zddosti o stanoveni
vyse a podminek uhrady lécivého pFipravku XY, SUKL kéd 11111 nebo ke komunikaci v rémci
ndrodni fdze rizeni o registraci lé¢ivého pfipravku XY,DCP &islo XX/H/XXXX/XXX/DC,

b) § 33 odst. 2 pism. b) spravniho fadu - pro celé jedno konkrétni fizeni

napf. pro sprdvni fizeni o stanoveni maximdlini ceny lécivého pfipravku XY, SUKL kéd
11111111, & k zastupovdni ve sprdvnim Fizeni o sprdvnim deliktu vedeném pred SUKL, k vice
celych konkrétnich fizeni — napr. pro spravni fizeni o zméné registrace léCivého pfipravku ¢. 1
a sprdvni fizeni o zméné registrace lécivého pfipravku ¢. 2 (v takovém pfipadé jde o nékolik
samostatnych konkrétnich fizeni, ale misto toho, abyste poddvali nékolik samostatnych plnych
moci — pro kaZdé fizeni jednu, vyhotovite pouze jednu plnou moc. POZOR — tento typ nesmite
zamériovat s typem niZe pod bodem c).

c) § 33 odst. 2 pism. c) spravniho fadu - pro neurcity pocet fizeni s uritym predmétem, kterd
budou zahdjena v uréené dobé nebo bez omezeni v budoucnu, pficemzZ podpis na plné
moci musi byt v tomto pripadé vidy uredné ovéren a plnd moc musi byt do zahajeni
fizeni ulozena na SUKL, popfipadé ulofena do protokolu. Pokud se fyzickd nebo
pravnicka osoba rozhodne udélit plnou moc ve vySe uvedeném rozsahu, pak musi byt spinény
podminky stanovené spravnim fadem pro tento typ plné moci, zejména:

e predloZeni origindlu nebo Uredné ovérené kopie origindlu (vidimace = ovéreni, Ze opis nebo
kopie se doslova shoduje s predloZenou listinou - origindlem)

e (redni ovéreni podpisu zmocnitele (tzv. legalizace)

e uloZeni plné moci na SUKL do zahdjeni Fizeni

Tyto plné moci jsou evidovdny SUKL mimo jednotlivd spravni fizeni a zmocnénec je nemusi u kazdého
pravniho jednani, tj. provdadéného Ukonu véetné zahajeni spravniho fizeni znovu predkladat, aby prokazal
svoje opravnéni za zmocnitele jednat. Posouzeni plné moci tak probéhne jednou pfi jejim predloZeni. Poté
jiZz idaje o zmocnénci Cerpaji Uredni osoby z této predloZené plné moci, coz prispiva k nekomplikovanému
pribéhu spravniho fizeni.

Tyka se napfiklad ,k jednani pred SUKL v registracnich Fizenich uvedeného lécivého pfipravku XY,
registracni €islo XX/XXX/XX-C, pro veskera fizeni tykajici se urcitého lécivého pripravku XY, SUKL kéd
11111, zastupovani ve spravnich fizenich cen a thrad léCivych pfipravk{.”

Takové plné moci musi byt ulozeny na SUKL do zahajeni fizeni. Jejich predlozenim se neméni zmocnénci
Ucastnika fizeni v jiz bézicich fizenich. Pokud ucastnik fizeni méni svého zmocnénce v prabéhu spravniho
fizeni a pfitom chce vyuzit i institut pIné moci vystavené podle § 33 odst. 2 pism. c) spravniho fadu, maze
situaci resit naptiklad takto

- vystavi a predlozi plnou moc podle tohoto ustanoveni (tj. v rozsahu pro neurdity pocet
fizeni s uréitym predmétem, kterd budou zahajena v uréené dobé nebo bez omezeni, na
plné moci musi byt Gredné ovéreny podpis zmocnitele a plnd moc bude predloZena
v originale)

- azaroven predloZi plnou moc vystavenou podle § 33 odst.2 psim. b) spravniho fadu, kde
identifikuje vSechna béZici fizeni, ve kterych méni zmocnénce. Tato plna moc nemusi byt
predloZena v origindle a nemusi byt opatfena ufedné ovérenym podpisem. Musi z ni byt
vsak jasné identifikovatelné, ke kterému konkrétnim spravnimu fizeni/konkrétnim spravni
fizenim je predkladana.

d) § 33 ost. 2 pism d) spravniho fadu — v jiném rozsahu na zakladé zvlastniho zdkona (napt. Zakon ¢.
85/1996 Sh., o advokacii, ve znéni pozdéjsich predpist)

e) dalsi udaje v pIné moci



V plné moci mUize byt dale uvedeno
- Casové obdobi, na které je zastupovani sjedndno (tj. zmocnéni je asové omezeno)

- dorucovaci adresa, tj. v pIné moci miZe byt vyslovné stanovena jina adresa, nez je sidlo
¢i misto trvalého pobytu zmocnénce (napr. zmocnéncem bude fyzickd osoba, ale
dorucovaci adresou miiZe byt sidlo prdvnické osoby)

- substituce - mizZe byt uvedeno, Ze zmocnénec mUze udélit plnou moc dalsi osobé, aby
misto ného za Ucastnika jednala (substitucni zastoupeni) v souladu s ustanovenim § 33
odst. 3 spravniho rfadu. Pokud toto v plné moci nebude uvedeno, neni mozné, aby si
zmocnénec zvolil svého zdstupce. Pokud bude sjedndno substitucni zastoupeni a
zmocnitel bude Zadat, aby spravni organ dorucoval substituénimu zmocnénci, je nutné v
substituéni plné moci vyslovné uvést, ze substituéni zastupce je osobou, kterd je
zmocnéna rovnéz k pfijimani pisemnosti, tj. rozsah plné moci vyslovné zahrne i
dorucovani.

f) PInda_moc musi byt vidy opatiena datem vystaveni a podepsdana zmochitelem, v nékterych
pripadech (viz bod c) musi byt podpis zmocnitele Ufedné ovéren.

Pokud je plna moc vystavena v elektronické podobé, musi byt opatfena uzndvanym elektronickym
podpisem. V souladu s ustanovenimi zakona ¢. 286/2014 Sb. lze zmocnéni provést i prostfednictvim
Registru zdravotnickych prostredk.

V nékterych pfipadech jsou SUKL predkladdny plné moci v pfiloze podéni zasilaného datovou
schrankou. V takovém pfipadé se plna moc k zastupovani povazuje za podepsanou prostym podpisem.
Pokud by pravni ptedpis vyZadoval Ufedné ovéreny podpis zmocnitele, musi byt pfedloZena v listinné
podobé v originale nebo jako ufedné ovérend kopie.

3. Odvolani plné moci

Pokud se zmocnitel rozhodne ukonéit smluvni zastoupeni, mél by o tom neprodlené informovat
SUKL. Teprve od doby, kdy je SUKLu doruceno sdéleni této informace, SUKL tuto skute¢nost zohledni
pfi dalSich ukonech, zejména pfi dorucovani.

Informaci o skonéeni smluvniho zastoupeni prosim doructe SUKL v pisemné podobé. Tato informace
musi obsahovat presnou identifikaci toho, kdo plnou moc odvolava a presnou identifikaci odvolavané
plné moci. Informace by tedy méla obsahovat co mozna nejvice informaci o predloZené plné moci
— kdo, koho, v jakém rozsahu a kdy zmocnil a rovnéz musi obsahovat datum, kdy se zmocnénec o
skonceni smluvniho zastoupeni dozvédél. Pravidla pro identifikaci zmocnénce a zmocnitele jsou
totozna s pravidly pro identifikaci pfi udélovani plné moci. Pokud je udéleni plné moci stvrzeno Gredné
ovéfenym podpisem, doporucuje se, aby i informace o odvolani plné moci byt timto zplsobem
podepsdna, tj. podpis by mél byt ufedné ovéren.

Ne v kazdém pripadé je vsak nutné plnou moc odvolavat, nebot predlozenim pozdéjsi (novéjsi) plné

v

moci se drivé;jsi (starsi) ve stejném rozsahu rusi, resp. je ji vtomtézZ rozsahu nahrazena.

4. Jednani pravnické osoby prostfednictvim svého zaméstnance — tzv. povéreni
Pokud se pravnicka osoba rozhodne jednat sama, ¢ini jejim jménem Ukony ten, kdo je k tomu
oprdvnén v fizeni pred soudem,tj.
a) ¢len statutarniho orgdnu; tvori-li statutarni orgdn vice osob, jedna za pravnickou osobu predseda
statutdrniho organu, poptipadé jeho clen, ktery tim byl povéren; je-li pfedsedou nebo povéfenym
¢lenem prdvnickd osoba, jednd vidy fyzickd osoba, kterd je k tomu touto pravnickou osobou
zmocnéna nebo jinak opravnéna, nebo
b) jeji zaméstnanec (€len), ktery tim byl statutdrnim orgdnem povéren, nebo
c) vedouci jejiho odstépného zavodu, jde-li o véci tykajici se tohoto zavodu, nebo jeji prokurista, mize-li




podle udélené prokury jednat samostatné.
d) jind osoba, kterou stanovi zvlastni zakon.

Z toho vyplyva, Ze udkony jménem pravnické osoby mize cinit, a také se tak v praxi ¢asto stava,
pravnickd osoba prostfednictvim nékterého ze svych zaméstnancl. Ten musi svoje opravnéni
prokazat povérenim. V takovém pripadé musi byt z povéfeni jasné, Ze jde o vlastni ukon pravnické
osoby, ktery Cini jeji zaméstnanec, a Ze se nejedna o smluvni zastoupeni (nejde o plnou moc).
V takovych pfipadech doporucujeme v povéreni vyslovné uvadét, Ze jde o zaméstnance spolecnosti
(zmocnitele). Spolecnost i povéfovany zaméstnanec by méli byt jasné identifikovani (spolecnost
pomoci stejnych udaji jako zmocnitel, povéfeny pracovnik jménem, pfijmenim a funkci, kterou
vykonava, pfipadné datem narozeni a trvalym bydlistém).

Kazdy, kdo Cini ukony, musi prokazat své opravnéni jednat (§ 30 odst. 5 spravniho fadu).

V téZe véci mlzZe za pravnickou osobou souéasné ¢init tkony jen jedna osoba. V povéreni je mozné
uvést vice osob, ale musi byt jasné stanoveno, kdy ktera osoba jedna. Nemohou byt povéreny
jednat soucasné.

Jasné rozliseni povéreni od plné moci ma vyznam pro dorucovani pisemnosti. V pfipadé, ze by Slo
o smluvni zastoupeni (plnou moc), SUKL je povinen dorucovat na adresu zmocnénce. V piipadé jednani
prostfednictvim povéfeného zaméstnance pravnické osoby, SUKL je povinen dorucovat na adresu
pravnické osoby, resp. do datové schranky pravnické osoby u ¢eskych subjekta.

Proto prosime pfti predkladani o jasné rozliSeni plné moci a povéreni. Povéreni od plné moci najisto
odlisite tim, Ze v povéreni uvedete, Ze fyzicka osoba, ktera jednd za zmocnitele, je zaméstnancem
zmocnitele.

5. PIna moc a povéreni v pripadé pisemného ujednani dle ustanoveni § 39a odst. 2 pism. b)
(dohoda o nejvyssi cené vyrobce — DNC) a dle ustanoveni § 39c odst. 2 pism. d) (dohoda o
Ghradé — DoU) zakona &. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi, ve znéni pozdéjsich
prepist

Pokud jsou predkladany plné moce ¢&i povéreni k uzavirdani DNC/DoU, upozorfiuje SUKL na skuteénost,
Ze tyto pIné moce a povéreni nepodléhaji rezimu spravniho fadu, ale spadaji do oblasti ob¢anskopravni
a proto je nutné tyto plné moce a povéfeni také takto koncipovat. Obecné lze pro identifikaci
zmocnitele a zmocnénce vyuZit vySe uvedené, avsak co do rozsahu zdstupciho opravnéni je nutno
tento rozsah formulovat v obcanskopravni roviné, nejlépe s uvedenim konkrétniho
obcanskopravniho Ukonu (uzavieni pisemného ujednani). Pro uzavieni DNC/DoU tak nelze napf.
akceptovat generalni plnou moc predloZzenou dle ustanoveni § 33 odst. 2 pism. c¢) spravniho Fadu
apod.

6. Klinické hodnoceni humannich léCivych pfipravki a zmocnénec zadavatele
Ustanoveni § 51 odst. 2 pism. d) zakona ¢. 378/2007 Sh., o léCivech a o zméndach nékterych
souvisejicich zakonl (zakon o léCivech), ve znéni pozdéjsich predpisl, stanovi, Ze zadavatelem mize
byt jen takova osoba, kterd ma bydlisté nebo je usazena v nékterém z Clenskych statl, popfipadé
osoba, ktera ustanovila opravnéného zastupce spliujiciho tuto podminku.
Tento opravnény zastupce se prokazuje plnou moci. Pro takovou plnou moc plati stejna pravidla, jak
je uvedeno vyse. Problematika zastupovani v oblasti klinického hodnoceni je podrobné uvedena v

pokynu SUKL KLH 20 verze 5, v pfiloze 3 a 4.

Statni ustav pro kontrolu léciv, 3.4.2017



