ZADAVACI DOKUMENTACE

dle 8§ 44 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach v platném znéni

pro zpracovani nabidky k vefejné zakazce zadané v
zjednoduseném podlimitnim fizeni s nazvem:

KOMPLEXNI SLUZBY V OBLASTI ZPRACOVANI MZDOVEHO

UCETNICTVI

Zadavatel: Statni astav pro kontrolu léCiv Praha

C.j.: Vefejna zakazka 3/2008

-, SUKL



ZADAVACI DOKUMENTACE

pro zpracovani nabidky k vefejné zakazce dle zakona €. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach platném

znéni (dale jen ,zadkon")

Nazev verejné zakazky: Komplexni sluzby v oblasti zpracovani mzdového ucetnictvi
Zadavatel: (:Zeské republika - Statni dstav pro kontrolu léCiv

Sidlo: Srobarova 48, Praha 10, 100 41, Ceska republika

IC: 00023817

Osoba opravn éna

jednat za zadavatele: PharmDr. Martin Benes, feditel

Kontaktni osoba: JUDr. Vratislav Podzemsky

Telefon: 272185202

Fax: 272185748

Email: vratislav.podzemsky@sukl.cz

1 VYMEZENIi PREDMETU PLNENi VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU
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Klasifikace p fedmétu pin éni vefejné zakazky
Klasifikace predmétu pInéni vefejné zakazky odpovida polozce:
Personalni a mzdové sluzby

Kéd CPV: 74541000-3

Popis p fedmétu pin éni vefejné zakazky

Pfedmétem pinéni je dodavka sluzeb komplexniho zpracovani agendy mzdového Gcetnictvi a
souvisejicich agend pro Statni Gstav pro kontrolu légiv (dale jen ,SUKL“) vrozsahu 350,
vyhledové 400 fyzickych osob mésiéné. Softwarové nastroje, které budou pouzity pfi
zpracovani, musi byt stejné &i kompatibilni s pouZivanymi v SUKL (TARGET 2100, RIS2000).
Zpracovani vyplat je pozadovano do 2. pracovniho dne v mésici (vyplatni termin je 12. den
v mésici) a zpracovani souhrnnych sestav a zaucétovani vyplat v ekonomickém informaénim
systému je pozadovano do 3. pracovniho dne v mésici. Zpracovani dalSi agendy bude
probihat ve vzdjemné dohodnutych terminech.

Podrobny seznam minimalnich pozadavkt je uveden v pfiloze €. 4.
Doba plIn éni vetejné zakazky

Predpoklada se pInéni na dobu 30 mésicu.
Predpokladané zahajeni: duben 2008

Misto pln éni vefejné zakazky
Budova SUKL, Srobarova 48, Praha 10, 100 41

Predpokladana cena
Predpokladanéa cena: 600.000,-- bez DPH/ro¢né



2. PODMINKY A POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

Nabidky se podavaji pisemné a v fadné uzaviené obélce opatfené na uzavrenich ozna¢enim
obchodni firmy/nazvu a razitkem ¢&i podpisem statutarniho organu uchazece nebo osoby
opravnéné zastupovat uchazece. Obdlka musi byt oznatena nazvem ,Neotevirat — VZ
Komplexni sluzby v oblasti zpracovani mzdového 4 ¢€etnictvi® k rukam JUDr. Vratislava
Podzemského. Na obalce musi byt uvedena adresa, na niz je mozné zaslat oznameni podle
§ 71 odst. 6 zékona. Zadavatel eviduje podané nabidky s uvedenim pofadového ¢isla, data a
¢asu jejich doruceni.

Nabidky se podéavaji nejpozdéji do 17. 3. 2008 do 12.00 hodin.

Uchazedi podaji nabidku jednim z nasledujicich zpUsob:
> doporu¢ené& na adresu zadavatele: Statni Gstav pro kontrolu léCiv, Srobarova 48, Praha
10, 100 41, k rukam pana JUDr. Vratislava Podzemského.
> osobné na stejnou adresu do podatelny zadavatele v pracovni dny od 9,00 hod. do
14,00 hod.
Jiné doruceni neni povazovano za fadné podani nabidky.

V nabidce musi byt uvedeny identifikacni Udaje uchazece, zejména: obchodni firma, sidlo,
identifika¢ni ¢islo, osobu opravnénou jednat za uchazece, pfip. osobu opravnénou zastupovat
uchazece, kontaktni adresu pro pisemny styk mezi uchaze¢em a zadavatelem.

Nabidka musi obsahovat navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za
uchazece (pfiloha €. 5)

Nabidka uchaze¢e musi obsahovat prohlaSeni podepsané osobou opravnénou jednat jménem
¢i za uchazece (pfiloha €. 6), z néhoz vyplyva, Ze je uchaze¢ vazan celym obsahem nabidky
po celou dobu béhu zadavaci Ihlty, tj. do 15. 5. 2008

Uchaze¢ predlozi nabidku ve tfech vyhotovenich, z nichz jedno bude oznaceno nazvem
,Origindl“ a dalSi dvé vyhotoveni ,Kopie “. VSechny listy nabidky budou navzajem pevné
spojeny ¢i seSity tak, aby byly dostateéné zabezpeceny pred jejich vyjmutim z nabidky.
VSechny vytisky budou fadné citelné, bez Skrtl a prepisu.

VSechny stranky nabidky, resp. jednotlivych vytisk(l, budou o€islovany vzestupnou kontinudlni
fadou.

Pokud podava nabidku vice uchazecl spoleéné (spoleéna nabidka), uvedou v nabidce téz
osobu, kter4 bude zmocnéna zastupovat tyto uchazece pfi styku se zadavatelem v prabéhu
zadéavaciho fizeni.

Nabidka musi byt pfedloZzena v nasledujici strukture:

a) Gvodni stana
Néazev pfedmétu nabidky, misto pIlnéni, identifikacni Gdaje zadavatele.

b) obsah
Musi obsahovat vSechny dale uvedené kapitoly nabidky dle pozadovaného ¢&lenéni,
ke kterym budou pfifazena €isla pfislusnych listd, pfip. stranek.

C) vSeobecné udaje o uchazedci
Nazev uchazede, pravni forma, sidlo, IC, DIC, bankovni spojeni, jména ¢&lend
statutarniho organu spolecnosti v€. kontaktu (telefon, fax, e-mail, adresa), povérena
osoba zmocnénd k dalSimu jednéani véetné pisemného povéreni k zastupovani a profil
spole¢nosti.

d) kryci list nabidky
Na krycim listu budou uvedeny nasledujici Udaje: nazev vefejné zakazky, zakladni
identifikaéni (daje zadavatele a uchazece (v€etné osob zmocnénych k dalSim
jednanim), nejvySe pfipustna nabidkova cena v ¢lenéni podle zadavaci dokumentace,
datum a podpis osoby opravnéné jednat za uchazece. Uchaze¢ pouzije pfilohu €. 1.

e) doklady prokazujici splnéni kvalifikace ve struktufe uvedené vbodu 3 zadéavaci
dokumentace

f) nabidkova cena v ¢lenéni dle bodu 5 zadavaci dokumentace



2.10

Q) podrobny popis a specifikace nabizeného pInéni, v€etné Udaji prokazujicich spinéni
technickych pozadavku zadavatele

h) relevantni (daje a informace pro UCely hodnoceni dle bodu 6 zadavaci
dokumentace (nabidkova cena bez DPH, smluvni pokuta v K& za den)

i) navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece (pfiloha
¢. 5)

) prohladSeni uchazece, Ze se v plném rozsahu seznamil se zadavaci dokumentaci a

soutéznimi podminkami, Ze si pfed podanim nabidky vyjasnil veSkera sporna
ustanoveni nebo technické nejasnosti a Ze s podminkami zadani a zadavaci
dokumentaci souhlasi a respektuje je Uchaze¢ pouzije pfilohu €. 7.

k) prohladSeni o pravdivosti a Uplnosti nabidky v nasledujicim znéni: ,ProhlasSuji, ze
vesSkeré informace, uvedené v této nabidce jsou Uplné a pravdivé.”

Zadavatel poskytne dodate¢né informace k zadavacim podminkam v souladu s § 49 zakona.
Dodavatel je opravnén zaslat poZadavek na dodate¢né informace téz v e-mailové &i faxové
formé za predpokladu, Ze bude do tfi dnG po jeho doruc€eni dorucena téz listinna pisemna
forma tohoto pozadavku. Listinna pisemna forma pozadavku o dodatec¢né informace vSak
musi byt dorucena vzZdy nejpozdéji v zdkonem stanovené Ihaté. Lhata pro odpovéed
zadavatele poc¢ina bézet dnem doruceni listinné pisemné formy dotazu.

3 KVALIFIKACE DODAVATEL U

3.1

3.2

3.3

YV VVY

Kvalifikaci dle 8 50 a nésl. zdkona spIni dodavatel, ktery prok&ze splnéni:
zakladnich kvalifika¢nich pfedpokladl podle § 53 zakona

profesnich kvalifikaénich predpokladd podle § 54 zakona

ekonomickych a finanénich kvalifika¢nich pfedpokladd podle § 55 zakona
technickych kvalifika¢nich predpokladl podle § 56 zakona

Doba prokazovani spln  éni kvalifikace
Dodavatel je povinen prokazat spinéni kvalifikace ve Ih(ité pro podéani nabidky uvedené
v bodé 2.1 této zadavaci dokumentace.

Zé&kladni kvalifika €ni predpoklady

3.3.1 Zakladni kvalifika¢ni pfedpoklady splfiuje dodavatel:

a) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in spachany ve prospéch zlo¢inného spoléeni,

b)

c)

trestny &in Gcasti na zloCinném spoléeni, legalizace vynosU z trestné c¢innosti, podilnictvi,
pfijimani Uplatku, podplaceni, nepfimého Uplatkarfstvi, podvodu, Gvérového podvodu, vcetné
pfipadu, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo G€astenstvi na takovém trestném ¢inu, nebo doslo
k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného ¢inu. Jde-li o pravnickou osobu, musi
tento predpoklad splfiovat statutarni orgdn nebo kazdy c¢len statutarniho organu a je-li
statutarnim organem dodavatele &i ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba,
musi tento pfedpoklad splfiovat statutarni orgdn nebo kazdy ¢len statutarniho organu této
pravnické osoby. Podava-li nabidku ¢&i Zadost o UU€ast zahraniéni pravnickd osoba
prostfednictvim své organizacni slozky, musi predpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle
uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky a tento zakladni kvalifikaéni prfedpoklad
musi splfiovat jak ve vztahu k tzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani i
bydlisté,

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata souvisi s predmétem
podnikani dodavatele podle zvlaStnich pravnich pfedpisd nebo doSlo k zahlazeni odsouzeni za
spachani takového trestného €inu . Jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku splhovat
statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu a je-li statutarnim organem dodavatele Ci
¢lenem statutarniho orgadnu dodavatele pravnickd osoba, musi tento predpoklad splfiovat
statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby. Podava-li nabidku i
Zadost o UcCast zahrani¢ni pravnickd osoba prostfednictvim své organizacni slozky, musi
predpoklad podle tohoto pismene splhovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této
organizacni slozky a tento zakladni kvalifikaéni pfedpoklad musi dodavatel splhovat jak ve
vztahu k tzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani & bydlisté,

ktery nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni podle zvlaStniho
pravniho pfedpisu (8 49 obchodniho zakoniku)



d)

f)
)
h)

na jehoz majetek neni prohlaSeni konkurs nebo navrh na prohlaseni konkursu nebyl zamitnut
pro nedostatek majetku dodavatele nebo vici némuz neni povoleno vyrovnani nebo zavedena
nucend sprava podle zvlasStnich pravnich predpisu

ktery neni v likvidaci

ktery nema v evidenci dani zachyceny darfiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
sidla, mista podnikani ¢i bydliSté dodavatele

ktery nema nedoplatek na pojistném a na penéle na verejné zdravotni pojisténi, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

ktery nemé& nedoplatek na pojistném a na penéle na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydlisté
dodavatele,

ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu nebylo pravomocné
uloZeno karné opatfeni podle zvlastnich pravnich predpisa, je-li podle § 54 pism. d) poZzadovano
prokéazani odborné zpUsobilosti podle zvlastnich pravnich pfedpisl, pokud dodavatel vykonava
tuto ¢innost prostfednictvim odpovédného zastupce nebo jiné osoby odpovidajici za ¢innost
dodavatele, vztahuje se tento pfedpoklad na tyto osoby.

3.3.2 Dodavatel prokazuje spinéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladu predloZzenim:

Cestného prohlaseni pro body 3.3.1. a), b), c), d), e), f), g), h), i) zadavaci dokumentace,
prohlaSeni — pfiloha €. 2

3.4

3.5

a)

b)

3.6

a)

b)

Profesni kvalifika €ni pfedpoklady

Profesni kvalifikaéni pfedpoklady prokaZze dodavatel ktery predlozi:

vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, &i vypis z jiné obdobné evidence, pokud
je v ni zapsan,

doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpist v rozsahu odpovidajicim
pfedmétu verejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné zivnostenské opravnéni i
licenci

doklad osvédcujici odbornou zpusobilost dodavatele nebo osoby, jejimz prostfednictvim
odbornou zpUsobilost zabezpeduje; zadavatel pozaduje ve smyslu § 54, odst.d)

Ekonomické a finan ¢€ni kvalifika €éni pfedpoklady

Ekonomické a finanéni kvalifikaéni predpoklady spini dodavatel, ktery predlozi:

pisemné prohlaSeni o uzavieni pojistné smlouvé, jejimz pfedmétem je pojiSténi odpovédnosti
za Skodu zplUsobenou dodavatelem tfeti osobé, a to minimalné do vySe 10.000.000,- K&,

Udaj o celkové obratu dodavatele zjiStény podle zvlastnich pravnich predpist za posledni 3
Gcetni obdobi, a to v minimalni vysi 1.000.000,- K& za kazdé toto ucetni obdobi. Pro dolozeni

obchodniho obratu pouzije uchaze¢ nebo zajemce pfilohu €. 3 - ,Prohlaseni o dosazenych
obchodnich obratech — vzor*.

Technické kvalifika €ni pFedpoklady

Technické kvalifikaéni pfedpoklady spini dodavatel, ktery predloZzi:

seznam alespon 3 vyznamnych sluzeb realizovanych dodavatelem v poslednich 3 letech se
stejnym pfedmétem pInéni s uvedenim jejich rozsahu (pocet zaméstnancu, pro které byla
zpracovavana mzdova agenda a celkova cena realizovanych sluzeb za obdobi poslednich tfi
let). Seznam dodavatel predlozi zpracovavany ve formé tabulky - pfiloha ¢. 8. Pfilohou tohoto
seznamu musi byt osvédceni vydané vefejnym zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany
vefejnému zadavateli, nebo osvédceni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany
jiné osobé nez vefejnému zadavateli.

Za vyznamnou sluzbu je povazovano zpracovani mzdové agendy alespori v rozsahu 300
zaméstnancd pro 1 objednatele.

Predlozi seznam referenénich firem odbérateltl (s kontakty) poptavané sluzby za posledni 3
roky.

prehled pramérného ro¢niho poctu zaméstnancl dodavatele &i jinych osob podilejicich se na
plnéni vefejné zakazky.



d)

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

predloZeni certifikatu systému managementu jakosti dle 1ISO 9001:2000 vydaného podle
Ceskych technickych norem akreditovanou osobou, nebo prfedloZzenim certifikatu
rovnocenného certifikatu vydaného podle ¢eskych technickych norem akreditovanou osobou v
Clenském staté Evropské unie. Pfedmétem certifikace musi byt realizace sluzeb obdobnych
pfedmétu tohoto zadavaciho fizeni, Nebo prohlaSeni Ze certifikace probiha nebo bude
probihat a bude dokon¢ena do konce 1. roku pInéni smlouvy,

predlozeni certifikatu systému managementu bezpecnosti informaci, pfipadné prohlaseni
dodavatele, Ze ma tento systém zaveden, v€etné popisu tohoto systému (popf. odkaz na
VRD uchaze&e nebo odkaz na certifikat 1SO).

Doklady prokazujici spinéni kvalifikace je nutné predlozit v origindle ¢i v Gfedné ovéfené kopii.
Originaly ¢i ufedné ovéfené kopie téchto dokladd budou obsazeny v nabidce ve vytisku
oznaceném ,Origindl“. Kopie téchto dokladd budou obsazeny ve vytiscich nabidky
oznacenych ,Kopie“. Doklady, jimiz uchaze¢ prokazuje spInéni kvalifikace predlozi
v samostatné ¢asti nabidky nazvané ,Kvalifikace" v souladu s pozadavky na strukturu nabidky
vbodé 2.9 této zadavaci dokumentace. Pozadovana prohlaSeni musi byt podepséana
opravnénou osobou uchazece v souladu se zpusobem jednani pravnické &i fyzické osoby
podle obchodniho ¢i obéanského zakoniku.

V pripadé, kdy je kvalifikace prokazovana prostfednictvim subdodavatele je dodavatel povinen
zadavateli predlozit smlouvu uzavienou se subdodavatelem, zniz vyplyva zavazek
subdodavatele k poskytnuti plnéni uréeného k pInéni vefejné zakazky dodavatelem i
k poskytnuti véci ¢i prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v rdmci plnéni vefejné
zakazky, a to alesponn vrozsahu, vjakém subdodavatel prokazal spInéni kvalifikace.
Dodavatel vSak neni opravnén prostfednictvim subdodavatele prokézat spinéni kvalifikace
podle § 54 pism. a).

Bude-li pfedmét verejné zakazky plnén nékolika dodavateli spole¢né a za timto G¢elem podaji
spole¢nou nabidku, je kazdy z dodavateld povinen prokazat spinéni zékladnich kvalifikacnich
predpokladd podle § 50 odst. 1 zékona a profesniho kvalifika¢niho predpokladu podle § 54
v plném rozsahu. Dodavatelé jsou zaroven povinni predlozit smlouvu, ve které je obsazen
zavazek, ze vSichni tito dodavatelé budou vic¢i vefejnému zadavateli a tfetim osobam
z jakychkoliv pravnich vztahu vzniklych v souvislosti s touto vefejnou zakazkou zavazani
spole¢né a nerozdilné, a to po celou dobu plnéni vefejné zakéazky.

Uchaze¢ muze vsouladu s 8§ 127 zakona prokazat splnéni zakladnich a profesnich
kvalifikacnich pfedpoklad( také predlozenim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatelG.
Vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavateld nesmi byt ke dni podani nabidky starSi tfi
mésicu.

Dusledek nespin éni kvalifikace
Dodavatel, ktery nesplni kvalifikaci v poZadovaném rozsahu nebo nesplni povinnost
stanovenou v § 58 zdkona bude zadavatelem vyloucen z U¢asti v zadavacim fizeni.

4 TECHNICKE PODMINKY

4.1

Pozadavky na plnéni predmétu vefejné zakazky jsou uvedeny v pfiloze ¢. 4 zadavaci
dokumentace.

5 ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

51

53

5.4

55

Uchaze¢ je povinen uvést celkovou nabidkovou cenu za poskytovani komplexnich sluzeb
v oblasti mzdového Ucetnictvi za 1 zaméstnance mési¢né a to v ¢lenéni cena v K& bez DPH,
DPH a cena v K¢ véetné DPH.

Celkova nabidkova cena bude stanovena jako nejvySe pripustna cena véetné vSech poplatki
a veSkerych dalSich nakladu spojenych s plnénim verejné zakazky.

Cenu je mozné prekrogit pouze v souvislosti se zménou danovych predpisu tykajicich se DPH.

Dale uchaze¢ uvede ceny dalSich doplikovych sluzeb souvisejicich s pfedmétem pinéni
poskytovanych uchaze¢em na vyzadani zadavatele (napf. zastupovani zadavatele pfi jednani



na Uradech v souvislosti s pfedmétem plnéni apod.), které nejsou zahrnuty v nabidkové cené,
ve stejném ¢lenéni jako v bodé 5.1

6 HODNOTICI KRITERIA

6.1

6.2

6.3

6.4

Nabidky budou hodnoceny vsouladu s § 78 odst. 1 zakona na zdkladé ekonomické
vyhodnosti nabidek.

Dil&i hodnotici kritéria jsou:

a. nabidkova cena v K& bez DPH - véha dil¢iho kritéria 80%
b. droven nabidky - vaha dil¢iho kritéria 10%
c. smluvni pokuta v K¢ za den - vaha dil¢iho kritéria 10%

V ramci dil€iho kritéria ad a) bude zadavatel hodnotit celkovou nabidkovou cenu bez DPH
v KE.

Vramci diléiho kritéria ad b) bude zadavatel hodnotit spinéni minimélnich zavaznych
pozadavku na obsah nabidky uvedenych v pfiloze €. 2

V ramci dil¢iho kritéria ad c) bude zadavatel hodnotit vySi smluvni pokuty v K& za den prodleni
pro pfipad, Ze dodavatel neprovede pfedmét plnéni vefejné zakazky fadné a véas. Minimalni
vySe smluvni pokuty je 5.000,- K& za den prodleni.

Pro hodnoceni nabidek pouZije hodnotici komise bodovaci stupnici v rozsahu 0 az 100.
Kazdé jednotlivé nabidce bude dle dil¢iho kritéria pfidélena bodova hodnota, kterd odrazi
uspésnost pfedmétné nabidky v rdmci dil¢iho kritéria. Pro ciselné vyjadfitelnd kritéria, pro
kterd mé& nejvhodnéjSi nabidka minimalni hodnotu kritéria (nabidkova cena v K&, doba plnéni
ve dnech) ziskd hodnocena nabidka bodovou hodnotu, kterd vznikne nasobkem 100 a
poméru hodnoty nejvhodnéjSi nabidky k hodnocené nabidce. Pro Ciselné vyjadfitelna kritéria,
pro ktera ma nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu kritéria (vySe smluvni pokuty) ziska
hodnocena nabidka bodovou hodnotu, kter4 vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty
nabidky k hodnoté nejvhodnéjsi nabidky.

Hodnoceni podle bodovaci metody provede hodnotici komise tak, Ze jednotliva bodova
ohodnoceni nabidek dle dil¢ich kritérii vynasobi pfisluSnou vahou daného kritéria. Na zakladé
souctu vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek hodnotici komise stanovi pofadi Gspésnosti
jednotlivych nabidek tak, ze jako nejuspésnéjsi je stanovena nabidka, ktera dosahla nejvyssi
hodnoty.

7 DALSI POZADAVKY

7.1

7.2

7.3

Uchazec je povinen ve své nabidce specifikovat Casti vefejné zakazky, které ma v imyslu
zadat jednomu ¢i vice subdodavatelim a je povinen uvést identifikacni Udaje vSech téchto
subdodavatel(.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté uchazecem u tfetich osob a
uchazec je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veSkerou potifebnou souéinnost.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

7.4 Na zaveér nabidky predloZi uchazec prohlaseni o vazanosti (pfiloha €. 6).

8 OBCHODNI PODMINKY

8.1

Zavazny navrh smlouvy je uveden v pfiloze ¢.5



10 OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI

Otevirani obalek probéhne dne 17.3. 2008 od 14hod na adrese: Statni Ustav pro kontrolu IéCiv Praha,
Srobéarova 48, Praha 10, 100 41. Otevirani obalek jsou opravnéni se Géastnit vSichni uchazedi, ktefi
podali nabidku ve lhaté pro podani nabidek. Pfi otevirani obalek se tito uchazeci prokazi plnou moci
vystavenou osobou opravnénou za uchazece jednat. Za jednoho uchazece se zU&astni max.1 osoba.

SEZNAM PRILOH:

1. Kryci list nabidky

. Cestné prohlaseni

. ProhlaSeni o dosazenych obratech

. Minimalni zavazné pozadavky na obsah nabidky
. Navrh smlouvy

. Prohlaseni uchazeée o vazanosti

. Prohlaseni o seznameni

. Reference

coO~NOUIThWN

PharmDr. Martin Benes, feditel



Priloha ¢. 1

ZAKLADNI UDAJE:

Nazev verejné zakazky:

Zvadavatel:
IC:

Adresa sidla:
Osoby opravn éné za
zadavatele jednat:

Kontaktni osoba:
Telefon:

Fax:

Email:

Uchazeé€:

Adresa:

IC:

DIC:

Osoba opravn éna
jednat za uchaze ¢e:
Bank.spojeni:

Osoby zmocn éné

k zastupovani:

Nabidkova cena:
Cena celkem bez DPH:

Platnost nabidkové ceny:

Terminy realizace:

PInéni na dobu neurditou.

Kryci list nabidky

Komplexni sluzby v oblasti zpracovani mzdového ucetnictvi

Ceska republika — Statni Gstav pro kontrolu Iégiv
00023817

Srobarova 48, Praha 10, 100 41, Ceska republika
PharmDr. Martin Bene§, feditel

Vratislav Podzemsky

272 185 842

272 185 748
vratislav.podzemsky@sukl.cz

31.12. 2010

Predpokladané zahajeni: duben 2008

podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢&i za uchazece



Priloha ¢. 2

Cestné prohlaseni

dle zékona €. 137/2006 Sh., o vefejnych zakazkach (dale jen ,zakon")

Prohlasuji timto Cestné, Ze:

Dle § 53 odst. 1 pism.

Dle § 53 odst. 1 pism.

dle § 53 odst. 1 pism.

dle § 53 odst. 1 pism.

dle § 53 odst. 1 pism.

dle § 53 odst. 1 pism.

dle § 53 odst. 1 pism.

dle § 53 odst. 1 pism.

dle § 53 odst. 1 pism.

a) zakona

b) zadkona

c) zadkona

d) zakona

e) zakona

f) zakona

g) zékona

h) zdkona

i) zakona

- Clenové statutarniho organu dodavatele nebyli pravomocné
odsouzeni pro trestny ¢in spachany ve prospéch zlo¢inného
spoléeni, trestny €in U¢asti na zlo¢inném spolceni, legalizace vynosl
z trestné ¢innosti, podilnictvi, pfijimani dplatku, podplaceni,
nepfimého UplatkaFstvi, podvodu, Gvérového podvodu, véetné
pfipadd, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo G¢astenstvi na takovém
trestném ¢&inu

- nebyl pravomocné odsouzen pro trestny cin, jehoz skutkova
podstata souvisi s pfedmétem podnikani dodavatele podle zvlastnich
pravnich pfedpisu

- dodavatel nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze
formou podpléaceni podle § 49 obchodniho zékoniku,

- na majetek dodavatele neni prohlaSen konkurs nebo navrh na
prohlaSeni konkursu nebyl zamitnut pro nedostatek majetku
dodavatele nebo va¢i némuz neni povoleno vyrovnani nebo
zavedena nucena sprava podle zvlaStnich pravnich predpisa,

- dodavatel nenf v likvidaci,

- dodavatel nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky, a to
jak v Ceskeé republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté

- dodavatel nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné
zdravotni pojisténi, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista
podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

- dodavatel nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni
zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti a to jak
v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté

- dodavatel nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné
potrestan ¢ mu nebylo pravomocné ulozeno karné opatfeni podle
zvlaStnich pravnich predpisd, je-li podle 8 54 pism. d) zakona
pozadovano prokazani odborné zpusobilosti podle zvlaStnich
pravnich predpist. TotéZ plati pro odpovédného zastupce a jiné
osoby odpovidajici za ¢innost dodavatele.

podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢i za uchazece



Pfiloha ¢. 3

Prohlaseni o dosazenych
obchodnich obratech

Rok Obchodni obrat v mil. K ¢

2004

2005

2006

podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢&i za uchazece




Pfiloha €. 4
Zavazné minimalni pozadavky na obsah nabidky

V tabulce ,Zavazné minimalni poZzadavky na obsah nabidky" uchaze¢ uvede u jednotlivych
polozek ve sloupci Hodnoceni, zda a do jaké miry je pozadavek nabidkou pokryty (€iselné 2
az 0). V pfipadé potfeby uvedte dalSi vysvétlujici komentaf v pozndmce, pfipadné mimo
tabulku.

VyplInéna tabulka musi byt sou¢asti nabidky. Jednotlivym pozadavkim zadavatel pfidélil rizné
vahy dle jejich zavaznosti

Pokud bude v tabulce ,Zavazné minimalni pozadavky na obsah nabidky“ n éktery
z pozadavk G oznaé€en ve sloupci Hodnoceni: O - tzn. Ze nabidka tento  pozadavek
nepokryva, bude ze zadavaciho Fizeni vy fazena. Pokud nebude u p FisluSné polozky
odpov éd’ uvedena, nebo bude uvedena hodnota mimo platny roz ~ sah, zadavatel ji
nahradi hodnotou O.

Pro tuto tabulku bude vypocitan souc€et bodl za jednotlivé polozky vzniklych vynasobenim
vahy a hodnoceni.

Hodnoceni pokryti minimalnich poZzadavku na obsah nabidky:

0 | nabidka nepokryva pozadavek
1 | nabidka standardné nepokryva pozadavek, doplnéni (Uprava) je sou¢ésti nabizeného feSeni a ceny
2 | Nabidka standardné pokryvé pozadavek




Tabulka ,Zavazné minimalni poZadavky na obsah nabid  ky“

Cislo | o Pozadovany O e —
PoZadavek BlizSi popis poZadavku termin Vaha ceni  luchazege

1 |Zavedeni vsech Potizeni zakladnich platovych a Prubézng,
predanych Gdaju evidenénich dat zaméstnance do | nejpozdéji, viak
v danem,meS|C| systému, v¢. likvidace nemoci, do uzavérky pro
rozhodneém pro OCR apod. tak aby bylo mozné vypodet platd (4.
zpracovani platu do  |provést zpracovani platd za SUKL | do 2.pracovniho 3
mzdového dne
vypocetniho systému v nasledujicim
zadavatele u vSech mésici
zaméstnancu.

2 |Provedeni vypottu  |Zpracovani (vypocet) mésicnich do 2.pracovniho
platd vSech platl vSech zaméstnancu dne
zameéstnancl podle |z pisemnych, ¢i elektronickych v nasledujicim 3
zavedenych udaju ve |podkladi zadavatele za pfislusny mesici
mzdovém SW meésic

3 |Vypocet zakonneého |zpracovani vypoétu zakonného do 2.pracovniho
popstgnl, a jejich pojiSténi a prokazatelné odeslani dne
odeslani PSSZ, vystupd pfislusnym adresatam. v nasledujicim
Zd'_r.%‘t’,"t”'f“ Doruceni vystupu v kopii meésici 3
pojistovnam a (elektronické a tiSténé) zadavateli.
zadavateli

4 Vyhotoveni: do 3. pracovniho

. vech prikaz( k vyplatam a ~dne
Vyhotoveni tiSténych srazkam. v nasltvad,u”mm
a elektronickych - prikazii k platbam fondam mesic
platebnich prikazd ( pro diichodové a Zivotni
platy a srazky v¢. pojisténi
ddchodového a o . .
sivotniho pojidténi - . prlkavzy k ostatn!m platbdm 3
iejich integrace do (napf. konto bariéry apod.)
modulu platebniho * provedeni pfikazu
manazera v automatickych rezimech
v personalnim plateb pro jednotlivé
informaénim systému bankovni Ustavy
zadavatele)
5 PoZadavky: dorugeni
+  bude pouzit formula¥ vytisténych
skrytych vyplatnich pasek o skrytych
velikosti 1/3 nebo 1/2 vypl.pasek
stranky forméatu A4 zadavatglr: dz 7.
AF nant racovniho dne
Tisk skrytych (formulaf napf. typu p s
vyplatnich pasek a Datacentrum)
jejich doruéeni do » kromé standardnich udaju
3

sidla zadavatele
(personalni odd.)

na vyplatni pasce bude
uvedena i skute¢na ¢astka,
ktera je zasilana na ucet
zaméstnance a stav jeho
osobniho konta FKSP

k poslednimu dni v daném
mésici a stav Cerpani
dovolené




Vypracovani a tisk
vesSkerych prehledu
pro spravu socialniho
zabezpeceni a
zdravotni pojistovny

PoZadavky:

sestavy (tiskové,
elektronické) budou
prokazatelné zaslany pfimo
PSSZ a zdravotnim
pojistovnam

» sestavy (tiskové,
elektronické) budou
predavany zadavateli

odeslani sestav
PSSZ a ZP do 3.
pracovniho dne v
mésici

predani sestav
zadavateli do 5.
pracovniho dne v
mésici

predani
zadavateli
dokladu o zaslani
PSSZ a ZP do 5.
pracovniho dne v
mésici

Generovani podkladu
pro zaucétovani mezd

Generovani podkladd pro
automatické zauctovani mezd do
ekonomického informacniho
systému RIS 2000 podle dané
datové struktury a jejich predani
zadavateli (v elektronické a tiSténé
podobé)

Do 3. pracovniho
dne
nasledujiciho
mésice

Vypracovani
rekapitulaci, rozbord
a pfehledd

PoZadavky:

» zpracovani rekapitulace
vyplacenych prostfedkd na
platy a ostatni osobni
naklady mési¢né za
jednotliva Gcetni stfediska
a organizaci celkem —

Prehledy:

- davky

- likvidace
jde o pfehledy ¢erpani mzdového
rozpoctu podle jednotlivych polozek
(bude pfedavano v elektronické
podobé)

e vypracovani sestav srazek
z platd, apod.

e vypracovani piehledu
nemocnosti, vzdélanosti,
pfehledu prispévkl na
ddchodové a zivotni
pojiSténi pro zadavatele i
prislusné fondy, prehledl
tykajicich se stravovani a
ubytovani pracovnikd,
apod. (bude pfedavano v
elektronické podobé)

pfedani vystupud
(v elektronické
podobé a ve
format ,pdf“ do 3.
pracovniho dne
nasledujiciho
meésice

Prabézné vedeni
platovych
(mzdovych),
evidencnich lista,
vystavovani
zapoctovych listh a
jejich predani
zadavateli

PoZadavky:

» vedeni mzdovych listd a
vystavovani zépoctovych
listd vSech zaméstnancu,
vE. jejich archivace

* odesilani evidencnich
lista €SSz (PSSz) dle
danych terminu

Prabézné
vedeni
mzdovych list{
zaméstnancu.

Vystaveni
zapoctového
listu a predani
zadavateli — do
3 pracovnich
dnd pred
skon&enim

e archivace - vSechny
prvotni podklady,
vyplatnice, rekapitulace
apod.

pracovniho




pomeéru
zameéstnance.
Zaméstnanci
podepsané
evidenéni listy
za
zaméstnance
ve stavu

k 31.12.
daného roku
odeslat
nejpozdéji do
30.4. CSSzZ
(PSS2)
nasledujiciho
roku. U
zaméstnanc( ,
ktefi ukongili
prac. pomér

v priibéhu roku
odeslat CSSz
(PSS2)
evidencni listy
az po lhaté,
ktera se
minimalné
rovna
ochranné dobé.

10

Vystavovani
veskerych
relevantnich
potvrzeni pro
pracovniky

Potvrzeni o pfijmu ze zaméstnani
apod. (bude predavano
zadavateli v elektronické podobé)

Kdykoli na
vyzadani
zadavatele do
3 pracovnich
dnt od
dorudeni
poZadavku
zhotoviteli

11

Zpracovani
veSkerych

statistickych vykaz(

a hlaseni

Zpracovani téchto zakladnich
vykazu:
« ,NemUR 1-02,
» ,Trexima“ &. profesi
* ISP - informa¢ni systém
o platech podle n.v.
289/2002 Sh.“
e “Vyulctovani dané
z pfijmu  fyzickych osob
ze zavislé ¢innosti a
funkénich pozitki MFin
5459, vzor. €.11¢
+ ,Pocet zaméstnanct ke
dni...MFin 5490/1 vzor ¢.
5
e Vylctovani dané
vybiranou srazkou MFin
¢. 5466 vzor.¢. 9*

e Zadavatel sdéli terminy a
preda formulare
zhotoviteli

Vykazy budou pfedavany
zadavateli v elektronické podobé
podle  terminl  stanovenych

Vykazy budou
predavany
zadavateli

v elektronické

nebo tisténé
podobé podle
termina povahy
stanovenych
relevantnimi
subjekty (napf.
Csu, uzis
apod.)

v pravnich
pfedpisech
platnych
pro dany
kalendarni rok
(napf. zékon o
statistickych
Setfenich a
vyhlasky MF a
MZ na dany
kalendarni rok)




relevantnimi subjekty (napf.CSU,
UZIS apod.).

12 | Rogni vyaétovani Pozadavky: Do 15.Gnora
dané ze zavislé *  vypracovani ro¢niho nasledujiciho
éinnosti vyUctovani dané ze roku
zaméstnancu zavislé ¢innosti

zaméstnanc(l a zaslani
FU v zakonné Ihaté

» vypracovani Potvrzeni o
zdanitelnych pfijmech pro
pracovniky

13 |Vvyhotoveni soubor(i |Vyhotoveni souboru ve specialnim/pg 3. pracovniho

prevodnich piikazl a}utomatickém format  vydaném|dgne
pro Ceskou Ceskou spofitelnou, a. s. nasledujiciho
spofitelnu a.s. mésice

14 | Komunikace « pozadavek na fyzickou | 1 x tydne 4

pFitomnost pracovnika | hodiny podle
uchazeCe v minimalnim | yzajemné
rozsahu  alespoil 2 | odsouhlasenéh
pracovni dny vmésici| o

(kromé& pfitomnosti  pfi harmonogramu
pfevzeti podkladd a

odevzdani vystupt)

v rozsahu bézné pracovni

doby (16hodin mésicneé)

pfi které bude zadavateli

poskytovat poradenské,

konzultaéni,

administrativni a  jiné

sluzby Vv souvislosti

s pfedmétem plnéni

15 | Archivace prvotnich | Prvotni  podklady ~ dodané | Nejpozdéji do
podkladti u zadavatelem po dobu 1 mésice | posledniho
zpracovatele od zpracovani platd pro dany | kalendarniho

kalendaini mésic uchovat a pak | dne v mésici
je nasledné s ostatni

dokumentaci, kterd slouzi ke

zpracovani vratit, (viz. bod €.1)

16 | Pfihlasky a Provadét pfihlaSeni a odhlaSeni | pg 3.
odhlasky zaméstnancu zdravotnim | pracovniho dne
zdravotnim pojistovnam a CSSZ od dorugeni
pojisStovnam a poZadavku
Cssz zadavatelem

17 | Aktualizace dat Zajistit  prabéznou  aktualizaci | Aktualizovat 1x
v PIS platovych Udajl v personalnim | tydng az do

informacnim systému doby uzavérky

18 | Bezpe&nost Pozadavek na zajisténi
informaci davérnosti a ochrany osobnich

Udaja pfi  zpracovani mzdové
agendy.

PoZadavek na zabezpecéeny
prenos dat (elektronicky i fyzicky)
Pozadavek na zachovani
prikaznosti obsahu pfedanych
podkladl a vysledk( zpracovani,
vE. formulari

e V celkové nabidkové cené jsou obsazeny: dodavka sluzeb, uvedenych pod body 1 az 18
tabulky minimalnich pozadavk( na obsah nabidky a souvisejici rezijni naklady (napf. na
spotfebni material - formulare, tiskopisy, vykazy, kancelafsky a tabelacni papir, na poStovné,



na dopravu a cestovni rezie apod.) souvisejici s dodavkou sluzeb uvedenych pod body 1 az 18.

Prebirani podkladi od zadavatele, zpracovani a predavani vystupl uchazeéem bude probihat na
zakladé postupu stanoveného ve smlouvé tak, aby byla zajiSténa prikaznost podkladd a vysledka,
ochrana osobnich Gdaju a dalsi pozadavky na bezpec¢nost informaci.

Dalsi sluzby zajiStované uchazeCem na vyzadani zadavatele jiz nejsou soucasti nabidkové ceny a uchazeé¢
predlozi jejich seznam spole¢né s cenikem.
Jde zejména o tyto sluzby:
« komunikace s Finanénim Gfadem, CSSZ, PSSZ, zdravotnimi pojistovnami a jinymi Gfady v rozsahu
povéreni zadavatele
«  pFitomnost na vyzadani u kontrol Gfadt ( napt. FU, CSSZ, zdravotnich pojistoven, apod.)
e pfipadné dalSi sluzby
e u téchto sluzeb budou individualné sjednané terminy —zadavatel bez zbyte¢nych odkladd sdéli
zhotoviteli termin jednani s pfisluSnym organem



Priloha ¢. 5

Smlouva o poskytovani sluzeb
(dale jen "smlouva")

Cislo smlouvy: ................

Smluvni strany:

Odbératel: Ceska republika - Statni Gstav pro kontrolu 1é &iv,
organiza €ni slozka

Adresa: Srobarova 48, Praha 10

ICO: 00023 817

DIC:

Zastoupeny: PharmDr. Martinem BeneSem, Feditelem

Bankovni spojeni:  €.0.. 623 -101/0710

Dodavatel:
Adresa:

ICO

DIC:

Bankovni spojeni:
Obchodni rejstrik:
Zastoupeny:

l. Predm ét smlouvy

1. Touto smlouvou se dodavatel zavazuije:
- zajistovat pro odbératele meési¢né komplexni zpracovani a vedeni agendy
mzdového ucetnictvi a souvisejicich agend v rozsahu 350 fyzickych osob, s mozZnosti
navyseni kapacity az o 20 %, (v€. dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér)
za podminek stanovenych touto smlouvou a odbératel se zavazuje za tuto sluzbu
zaplatit smlouvou stanovenou cenu.
2. Komplexni zpracovani a vedeni agendy zahrnuje:
a) vedeni mzdového Uc&etnictvi v celém rozsahu a fadnych terminech, které jsou
uvedeny v pfiloze €. 4.
b) poskytovani konzultaéni a poradenské €innosti tykajici se:

o platd, odménovani, kalkulaci (napf. nakladi na odmérnovani),

o aplikace danovych pravnich predpisl, pravnich pfedpist upravujicich

socialni a zdravotni pojisténi.

3. Softwarové nastroje , které budou pouZzity pfi zpracovani, musi byt stejné Ci



kompatibilni se softwarovymi ndstroji pouzivanymi odbératelem (personélni
informacni systétm TARGET 2100 v€. mzdové agendy, ekonomicky informacéni
systém RIS2000) tak, aby odbératel mél ve svych informacnich systémech stale

k dispozici vSechny mzdové udaje.

4. Zpracovani vyplat a odm én za praci dodavatel provede do 2. pracovniho dne
v mésici a zpracovani souhrnnych sestav a zauctovani vyplat v ekonomickém
informacnim systému do 3. pracovniho dne v mésici, tj. pfedani pfikazu k provedeni
vyplat a ostatnich plateb (pojistné, odvody, penzijni prfipojisténi srazky apod.).

Zpracovani dalsi agendy bude probihat vterminech dle pfilohy €. 4. Oddéleni

UCetnictvi odbératele realizuje pfikazy nejpozdéji nasledujici pracovni den.

Il. Povinnosti smluvnich stran

1. Dodavatel se zavazuje:

a) dodrzovat vesSkeré pravni predpisy tykajici se pfedmétu plnéni této smlouvy

b) zpracovavat mésic¢né v pisemné dohodnutych terminech a zajiStovat:

- vypocet platd zaméstnancu a odmén z dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomér vcéetné odvodl na zdravotni a socialni pojiSténi, prispévek na statni
politiku zaméstnanosti, ostatni platby zaméstnavatele, a pfipravovat pfislusné
prevodni pfikazy pro odbératele,

- skryté vyplatni pasky zaméstnancu dle evidence odpracované doby a v souladu
s vnitfnimi mzdovymi predpisy odbératele ve vzajemné odsouhlaseném tvaru a
s pozadovanymi udaji. Minimalni pozadavky na obsah vyplatni pasky tvofi pfilohu
€. 3 smlouvy.

- rekapitulaci mezd a (cCetni doklad pro zauctovani mezd do ekonomického
software RIS2000

- prfehled o platbach pojistného (zdravotni pojisténi, pojistné na socialni
zabezpecCeni, pfispévek na statni politiku zaméstnanosti) a o inkasu
nemocenskych davek

- zajiStovat styk se zdravotnimi pojistovnami, tzn.pfihlaSeni a odhlaseni
zaméstnance u pfislusnych zdravotnich pojiStoven, pfedavat zdravotnim
pojistovnam prehledy vymérovacich zakladd a povinnych odvodu zdravotniho
pojisténi



- zajiStovat styk s prislusnou PSSz, pfipravovat pfihlasky a odhlasky zaméstnanc
a prfehled o vymérovacich zakladech a odvodech pojistného za zucétovaci obdobi.

- vyhotovovat a prfedavat odbérateli platebni pfikazy pro prevod platd zaméstnancu
na jejich ucty a vyplaty v hotovosti, odvody pojistného a dani

- vyhotovovat tiSténé a elektronické prevodni prikazy k platbam zaméstnancl a
povinnych odvodu a predava je smluvenou formou odbérateli k realizaci

- vést mzdové listy zaméstnanc

- zpracovavat podklady pro mésicni statistické vykazy

- predavat podklady pro povinny odvod pojistného za uéelem Uhrady zakonného

Urazového pojisténi za zaméstnance dle platné pravni Gpravy.

c) zpracovavat Ctvrtletné a pololetné :

- podklady pro &tvrtletni statistické vykazy.

d) zpracovavat a vyhotovovat ro¢né:

- evidenéni listy dchodového zabezpeceni

- rocni vyuctovani dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti a Potvrzeni o zdanitelnych
pfijmech a srazenych z&lohach na dan z pfijmu

- podklady pro roéni statistické vykazy

e) u povinnosti dodavatele uvedenych v bodé c) az d) se dodavatel zavazuje plnit
stanovené povinnosti vterminech pisemné dohodnutych terminech. Dohoda o
terminech bude mit vzdy podobu pisemného zapisu o jednani a tento zapis bude

potvrzen podpisy kontaktnich osob.

f) vracet podklady predané odbératelem ke zpracovani bez zbyte¢ného prodleni v
terminu dohodnutém pfi predani téchto podkladd. V pochybnostech se ma dle

dohody smluvnich stran za to, Ze plati termin ur¢eny dodavatelem.

g) postupovat pfi zpracovani mzdové problematiky v souladu s pokyny odbératele,
pokud nejsou v rozporu s pravnimi predpisy Ceské republiky. Bude-li pozadavek
odbératele v rozporu s platnymi pravnimi pfedpisy, ma dodavatel pravo splnéni
takového pozadavku odmitnout. O odmitnuti se dodavatel zavazuje informovat

neprodlené odbératele pisemnou formou s uvedenim pfesného divodu.



h) byt pfitomen a poskytovat sluzby uvedené v této smlouvé v sidle odbératele, a to
minimalné 1 x tydné na dobu 4 hodin, zejména poskytovat konzultace ke

zpracovavané mzdoveé agendé (celkem 2 pracovni smény v mésici).

ch) mistem pfedani plnéni pfedmétu smlouvy je sidlo odbératele v terminech
uvedenych v pfiloze &. 4 a déle v terminech dle platnych pravnich pfedpisu. Vyplatni
termin je 12. den v mésici, proto musi byt vyplatni pasky doruceny personalné
vzdélavacimu odd. PVO tak, aby byly k dispozici nejpozdéji v den vyplatniho terminu.
V pfipadé, Ze na tento den pfipada den pracovniho volna je vyplatnim terminem
nejbliz§i predchazejici pracovni den, a proto musi byt vyplatni pasky doruceny
nejméné 2 pracovni dny pfed vyplatnim terminem. Pfevodni pfikazy doruci dodavatel

oddéleni ucetnictvi odbératele tak, aby byly k dispozici nejpozdéji 2. den v mésici.

i) dale se dodavatel zavazuje zastupovat odbératele na jeho zZadost pfi jednanich a
kontrolach souvisejicich s agendou mzdového Gcetnictvi, a to zejména Vvadi
finanénimu Ufadu, spravé socialnino zabezpeCeni a zdravotnim pojistovnam a
poskytovat dalSi sluzby na vyzadani. V takovych pfipadech bude dodavatel
zastupovat odbératele vrozsahu uvedeném v pisemné plné moci vystavené
odbératelem ad hoc. Pokud nebude plna moc vystavena, neni dodavatel opravnén

za odbératele jednat.

2. Zachovavani ml €enlivosti a ochrana informaci
a) Dodavatel se zavazuje zachovavat mi¢enlivost o vSech skute€nostech, o kterych
se dozvi pfi poskytovani plnéni dle této smlouvy a zavazuje se neposkytovat

informace ziskané od odbératele tfetim osobam &i je jinak zneuZzivat.

b) Odbératel i dodavatel prohlasuji veSkeré informace, které dodavateli poskytne za
ucelem plnéni této smlouvy, za pfedmét obchodniho tajemstvi objednatele. Jedna se
zejména o informace personalniho, ekonomického, obchodniho, metodického,
technologického, analytického, vyvojového a organiza¢niho charakteru. Dodavatel se
zavazuje pouzit tyto informace vyhradné za UucCelem splnéni svych zavazki
vyplyvajicich z této smlouvy. V pfipadé prokazatelné Skody budou uplathiovany

odpovidajici sankce.



c) Dodavatel se zavazuje rovnéz nezverejiiovat obsahy databazi objednatele a pfi

manipulaci s nimi zameazit jejich zpfistupnéni tfetim osobam.

d) Umozni-li dodavatel Uumysiné ¢i pouhou nedbalosti zpfistupnéni informaci
ziskanych, které jsou predmétem zpracovani (osobni Udaje o zaméstnancich, Udaje
o platech, socialni a danové udaje, vySe srazek, dale pak celkové (daje o
vyplacenych mzdovych prostfedcich a prostfedcich na OON) od odbératele tfetim
osobam, je povinen zaplatit odbérateli smluvni pokutu ve vysi 100.000,-K¢ (slovy:
Jednostotisic korun &eskych).

Omezeni se netyka udaju obecné znamych, které Ize ziskat z vefejnych zdroja.

V pfipadé potfeby zvefejnéni vybranych Gdajli dodavatel pisemné pozada feditele
Ustavu o souhlas ke zvefejnéni Gdajii. SUKL vyda pisemné stanovisko s uvedenim
rozsahu zverejfiovanych informaci a osoby po kterou se tyto Udaje poskytuiji.

e) V pfipadé, Zze dodavatel bude mit divodné podezieni, Zze doSlo ke zpfistupnéni
davérnych materiald neopravnéné osobé, je povinen neprodlené o této skutecnosti
informovat odbératele a ucinit veSkera opatfeni vedouci k tomu, aby bylo zabranéno

dalSimu Sifeni ¢i opakovanému uniku.

f) Dodavatel je povinen pfedat bez zbyte¢ného odkladu dodavateli veSkeré materialy
a véci, které od ného ¢&i jeho jménem prevzal pfi plnéni smlouvy, a to bez zbyte€ného
odkladu po ukonéeni platnosti smlouvy. Davérné materialy ulozené v elektronické
podobé je dodavatel povinen natrvalo odstranit.

g) Zavazek zachovavani mi€enlivosti a ochrany davérnych informaci zlstava

v platnosti i po splnéni vSech zavazku plynoucich ze smlouvy.

e) Dodavatel se zavazuje poskytnout informace o platovych Uudajich pouze
povéfenym zaméstnancl odbératele. Pisemny seznam podepsany odpovédnou

osobou bude pfedan pfi podpisu smlouvy.

- zaméstnancim smluvnich stran a osob ¢innych ve prospéch nékteré ze smluvnich
stran, pokud je znalost takové informace potfebna pro plnéni Gkoll takové osoby

v ramci realizace smlouvy.

- osoby, kterym je smluvni strana povinna informace sdélit v pfipadé zakonem
uloZzené povinnosti prekazit nebo oznamit spachani trestného ¢&inu anebo jiné

zadkonem stanovené informaéni povinnosti. Smluvni strana je vtakovém pfipadé



povinna oznacit poskytnuté informace jako obchodni tajemstvi a bez zbyte¢ného
odkladu vyrozumét o jejich poskytnuti druhou smluvni stranu.

3. Odbératel se zavazuje:

a) Poskytovat dodavateli potfebnou soucinnost pro plnéni pfedmétu smlouvy.

b) Predavat prabézné, resp. v dohodnutych terminech vSechny doklady a podklady
potfebné k mésiénimu, resp. ro¢nimu zpracovani mezd, styku s PSSZ a ZP a to
vrozsahu a zpusobem stanovenym v pfiloze ¢ 2 této smlouvy. Data, doklady a
podklady nezbytné pro fadné zpracovani mezd se odbératel zavazuje poskytovat tak,
aby je mél dodavatel k disposici nejpozdéji 2. den kalendafniho mésice. Data,
doklady a podklady potfebné pro styk s PSSZ a ZP (pfipadné dalSimi institucemi
v ramci povéfeni dodavatele) se odbératel zavazuje pfedat tak, aby byly kompletné
k dispozici nejpozdéji 5 kalendarni dnt pred vyprSenim zakonné lhaty pro realizaci
daného jednani &i ¢innosti. Odbératel pofidi pisemné seznamy dokladl a podkladd,
které bude poskytovat dodavateli za Ucelem UpIného a spravného vedeni mzdové
agendy. Zpusob a technika pFfedavani budou stanoveny v pfiloze €.2 této smlouvy.
Smluvni strany se zavazuiji realizovat pfedavani potfebnych dat v maximalni mozné
mife elektronickou formou (pfenasSena data budou chranéna odpovidajici technologii)
tak, aby bylo zamezeno duplicitnimu pofizovani a modifikaci dat v systému a
zejména aby nedoSlo k uniku dat ¢&i jejich zpfFistupnéni tfetim osobam. Soupis

predanych podkladi a dokladd bude potvrzen obéma smluvnimi stranami.

c) Zabezpedit kontrolu vécné a formalni spravnosti pfedloZzenych dokladd z hlediska
platné danové legislativy, socialniho a zdravotniho pojisténi. Odbératel odpovida za

vylouc€eni duplicity pfedanych doklad( a podkladu.

d) Dodat v€as a dohodnutym zptisobem mési¢éni podklady pro zpracovani mzdové

agendy odbératele.

e) Na vyzvani dodavatele zajistit a predat pozadované podklady pro roéni

vyuctovani pfijmu zaméstnancl ze zavislé ¢innosti (§ 6 zakona o danich z pfijmu).



f) Uhradit dodavateli naklady spojené s opravami chybného zpracovani vedené
agendy, pokud tyto chyby vznikly dodanim neudplnych &i chybnych podklada Ci

dokladu pro zpracovani.

g) Odbératel ur¢i pisemnou formou opravnéné osoby pro styk s dodavatelem, které
jsou opravnény jednat s dodavatelem jménem odbératele a rozsah jejich povéreni.

h) Pfedat vSechny legislativni zmény v odménovani (tarifni tabulku apod.), zmény

v internich pfedpisech organizace.

4. Dodavatel:

a) Odpovida odbérateli za Skodu, kterd odbérateli v souvislosti s pInénim pfedmétu
smlouvy vznikla, pokud ji dodavatel prokazatelné zpUsobil, a to zejména za Skody

zpusobené chybnym vypodtem platd, dani a pojistného.

b) Neodpovida za Skodu vzniklou pfedanim nespravnych &i neuplnych podkladu
nebo za Skodu vzniklou z davodu jejich zpozdéného predani. Déale dodavatel
neodpovida za Skodu zplsobenou pozdni vyplatou z divodu nedostatku finanénich

prostfedkd na Uc¢tu odbératele .

Ill. Zaruka za poskytované sluzby

1. Dodavatel prohlaSuje , Ze je pojiStén na odpovédnost za Skody na ¢astku min. 10
mil. K&. (slovy: Deset miliont korun &eskych) pro pfipad vzniku Skody v pfi¢inné
souvislosti s poruSenim smluvnich povinnosti dodavatelem po celou dobu platnosti

smlouvy.

2. Dodavatel po dobu U €innosti této smlouvy poskytuje odbérateli zaruku za
vécnou spravnost a kompletni zpracovani vedené mzdové a souvisejici personalni
agendy dle platnych znéni pfislusnych pravnich predpist. Tato zaruka se nevztahuje
na chyby vzniklé v disledku dodani neuplnych &i nespravnych dokladud ¢i podkladd
pro zpracovani. V ramci zaruky se dodavatel zavazuje bezplatné odstranit veSkeré
chyby ve zpracovani vedené agendy do 3 dnl ode dne, kdy mu byly odbératelem

vytknuty, nebo kdy chyby sam odhalil a ve vazbé na stanovisko pfislusné pojistovny



uhradit Skody, které prokazatelné vznikly v dasledku vécnych chyb dodavatele pfi
zpracovani. Chyby v plnéni smlouvy vzniklé v dasledku dodani neudplinych di
nespravnych podkladu odbératelem se dodavatel zavazuje odstranit do 3 dnl ode

dne, kdy obdrzZel od odbératele opravené ¢i doplnéné podklady.

3. Za Skodu se povaZzuje zejména pokuta, penale a zvySeni dané.

IV. Cena poskytovanych sluzeb

a) Ceny jednotlivych poskytovanych sluzeb specifikovanych v €lanku I., odst. 1, pism.
a) az ch) jsou uvedeny v pfiloze €.1 této smlouvy. V uvedenych cenach jsou zahrnuty
veskeré rezijni naklady (zejm. nédklady na spotfebni materidl - formulare, tiskopisy,
vykazy, kancelarsky a tabelaéni papir aj., naklady na postovné, souvisejici naklady

na dopravu a cestovni rezie apod.), souvisejici s realizaci sluzeb.

b) Cestovni nahrady budou dodavatelem Uc&tovany dle pfilohy &. 1 této smlouvy
pouze po jejich odsouhlaseni odbératelem a budou uplatfiovany pouze pro cesty

realizované v ramci plnéni ¢lanku I., odstavce 1. pism. i) této smlouvy.

c) Cena bude odbératelem placena na zakladé faktury vystavené dodavatelem
vzdy za obdobi jednoho mésice, a to dle uUkond skute¢né provedenych,

odsouhlasenych odbératelem za fakturované obdobi.

d) Cena za kalendafni mésic je splatna mési¢né pozadu. Faktura je ucetnim a
dariovym dokladem a proto musi mit nalezitosti dafiového dokladu dle zakona ¢&.
235/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu. Smluvnimi stranami sjednana lhata

splatnosti faktury je 30 dnd ode dne jejiho doruceni odbérateli.

e) V pfipadé mimoradného pozadavku odbératele (napf. zajisténi drfivéjSiho
vyplatniho terminu) na zkrdceny termin plnéni pfedmétu smlouvy nebo v pfipadé
pozadavku na ¢innost dodavatele v obdobi svatkd nebo pracovniho klidu (soboty,

nedéle) muze dodavatel zvySit dohodnutou cenu dle bodu V. a) az o0 20%.

f) Pro pfipad, Ze odbératel bude v prodleni s placenim faktury, zaplati dodavateli



arok z prodleni ve vysi 0,1% z fakturované Castky za kazdy i jen zapoCaty pracovni
den prodleni s placenim faktury. V pfipadé opakovaného neplaceni faktur nebo
prodleni s placenim, mize dodavatel odstoupit od smlouvy dle pravidel uvedenych
v zavére¢nych ustanovenich smlouvy. Ustanoveni tohoto odstavce se nepouZije, je-li
odbératel v prodleni s platbou faktury z ddvodu vadného plnéni poskytnutého
dodavatelem. V takovém pfipadé zacCind béZet Ihuta splatnosti faktury ode dne

odstranéni vad dodavatelem.

g) Dodavatel se zavazuje zaplatit odbérateli smluvni pokutu pokud nespini
nékterou svou povinnost uvedenou ve smlouvé fadné ze zavaznych casti
plnéni jako je:

- mésiéni zpracovani platu,

- zZavérky, ro¢ni zuctovani dané apod.

Za kazdy den prodleni smluvni pokutu ve vySi 20 000,- K& (slovy DvacettisicKg),

nejvysSe vSak celkové vysSi 100 000,-K¢ (slovy Jednosto tisic korun ¢eskych)..

V. Zavérena ustanoveni

1. Tato smlouva je uzaviena na dobu ur€itou a to na 36 mésict ode dne podpisu

smlouvy smluvnimi stranami.

2. Smluvni strany se dohodly, Ze odstoupit od smlouvy je mozné jen z divodul nize

uvedenych:

a) Na strané odbératele jsou opravnénymi divody pro odstoupeni od smlouvy:
0 opakované (vice nez 3x za sebou) prokazatelné hrubé chyby ve
zpracovani mzdové agendy, napf. chyba pfi vypoétu — chyba
v desetinné Carce, pouzita Spatna metodika vypoctu
o0 poruSeni zasad diskrétnosti poskytovanych sluzeb, ¢&i uUnik dat
z vypocetni techniky dodavatele

o nevraceni podkladd pro zpracovani vyplat

b) Na strané dodavatele jsou opravnénymi divody pro odstoupeni od smlouvy:
o opakované (vice nez 5x za sebou) prokazatelné poskytovani
neuplnych ¢&i chybnych podkladd ke zpracovani mzdové problematiky,

které brani celkovému zpracovani platd,



o neplaceni poskytovanych sluzeb delSi nez 3 mésice

c) Smluvni strany se dohodly, Ze smlouvu je mozné vypovédét bez uvedeni divodu
s 3 mési¢ni vypovédni lhatou, kterd zacina bézet prvniho dne mésice nasledujiciho

po mésici v némz byla vypovéd doru¢ena druhé smluvni strané.

d) V pfipadé odstoupeni od smlouvy, vyrovnaji smluvni strany své vzajemné
zavazky. Dodavatel zejména dokonCi pInéni dle smlouvy za mésic v némz byla

smlouva vypovézena.

e) Obé smluvni strany se zavazuji, Ze po celou dobu spoluprace budou pfipadné
spory feSit cestou smiru, ve smluvnim vztahu se budou chovat korektné a budou

dbat na etiku vzjemnych obchodnich vztaha.

f) Tato smlouva je u€inna dnem podpisu smlouvy obéma smluvnimi stranami.

g) Jakékoliv zmény &i dodatky této smlouvy jsou mozné pouze formou ¢&islovanych a
datovanych pisemnych dodatki podepsanych osobami opravnénymi za smluvni

strany jednat.

h)  Neni-li v této smlouvé uvedeno jinak, plati pfisluSna ustanoveni zékona ¢islo

v s

513/1991 Sb. (obchodni zakonik) ve znéni pozdéjSich predpisu.

i) Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich, z nichz kazda strana obdrzi jedno

vyhotoveni.

j) Nedilnou soucasti smlouvy jsou:
o pfiloha ¢&islo 1 - Cenova ustanoveni (zpracuje uchaze¢ a bude soucasti
nabidky)
o priloha €islo 2 - Doklady a podklady pro vypocet platu
o priloha ¢islo 3 - Minimalni poZadavky na obsah vyplatni pasky
o pfiloha Cislo 4 - Pozadovany rozsah zpracovani a terminy pro zpracovani

mzdové agendy

k) Za objednatele je opravnén jednat:
0 ve vécech smluvnich



PharmDr. Martin BeneS, feditel, tel.; 272185834, mail:
martin.benes@sukl.cz

o ve vécech odbornych

Ing. Anna Pelikanov4, vedouci sekce servisnich ¢innosti, tel.:
veere...., mail: anna.pelikanova@sukl.cz

Za zhotovitel je opravnén jednat:
0 ve vécech smluvnich

.................. Jtel o mall

Smluvni strany prohlaSuji, Ze tato smlouva je uzaviena podle jejich pravé, vazné a

svobodné vile, a Ze ji uzaviraji bez néatlaku.

V Praze dne .......cc......... Vo

za odbératele za dodavatele



Priloha ¢€islo 1. - Cenova ustanoveni

1. Zpusob vypo €tu ceny

Ceny poskytovanych sluzeb - tj. ceny za vypocet plath na software
........................... , Za souvisejici rezie a dalSi sluzby uvedené v pfiloze €. 4 a v ¢l.
[, odst. 1., pism. b) aZz ch) jsou ur€eny jednotkovou cenou za zpracovavaného
zameéstnance, jeden pracovni pomér a mésic. Zpracovavanym zameéstnancem je
vtomto smyslu kazdy zaméstnanec organizace, jehoz zaznamy jsou predmétem
zpracovani za pfislusny mésic. V tomto poctu jsou tedy obsazeni:

0 Zaméstnanci v eviden¢nim stavu nezavisle na typu a zpusobu pracovniho
poméru
0 Zameéstnanci mimo evidencéni stav jejichZz data byla v pfislusném mésici
predmétem vyhodnoceni a zpracovani (agenturni zaméstnavani, dohody o
pracich konanych mimo pracovni pomér zaméstnancu, ktefi nemaji hlavni
pracovni pomér k objednateli, doplatky platu apod.)
0 Zameéstnanci v pracovnim poméru k objednateli vykonavajici prace za
zékladé dohod konanych mimo pracovni pomér (cena za zpracovani je
50% z ceny zpracovani zaméstnance v evidenénim stavu).
Ma-li zaméstnanec s organizaci uzavieno vice pracovnich pomérl, je poplatek
uctovan za zpracovani platu pro kazdy z pracovnich pomért zvlast. Toto ustanoveni
se netyka dohod o pracich konanych mimo pracovni pomeér.

2. Zpracovani mezd
Tato cena obsahuje cenu za poskytovani veSkerych sluzeb, specifikovanych v
priloze €. 4 a v ¢lanku 1., odst. 1, pism. b) az ch). V pochybnostech se ma za to, Ze

sluzba je obsaZzena v mésicni Castce.

Cena za jednoho zpracovavaného zam éstnance a m ésic €ini ........................

KE (SIOVY v korun ¢&eskych ................. halé )
bezDPHa ......covvviiiieiiiviiiiiiieieeee. KE(SIOVY e korun
CeskyCh ..o halé ) véetné DPH.

3. Dalsi sluzby, Skoleni a konzultace

DalSi sluzby, Skoleni a konzultace poskytované dodavatelem na vyzadani

objednatele (podle ¢&l. 1., odst. 1, bod i) budou poskytovany v cené
................................................. KEé za hodinu prace. Dopravné spojené
s poskytovanim téchto sluzeb bude zucltovano vsazbé ................oocoi i Ké za

1 km jizdy , v€etné Casu fidiCe a dalSich cestovnich rezii.
4. Tiskové sluzby

Dodavatel na vyZadani zajisti dodavatelsky na své technice a s pouZitim svého
spotfebniho materialu pro odbératele tisk béznych sestav dostupnych v systému
Target 2100 (nad ramec sluzeb poskytovanych dodavatelem dle pfilohy €. 4 a ¢l. |.
odst. 1, pism. b) az ch). Soucasti niZze uvedené ceny je:



Pouziti veSkerého potfebného technického a programoveho vybaveni
Pouziti veSkerého potfebného spotfebniho materialu

Cas obsluhy

Kontrola Uplnosti sestav, baleni a pfiprava k expedici

O O 0O

Soucasti nize uvedené ceny neni kontrola vécného obsahu sestav a pfipadné dalSi
vyhodnocovani a analyza obsahu sestav. Soucasti nize uvedené ceny rovnéz neni
doruceni sestav na misto ur€ené zékaznikem.

Tiskové sluzby budou poskytovany za nasledujici ceny jsou uvedeny za 1 tiskovou
stranu sestavy (nezavisle na hustoté tisku):

Kancelarsky papir 80g/m2, Format A4, e Ké
tisk na laserove tiskarné

Kancelarsky papir 80g/m2, Format A4, iy KE
barevny tisk na inkoustove tiskarné

Tabelaéni papir 1 + 0 — tisk na fadkovée ... Ké
tiskarné

Tabelaéni papir 1 + 1 — tisk na radkové¢ ... Ké
tiskarné (v€etné separace kopii)

Tabelaéni papir 1 + 2 — tisk na fradkové¢ ... Ké

tiskarné (v€etné separace kopii) -
vyplatni pasky
Minimalni expedované mnozstvi v ramci jedné objednavky je ......... tiskovych stran

jakéhokoliv druhu (i v ramci vice typu sestav).

5. Valorizace cen

Uvedené ceny jsou stanoveny jako ceny stalé a neumoznuji zadné jednostranné
Gpravy ze strany dodavatele a to ani Upravy valorizaéniho charakteru v souvislosti
s cenovym a ménovym vyvojem v Ceské republice v budoucich obdobich. Dodavatel
je opravnén vyvolat cenova jednani o pfripadné Upravé cen s odbératelem v situaci,
kdy kumulovan& mira inflace dle Gdaja zvefejiiovanych CSSU za obdobi od data
posledni cenové dohody smluvnich stran pfekroCi 10%. Zahdjeni a pripadny
negativni vysledek téchto jednani nebude mit vliv na kvalitu, rozsah a obsah
poskytovanych sluzeb.



Priloha ¢€islo 2. - Doklady a podklady pro vypo ¢&et platu

|. Zpusob p Fedavani doklad G a podklad G

Zplusob predavani nize uvedenych dokladi a podkladl bude dohodnut smluvnimi
stranami pro jednotlivé kategorie informaci pisemné, zapisem stvrzenym obéma
smluvnimi stranami. Za prokazatelné pfedani pfislusné informace bude povaZovano:

» PrFedani originalu, ¢i kopie dokladu dodavateli ke zpracovani

» Predani pfislusného tisténého formulare, na némz odbératel preda pfislusné
informace ke zpracovani a potvrdi jejich vécny obsah. Formulaf musi byt
stvrzen podpisem osoby opravnéné odbératelem k témto ukonam.

» Predani k tomuto Ucelu pfipraveného a schvaleného elektronického formulare,
potvrzeného smluvenymi prostfedky, ovéfovani totoznosti osoby, které
formular na strané odbératele pfipravila a odeslala.

Informace budou pfedavany v nize uvedenych doporucenych terminech. V pfipadé
opozdéného dodani (tj. po 5. dni v kalendafnim mésici) informaci, dokladu a
podkladli, nenese vtéchto pfipadech dodavatel zodpovédnost za zpozdéné,
neupiné, ¢i chybné zpracovani mzdové agendy. V téchto pfipadech budou opravné
kroky a pfipadné dalSi Skody takto vzniklé pIné hrazeny odbératelem.

Predani doklad a a podklad G bude vzdy stvrzeno dodavatelem na p FisluSné
pravodce, ktera stvrdi po €et a druh dodanych doklad . V pFipadé pisemnych
doklad G budou doklady a podklady p Fedané ke zpracovani ozna €ené razitkem
dodavatele. Neozna ¢éené doklady budou povazovany za nep fedané. V pripadé
doklad G a podklad a predavanych elektronicky bude pr tdkaznym potvrzenim o

predani doklad G k tomuto U €elu vedeny log (na stran & dodavatele i odb ératele),
pFipadn é tiSt ény vypis obsahu souboru stvrzeny razitkem dodavatel e.

Il. Pfedavané doklady a podklady

1. Podklady a doklady p fedavané p fi nastupu zam éstnance — do 4-5dnu od
vzniku pracovniho pom éru

Osobni dotaznik - titul, pfijmeni, jméno, rodné Cislo, rodné pfijmeni, misto narozeni,
Cisla Uctu pro vyplatu mzdy a srazky, ZP-jaka a ¢islo pojiSténce, duchodce a typ
dichodu, nejvyssi vzdélani,

Pro hlaSeni na 0SSZ( CID, ID) -vypln&né a podepsané Hlaseni je tieba dolozit do 4
dnd od nastupu &i podpisu Zapoctovy list

Pracovni smlouva - hlavné datum nastupu, druh smlouvy, tydenni Uvazek,
sménnost

Platovy vym ér — vySe a typ platu

Kolektivni smlouva , nebo vnitfni pfedpisy tykajici se narokl zaméstnancu-dolozit
do 4 dnu od vzniku & zmény.

ProhlaSeni poplatnika dan & —dolozit do 4 dnu po podepsani pracovniho poméru pfi
nastupu zaméstnance a pfi jakékoli provedené zméné, nejdéle do 5.dne mésice
nasledujiciho po mésici, v kterém je pracovni pomér uzavien.



Dale je nutné doloZit ¢&i prokazateln é ovéfit:

o

pfi uplatnéni nezdanitelné ¢astky na dité

potvrzeni od manzela/ky z prace, Ze neuplatiiuje nezdanitelné ¢astky
pokud manzel/ka nepracuje (UP)- potvrzeni z Ufadu prace o evidenci
pokud je manzel/ka OSVC - &estné prohlaseni, Ze ve svém dafiovém
pfiznani neuplatni odpodty

pokud je stav rozvedenaly - rozvodovy list, z kterého je zifejméa stanovena
péce o dité

pokud je stav svobodna — Cestné prohlaseni, ze nezije s otcem ve
spole¢né domacnosti

pokud je dité zletilé - potvrzeni ze Skoly o studiu

pfi studiu — potvrzeni o studiu

pfi CID, ID
rozhodnuti o pfidéleni dichodu
potvrzeni o vyplaté diachodu

pfi uplatnéni nezdanitelné ¢astky na zakladé smlouvy o uvéru (pokud platce
nechce uplatnit az v ro€nim zuc¢tovani)

kopie Uvérové smlouvy

potvrzeni o pfedpokladanych Urocich

dalSi specificka potvrzeni podle Gcelu Cerpani tvéru

Gdaje o srazkach a exekucich

2. Podklady a doklady pro m _ésiéni zpracovani — dolozit nejpozd éjido 1. dne

meésice nasledujiciho m ésice

Podklady pro spravny vypocCet mezd:

podklady o dochazce (elektronicky, ¢i pisemné)

doklady pro vypocet nemocenskych davek radné vypinéné a podepsané
od zaméstnancl (seznam s nadzvem tiskopisu — u potvrzeni pracovni
neschopnosti podrobnéjsi popis, pfijmeni, jméno, RC) — zde je moznost
predkladat doklady pribézné (napfiklad po 10 dnech)

pfipadné dohody o srazkach ze mzdy, rozhodnuti o srazkach ze mzdy
(pfednostni i nepfednostni) a pfikazy zaméstnancu k platbam (napf.
sporeni, penzijni pfipojisténi, soukromé Zivotni pojisténi, ucelové pfikazy,
napf. konto Bariéry, ubytovani, stravovani, osobni konta apod.),
mimoradna zaloha, odmény, pfiplatky za vedeni, zvlastni pfiplatky,
vykonnostni a motivacni slozky mezd,

platové zmény, zmény pfiplatku, platové postupy, zmény tarifd,

nahrady zdanitelné a nezdanitelné, dary a odmény pfi Zivotnich jubileich z
FKSP, nahrady ve vefejném zajmu (napf. darci krve), pausaly (cestovné),
podklady pro vyplatu dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
(OON),

podklady pro vyplatu prace pfes€as a pracovni pohotovosti,

podklady k provedeni srazek (stravovani, ubytovani apod.).



3. Nemocenské a oSet fovani ¢lena rodiny

Doklady budou pfedavany jednou za tyden, minimalné vSak do 15. a do 30. v mésici,
resp. 1. dne nasledujiciho mésice, radné vyplnéné. V pfipadé, Ze na tento den
pfipada den pracovniho volna nebo svatek, pak v posledni pracovni den
predchazejici tomuto datu.

o

Zadost o podporu pfi oSetfovani &lena rodiny
(pozn.: musi byt vyplnéno-podpis zameéstnance s datem
- razitko a podpis organizace
- vypsano naposledy pracoval a opét nastoupil do
prace (pokud nebude k dispozici dochazka)

Prikaz o trvani pracovni neschopnosti
(pozn.: musi byt vyplnéno-podpis zaméstnance a zaskrtnut v prohlaseni
bod I. nebo Il.)

Potvrzeni pracovni neschopnosti
(pozn.: lll.HIaSeni o pocatku pracovni neschopnosti - musi byt vyplnéno -
naposledy pracoval, razitko a podpis organizace)

PFi zaSkrtnuti Iékafem nékterého z bodu v Potvrzeni pracovni neschopnosti
(jako je napf. ostatni Urazy, Uraz zavinény jinou osobou, podezieni z vlivu
alkoholu nebo ze zneuziti jinych omamnych latek) dolozit s vyplnénym
Zaznamem o0 nepracovnim drazu.

[I. HIdSeni o ukonc€eni pracovni neschopnosti
(pozn.: - musi byt vyplnéno - nastoupil do zaméstnani, razitko a podpis
organizace, podpis zaméstnance a zasSkrtnut v prohlaseni bod I. nebo 11.)

Zadost o penézitou pomoc v matefstvi

(pozn.: musi byt vyplnéno: cely bod B.-vyplni Zadatelka, cely bod C.- vyplni
organizace . Zadatelka musi nahlasit skuteény den porodu, doloZi kopii RL
ditéte. Pokud je Zadatelka svobodnd, rozvedend ¢i jinak osaméla, doloZzi
Cestné prohlaseni, Ze s otcem ditéte neZije ve spole¢né domacnosti)

4. Zmény zakladnich eviden énich Udaj i zaméstnance — vterminu co

nejkratS§im, nejpozd éji vSak den p fed zpracovanim mezd, ve kterych zm ény
nabudou platnosti

O O 00O

zdravotni pojistovna

platce ZP je stat — vznik ddchodu, matefska dovolena

Cislo uctu pro vyplatu mzdy

exekuce, srazky

danové prohlaseni — narozeni déti, uplatnéni nezdanitelnych ¢astek, zanik
naroku na nezdanitelné ¢astky, studium — vzdy v zafi dolozit dalsi potvrzeni
o0 studiu, atd.

mzdové podminky



5. Pri vystupu zam éstnance

Doklad o ukonc€eni pracovniho poméru (8 ukoneni a datum) — nezbytné pro
zapoctovy list, vypocet nadhrad, apod. (elektronicky ¢i pisemné dle dohody), alespon
4 dny pred ukonéenim. Zapoctovy list bude predan odbérateli do 4 dnu od predani
informaci o ukonc¢eni pracovniho poméru.

Pfedat zaméstnanci k podpisu ELDP ( do jednoho mésice po kone¢ném vyuctovani
pFijmu, ktery se i zasila na PSSZ).

6. Doklady pro zpracovéani a uzavieni kalendarniho roku

Do 15.2. kalendarniho roku budou podepsana vSechna darnova prohlaseni a
dolozené veSkeré doklady potfebné k vypoctu ro€niho zudtovani dané z pfijma —
odbératel zajisti vySe uvedené a predlozi v€etné niZze uvedenych informaci
dodavateli pokud mozno pribézné, nejpozdéji vSak do 18.2. kalendainiho roku
o u CID vzdy do 15.2. doklad o vyplaté dichodu
0 U Zivotniho pojisténi — kopie smlouvy trvale, potvrzeni od pojistovny o
zaplaceném pojistném vzdy do 15.2., vepsat do DP
0 u penzijniho pojisténi — kopie smlouvy trvale, potvrzeni od pojistovny o
zaplaceném pojistném vzdy do 15.2., vepsat do DP
u dard — doklad o poskytnuti daru do 15.2., vepsat do DP
0 u Gvéra — doklady pfi nastupu trvale, potvrzeni o zaplacenych Urocich pro
ro¢ni zuctovani a o predpokladanych trocich pro mésiéni odpocet do 15.2.,
vepsat do DP
0 U Zadosti o ro¢ni zu¢tovani dané doloZzena doba pfed nastupem (potvrzeni
o zdanitelnych pFijmech, doklad o evidenci UP, Gestné prohlasent)

(@)

Dodavatel pfedlozi do 30.4. odbérateli pro zaméstnance k podpisu a pfevzeti ELDP,
tyto budou ztvrzené zaméstnanci vraceny do 5 dnd od podpisu zaméstnance,
nejpozdéji vSak do 4.5. kalendarniho roku. Odeslani ELDP na PSSZ zajisti dodavatel
do 8. 5. kalendarniho roku.



Priloha ¢€islo 3 - Minimalni pozadavky na obsah vyplatni pask vy

1.Skrytd vyplatni paska (vyu €tovani mzdy) typ Datacentrum — 3 ks na jednu

tiskovou stranu nebo 2 ks na jednu tiskovou stranu

2. Minimalni poZadavky na Udaje uvedené ve vyplatni  pasce

a) Titulni strana — viditelna__€ast

SUKL - nazev instituce
Osobni €islo zaméstnance
Jméno a pfijmeni zaméstnance
Vyplatni misto (Cislo oddéleni)

Vyplatni obdobi

b) Obsah vyplatni pasky — skrytd _ €ast

SUKL (nazev instituce)

Osobni ¢islo zaméstnance:

Jméno a pfijmeni zaméstnance:

Vyplatni misto (Cislo oddéleni):

Vyplatni obdobi:

Pracovni Uvazek

Zdravotni pojistovna:

Odpracovana doba (dny/hodiny):

Neodpracovana doba:

Dovolen& narok:

Dovolena vybrano v mésici/vybrano od pocatku roku:

Platové udaje: zakladni plat — tarifni plat + tfida/stupen
Priplatek osobni
Pfiplatek za vedeni

Pfiplatek zvlastni

Vyuactovani platu (mzdy) musi byt uvedeny tyto polozky
Zakladni plat

Priplatek osobni

Pfiplatek za vedeni

Zvlastni pfiplatek

Prescasy hodiny/plat



Prescasy — pfiplatky
Pfiplatek za praci v SO+NE
Ostatni pfiplatky
Odména za pohotovost
Odmény (mimoradné)

Odmény k Zivotnimu jubileu

Odména ostatni

Nahrady:
Dovolena
Ostatni nahrady
OON - ostatni osobni naklady (dohody konané mimo pracovni pomér)
Mimoplatové:
Penzijni pfipojisténi
Cestovne
Mimoplatoveé pojisténi
Ostatni
Nahrada za pouZiti vozidla
Nahrada za nemoc
OCR
PPM+ ostatni
Uhrn pFjma :
Pojisténi: Zdravotni
Socialni
Danové zvyhodnéni : Zakladni
Invalidita
Student
Déti
Vypoctena dari:
Sleva na dani
Dan zélohova
Srazkova
Danovy bonus
Roc¢ni zu&tovani
Srazky : zakonné (exekuce)

Penzijni pojisténi



Najemné — ubytovani
Ostatni
Spofeni

Odborovy svaz

FKSP — osobni konto : ro¢ni zustatek/vy&erpano
Rekapitulace:
Pfijem danény
Pojisténi
Darnovy zaklad
Vypoctena dan
Dan
Cisty piijem
Pfijem nedanény
Srazky
Zaloha
Nevyplaceno
K vyplaté v hotovosti

K vyplaté na ucet

Poznamka:

Struktura vyplatni pasky bude upravena podle legisl

ativnich pozadavk .



Priloha ¢islo 4 — PozZadovany rozsah zpracovani a terminy pr

mzdové agendy

0 zpracovani

Cisl PoZadavek |BliZSi popis poZzadavku Pozadoyany

0 termin

1 |Zavedeni  |Pofizeni zakladnich platovych a evidené&nich dat
vSech zaméstnance do systému, vé&. likvidace nemoci,
predanych |OCR apod. tak, aby bylo mozné provést
udaju zpracovani plati za SUKL.
v daném
mésici Pribézné,
rozhodném nejpozdéji vsak
pro do uzavérky pro
zpracovani vypocet platd
platu do (t. do 2.
mzdového pracovniho dne
vypocetniho v nésledujicim
systému mésici)
zadavatele u
vSech
zameéstnanc
a.

2 |Provedeni

Zpracovani (vypocet) mésicnich platd vSech

vypoctu zaméstnancu z pisemnych, &i elektronickych
platl vSech |podkladu zadavatele za pFislusny mésic. Vzdy do 2
Ea{;gzls;nanc pragovnih_(? (,1ne
, v nasledujicim

zavedenych masici
adaja ve
mzdovém
SW

3 |Vypocet Zpracovani vypoétu zakonného pojisténi a
zakonného |prokazatelné odeslani vystupl pfislusnym
pojiSténi a  |adresatum za prislusny mésic.
jejich Doruéeni vystupu v kopii (elektronické a tisténé) |Do 2.
odeslani zadavateli. pracovniho dne
PSSZ, v nasledujicim
zdravotnim mésici

pojistovnam
a zadavateli




Vyhotoveni
tisténych a
elektronicky
ch
platebnich
pFikazu (
platy a
srazky v¢.
dachodovéh
0 a Zivotniho
pojisténi -
jejich
integrace do
modulu
platebniho
manazera

v personalni
m
informaénim
systému
zadavatele)

Vyhotoveni:

vSech pfikazu k vyplatam a srazkam.
prikazl k platbdm fondiim pro dichodové a
Zivotni pojisténi

pfikazy k ostatnim platbam (napf. konto
bariéry apod.)

provedeni pfikazu v automatickych
rezimech plateb pro jednotlivé bankovni
ustavy

Do 3.
pracovniho dne
v nésledujicim
mésici

. Pozadavky:
Tisk . . ] ] )
skrytych * bude pouzit formular skrytych vyplatnich
Jolatnich pasek o velikosti 1/3 nebo 1/2 stranky -
vypatnic forméatu A4 (f |aF napf. t doruceni
ssek a u (formul&r napf. typu oo
pase Datacentr vytisténych
. s h um) )
Jejic « f . . . skrytych
doruéeni do « krome standardnich Gdaju na vyplatni vypl.pasek
sidla pasce budg yvedengvl skutecvna ¢astka,  |,54avateli do
zadavatele kterd je zasilana na ucet zameéstnance a .
; " 7. pracovniho
(personalni stav jeho gsobnl_ho kontg FK%P, _ dne v masici
odd.) k poslednimu dni v daném mésici a stav
Cerpani dovolené
PoZadavky: odeslani sestav
« sestavy (tiskové, elektronické) budou PSSZaZP do
prokazatelné zaslany pfimo PSSZ a 3. pracovniho
- zdravotnim pojistovnam dne v mésici
Vypracovani . ) o
tisk a » sestavy (tiskové, elektronické) budou o
odeslani predavany zadavateli predani sestav
veskervch zadavateli do 3.
femegg ro pracovniho dne
Sprévu P V Mesici
socialniho o
zabezpeceni pFedani
a zdravotni zadavateli
pojistovny dokladu o
zaslani PSSZ a
ZP do 3.

pracovniho dne
vV mésici




Generovani |Generovani podklad(i pro automatické zatétovani
podkladld  |mezd do ekonomického informaéniho systému  |Do 3.
pro RIS 2000 podle dané datové struktury a jejich pracovniho dne
zauctovani |predani zadavateli (v elektronické a tisténé nasledujiciho
mezd podobé) mésice
PoZadavky:
» zpracovani rekapitulace vyplacenych
prostfedkd na platy a ostatni osobni
naklady mésic¢né za jednotliva ucetni
strediska a organizaci celkem - jde o o .
prehledy erpani mzdového rozpoétu podle [Predani vystupu
Vypracovani jednotlivych polozek (bude predavanov  |(v elektronicke
rekapitulac, elektronické podobé) P?QOb,e a
rozbord a e vypracovani sestav srazek z platd, vypoctu t|ster]e .
prehledu produktivit apod. (papiroveé) do 3.
T . . pracovniho dne
* vypracovani pfehledd nemocnosti, nasledujiciho
vzdélanosti, prehledu pfispévka na mésice
dichodové a zivotni pojisténi pro
zadavatele i pfislusné fondy, pfehledu
tykajicich se stravovani a ubytovani
pracovnikl, apod. (bude predavano v
elektronické podobé)
Pribézné | PoZzadavky: Pribézné
vedeni vedeni
platovych * vedeni mzdovych listh a vystavovani | mzdovych
(mzdovych zapoctovych listi vSech zaméstnancu, VE. | [ist(
)a jejich archivace zaméstnancu.
evidencnic |« odesilani evidencnich listd CSSZ (PSSZ) dle | yystaveni
Vystavové e archivace - vSechny prvotni podklady, | |istu a
n— vyplatnice, rekapitulace apod. doru&eni
zapoctovyc zadavateli —
h .|.IStU a do 3
jejich pracovnich
predani dna pred
zadavatel skondenim
pravidelné pracovniho
ha poméru
vyzadani zaméstnance.
Zaméstnanci
podepsané
evidenéni listy
za
zameéstnance
ve stavu
k 31.12.
daného roku
odeslat
nejpozdeéji do
30.4. CSSZ




(PSS2)
nasledujiciho
roku. U
zaméstnancu ,
ktefi ukoncili
prac. pomér

v pribéhu
roku odeslat
CSSZ (PSS2)
evidenéni listy

az po lhate,
kterd se
minimalné
rovna
ochranné
dobé.
10 | Vystavova | Potvrzeni o pfijmu ze zaméstnani apod. (bude kdykoli na
ni predavano zadavateli v elektronické podobé) vyzadani
vesSkerych zadavatele do
relevantnic 3 pracovnich
h potvrzeni dnd od
pro doruceni
pracovniky pozadavku
zhotoviteli
11 | Zpracovéni | Zpracovani téchto zakladnich vykazu: Vykazy
veskerych -E(MZ) 1-04“ budou
statistickyc -E(MZ) 2-01“ predavany
h vykazi a ,E(MZ) 2-04, zadavatel
hlaseni .Prace 2-04“, v elektronické
NemUR 1-02¢, nebo tisténe
Trexima®, podobé podle

Vykazy
v elektronické

ISP - informacni systém o platech podle
n.v. 289/2002 Sb.“

“Vyuctovani dané z pfijmu fyzickych osob
ze zavislé ¢innosti a funk&nich pozitkl
MFin 5459, vzor. ¢.11°

.Pocet zaméstnancl ke dni...MFin 5490/1
vzor €. 5°

.Vyuctovani dané vybiranou
MFin €. 5466 vzor.¢. 9*

a dalSich statistickych vykaz(, napf.
vyplyvajicich z kazdoro¢né
vyhlaSovanych statistickych Setfeni v
.Programu statistickych zjistovani
stanovenych zakonem ¢&. 89/1995 CSU*
a z ro¢nich aktualizaci (Ctvrtletni, pololetni
a rocni vykazy).

srazkou

zadavatel sdéli terminy a pfeda
formulare zhotoviteli
budou predavany zadavateli
nebo tiSténé podobé podle

termind
povahy
stanovenych
relevantnimi
subjekty
(napt.CSU,
UZIS apod.)
Napf. zakon o
statistickych
Setfenich a
vyhlasky MF a
MZ




termind stanovenych relevantnimi  subjekty
(napt.CSU, UZIS apod.).

12 | Roé&ni Pozadavky: Do 15. Gnora
vyGétovani » vypracovani ro€niho vyuactovani dané ze nasledujiciho
dané ze zavislé ¢innosti zaméstnancu a zaslani roku
zAavislé FU v zdkonné Ihaté
cinnosti » vypracovani Potvrzeni o zdanitelnych
zameéstnan pfijmech pro zaméstnance
cl

13 |Vyhotoveni |Vyhotoveni souboru ve specialnim automatickém
soubort forméatu vydaném Ceskou spofitelnou, a. s.

- . I Do 3.
prevodnich |- format pfeda zadavatel iho d
prikaz( pro pracovnino dne
" nasledujiciho
Ceskou .

o meésice
spofitelnu
a.s.
14 | Komunikac | * pozadavek na fyzickou  pfitomnost | 1 x tydne 4
e zaméstnance uchazeCe v minimalnim | hodiny podle
rozsahu alespon 1 pracovni den v mésici | vzajemné
(kromé pFitomnosti pfi prevzeti podkladu a | odsouhlasené
odevzdani vystupl) vrozsahu bézné | ho
pracovni doby (16 hodin mésicné) pfi které | harmonogram
bude zadavateli poskytovat poradenské, | u
konzulta¢ni, administrativni a jiné sluzby
v souvislosti s pfedmétem plnéni
e tato sluzba bude zahrnuta v nabidkové
cené a nebudou za ni zadavateli uctovany
Zzadné dalSi rezZijni ndklady (zejm. naklady
na dopravu, apod.)

15 | Archivace | prvotni podklady dodané zadavatelem po dobu 1 | Nejpozdéji do
prvotnich mésice od zpracovani platd pro dany kalendarni | posledniho
podkladl u | mésic uchovat a pak je nasledné s ostatni kalendarniho
zpracovate | dokumentaci, kterd slouzi ke zpracovani vratit, dne v mésici
le (viz. bod €.1)

16 | Pfihl4Sky a | Provadét pfihlaSeni a odhlaseni zaméstnanc Do 3.
odhlasky zdravotnim pojistovnam a CSSZ pracovniho
zdravotnim dne od
pojistovna doruceni
m a CSSzZ pozadavku

zadavatelem

17 | Aktualizac | Zajistit pribéznou aktualizaci platovych udajl Aktualizovat
e dat v PIS | v personalnim informa¢nim systému. 1x tydné az do

doby uzévérky




Priloha ¢. 6

PROHLASENI

Prohla3uiji a potvrzuiji, Ze jako uchaze ¢ o vefejnou zakazku

Komplexni sluzby v oblasti zpracovani mzdového U cetnictvi

jsem vazan celym obsahem p FiloZzené nabidky, a to po celou dobub é&hu zadavaci |h uaty.

podpis osoby opravnéné jednat jménem &i za uchazece



Priloha ¢. 7

PROHLASENI

ProhlaSuji mistop Fisezné, Ze jako uchaze € o vefejnou zakazku

Komplexni sluzby v oblasti zpracovani mzdového U céetnictvi

jsem se v plném rozsahu seznamil se zadavaci dokumentaci a soutéZnimi podminkami, Ze jsem si
pfed podanim nabidky vyjasnil veSkerd sporna ustanoveni nebo technické nejasnosti a Ze s
podminkami zadani a zadavaci dokumentaci souhlasim a respektuiji je.

podpis osoby opravnéné jednat jménem &i za uchazece



Priloha ¢. 8

Prehled uchaze ¢éem realizovanych sluzeb obdobného rozsahu a charakt eru za
obdobi poslednich 3 let
; Nazev a sidlo objednatele Objednatel Celkova cel
Cislo Nakz,evk a predm ét referen €ni Kontakini Spojeni na rTavllzgvar:yw
zaKazky osoba (titul, kontaktni S:éi dc\)/b'ls
jméno, osobu (tel., e- Zosledn'clh
pfijmeni) mail) P !
Pozn. : v pfipadé vétSiho poctu realizovanych zakazek pouZzije uchazec¢ tuto tabulku opakované.
Datum:........oooiiii

jednat jménem ¢i za uchazec

podpis osoby opravnéné



