Zadavaci dokumentace pro zakazku malého rozsahu

Zajist éni ubytovacich a konferen ¢€nich sluzeb

Zadavatel:
Ceska republika,
Statni Ustav pro kontrolu léCiv — organizaéni slozka statu



Zadavaci dokumentace
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1. Vymezeni p fedmétu pln éni

1.1 Pfedmeét pln éni

Pfedmétem plnéni je zajiSténi hotelovych a konferenCnich prostor pro akce
organizované Statnim Ustavem pro kontrolu léCiv (dale jen SUKL) v terminech a mistech
stanovenych touto zadavaci dokumentaci.

1.2 Popis p fedmétu zakazky
Pfedmétem plInéni je:

poskytnuti individualniho ubytovani pro 95 osob v pokojich stejné drovné
v terminu 25.-27. ledna 2009 v hotelu arovné 5 hvézdicek,

poskytnuti konferenénich prostor v budové hotelu pro 100 osob v zasedacim
usporadani do tvaru U vterminech 26.-27. ledna 2009. Druhy den se
poskytnuti konferencnich prostor tyka pouze dopolednich hodin (do cca 13:00).
Dne 25. ledna 2009 je navic poskytovatel povinen poskytnout konferenéni
mistnost pro 15 osob na odpoledni ¢ast dne. Poskytovatel je dale povinen
poskytnout mistnost vybavenou pocitatem, tiskarnou a telefonem, kterou bude
moci organizacni tym vyuzivat po celou dobu trvani konference,

poskytnuti bezdratového pfipojeni na internet pro vSechny Gc€astniky
konference po celou dobu konéni konference v konferenénich mistnostech a
také moznosti elektrického zapojeni osobnich pocitacli vSech ucastnik(
konference, v&etné zabezpeceni bezporuchového vyuzivani obou sluzeb,
poskytnuti cateringovych sluzeb v budové hotelu zahrnujicich 1 rautovou vecefi
pro vSechny ucastniky konference v terminu 25. ledna 2009, 3 coffee-breaku -
jednu pro kazdy pulden 2 rautovych obédd ve dnech 26.a 27. ledna 2009.
Cateringové sluzby dle tohoto odstavce zahrnuji i obsluhu. Rautova vecefe by
se méla konat v jinych prostorach hotelu nez rautové obédy. Cateringovymi
sluzbami se dale mysli i poskytnuti napoji a drobného obc&erstveni na stolech
v konferenéni mistnosti’konferenénich mistnostech po celou dobu jejich
vyuzivani,

zajisténi trvalé pfitomnosti anglicky mluviciho personalu ve vstupni hale hotelu,



ktery bude poskytovat informacni sluzby obecného charakteru,
VI. poskytnuti nutné spoluprace pro instalaci a obsluhu audiovizualni techniky
pouzivané v konferen¢nich mistnostech v dobé konference.

1.3 Doba pIn éni zakéazky

Termin akce je 26. — 27.1.2009. Ubytovaci kapacity na dv é noci ve dnech 25. —
27.1.2009 (95 osob) . Konferen €ni prostory dne 26.1. na cely den a 27.1. p Gl dne.

1.4 Misto pIn éni zakazky
Mistem plnéni zakazky je hlavni mésto Praha, konkrétné prostory poptavané touto
dokumentaci.

1.5 Predpokladanéa cena
Predpokladana cena kompletni zakazky je maximéalné 1.500.000 K& bez DPH.

2. Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

2.1 Kazdy uchaze¢ mlze podat pouze jednu nabidku. Nabidky se podavaji v pisemné
podobé v jednom originalnim vyhotoveni, v ¢eském jazyce a v fadné uzaviené obalce
opatfené na uzavienich oznaCenim obchodni firmy/ndzvu a razitkem a podpisem
statutarniho organu uchazece nebo osoby opravnéné zastupovat uchazece. Obélka
musi byt oznaCena: ,Neotvirat — VZ SUKL Praha — Zajisténi hotelovych a konferencnich
prostor, k rukdm Ing. Karla Kettnera“. Na obalce musi byt uvedena adresa, na niz je
moZzné zaslat oznameni, pfipadné nabidku vratit.

2.2 Nabidky se doru€uji do podatelny, na adrese zadavatele. Nabidky lze podavat
prostfednictvim drZitele poStovni licence nebo osobné do dne 29.12.2008 do 11.00
hodin.

2.3 Vnabidce musi byt uvedeny identifikaCni Udaje uchazece: obchodni firma, sidlo,
identifika¢ni &islo, osobu opravnénou jednat za uchazece, pfipadné osobu opravnénou
zastupovat uchazeCe, kontaktni adresu pro pisemny styk mezi uchazeCem a
zadavatelem.

2.4 Nabidka musi obsahovat navrh smlouvy pfedloZzeny uchazeCem podepsany osobou
opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece.

2.5 Nabidka uchazee musi obsahovat prohlaSeni podepsané osobou opravnénou jednat
jménem ¢&i za uchazece, z néhoz vyplyva, Ze je uchaze¢ vazan celym obsahem nabidky
po celou dobu zadavaci lhuty, tj. do 31.1.2009.

2.6 Uchaze¢ predlozi nabidku vjednom origindlnim vyhotoveni. VSechny listy nabidky
budou navzéjem pevné spojeny €i seSity tak, aby byly dostate¢né zabezpeleny pied
jejich vyjmutim z nabidky, budou fadné citelné, bez Skrtl a prepist. Uchaze¢ muze
pfedloZit i kopie nabidek, ty pak musi byt oznaceny nazvem ,Kopie“(pfedloZeni kopii
nabidek je nepovinné).

2.7 VSechny stranky nabidky, resp. jednotlivych wvytisk(, budou ocislovany vzestupnou
kontinualni Fadou.

2.8 Pokud podéava nabidku vice uchazec€u spole¢né (spole¢na nabidka), uvedou v nabidce
téZ osobu, ktera bude zmocnéna zastupovat tyto uchazele pfi styku se zadavatelem
v pribéhu zadavaciho fizeni.

2.9 Nabidka musi byt pfedloZzena v nasledujici strukture:
a) Gvodni strana
Néazev pfedmétu nabidky, misto pInéni, identifikacni Udaje zadavatele
b) obsah
Musi obsahovat vSechny dale uvedené kapitoly nabidky dle poZadovaného ¢&lenéni,
ke kterym budou pfifazena c&isla prislusnych listd, pFip. stranek



c) vSeobecné Udaje o uchazedi
Nazev uchazede, pravni forma, sidlo, IC, DIC, bankovni spojeni, jména &lend
statutéarniho organu spole¢nosti v¢€. kontaktu (telefon, fax, e-mail, adresa ), povéfena
osoba zmocnéna k dalSimu jednani vCetné pisemného povéfeni k zastupovani a
profil spole¢nosti

d) kryci list nabidky
Na krycim listu budou uvedeny néasledujici Udaje: nazev vefejné zakazky, zakladni
identifikaéni Udaje zadavatele a uchazeCe (vCetné& osob zmocnénych k dalSim
jednanim), nejvySe pripustna nabidkova cena v ¢lenéni podle bodu 4 zadavaci
dokumentace, datum a podpis osoby opravnéné jednat za uchazece. Uchazed
pouZije pfilohu &. 3

e) doklady prokazujici splnéni kvalifikace ve struktufe uvedené v bodu 3 zadavaci
dokumentace

f) podrobny popis a specifikace nabizeného pInéni, v€etné udaju prokazujicich splnéni
technickych pozadavkl zadavatele

g) navrh smlouvy (pfiloha ¢.2)

h) prohlaSeni o vazanosti nabidkou

2.10 PoZadavky na dodate¢né informace k zadavaci dokumentaci musi byt pfedloZzeny
nejpozdéji 7 dni pfed ukoncenim lhaty pro podavani nabidek. Dotazy je nutno zasilat
pisemné, nebo e-mailem na kontaktni osobu zadavatele tak, aby je mél zadavatel v této
lhaté k dispozici. Odpovédi budou zaslany na uchazeci uvedené e-mail adresy.

3. Kvalifikace dodavatel U

3.1 Kvalifikaci splni dodavatel, ktery prokaze splnéni:
» zé&kladnich kvalifikacnich pfedpokladu,
 profesnich kvalifikacnich pfedpokladu,
» ekonomickych a finanénich kvalifikaénich pfedpoklad,
« technickych kvalifikacnich prfedpokladu

3.2 Doba prokazovani kvalifikace
Dodavatel je povinen prokazat splnéni kvalifikace ve Ihaté pro podani nabidky uvedené
v bodé 2.2 této zadavaci dokumentace

3.3 Z&kladni kvalifika €ni pfedpoklady

3.3.1 Zakladni kvalifika¢ni pfedpoklady splfiuje dodavatel :

a) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢€in spachany ve prospéch
zlo¢inného spolceni, trestny &in G€asti na zlo¢inném spolcéeni, legalizace vynosu z
trestné Cinnosti, podilnictvi, pfijimani Gplatku, podplaceni, nepfimého Uplatkafstvi,
podvodu, uvérového podvodu, véetné pfipadu, kdy jde o pfipravu nebo pokus
nebo uc€astenstvi na takovém trestném ¢&inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za
spachani takového trestného Ccinu; jde-li o pravnickou osobu, musi tento
pfedpoklad splfiovat statutarni orgdn nebo kazdy ¢len statutarniho organu a je-li
statutarnim organem dodavatele ¢&i ¢lenem statutarniho organu dodavatele
pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad splfiovat statutarni organ nebo kazdy ¢len
statutéarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku zahrani¢ni pravnicka
osoba prostfednictvim své organizacni sloZzky, musi tento predpoklad splhovat
vedle uvedenych osob rovnéZz vedouci této organizaCni slozky; tento zakladni
kvalifikagni pfedpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k Gzemi Ceské
republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani ¢i bydlisté,

b) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata souvisi
s predmétem podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich predpisu nebo doslo
k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného ¢inu; jde-li o pravnickou
osobu, musi tuto podminku splfiovat statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho



3.3.2

organu a je-li statutarnim organem dodavatele &i ¢lenem statutarniho organu
dodavatele pravnicka osoba, musi tento predpoklad splfiovat statutarni organ nebo
kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku zahraniéni
pravnickd osoba prostfednictvim své organizacni slozky, musi tento pfedpoklad
splfiovat vedle uvedenych osob rovnéZz vedouci této organizaCni slozky; tento
zakladni kvalifikaéni pfedpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k tzemi
Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani &i bydlisté,

c) ktery nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéZze formou podplaceni
podle zvlastniho pravniho pfedpisu ( 8 49 obchodniho zakoniku ),

d) vuci jeho majetku neprobihd insolventni fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o
Upadku nebo insolventni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje
k thradé insolventniho Fizeni, nebo nebyl konkurs zruSen proto, Ze majetek byl
zcela nepostacujici nebo zavedena nucenad sprava podle zvlaStnich pravnich
pFedpisa,

e) ktery neni v likvidaci,

f) ktery nema v evidenci dani zachyceny darfiové nedoplatky, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

g) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, a
to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydlisté dodavatele,

h) ktery nema nedoplatek na pojistném a na pendle na socialni zabezpeceni a
pFispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele

Dodavatel prokazuje spinéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladd predlozenim :

a) Vypisu z evidence Rejstfiku trestd nebo jiny odpovidajici doklad ne starSi nez 90
dnd; vypis z evidence Rejstfiku trestu uchaze¢ dolozi, jde-li o pravnickou osobu,
ve vztahu ke vSem statutarnim organim (napf. s.r.o.) nebo vSem ¢&lenim
statutéarniho organu (napf. a.s.); je-li statutarnim organem dodavatele ¢i ¢lenem
statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, vypis z evidence Rejstfiku trestu
uchaze¢ doloZzi ve vztahu ke statutarnimu orgdnu nebo ke kazdému d&lenu
statutérniho organu této pravnické osoby. Podava-li nabidku zahrani¢ni pravnicka
osoba prostfednictvim organizacni slozky, dolozi uchazeC vypisy z evidence
Rejstfiku trestd ve vztahu k vedoucimu organizacni slozky, jakoz i ve vztahu ke
statutarnimu organu nebo vSem ¢lendm statutarniho organu zahraniéni osoby pro
body 3.3.1 a),b) zadavaci dokumentace

b) Cestného prohlaseni pro body 3.3.1¢),d),e),g) zadavaci dokumentace

¢) Potvrzeni pfisludného finanéniho Gfadu nebo ¢estné prohlaseni pro bod 3.3.1 1)

d) Potvrzeni pfisluSného pracovisté Ceské zpravy socialniho zabezpeceni nebo
Cestné prohlaSeni pro bod 3.3.1 h)

3.4 Profesni kvalifika €ni pfedpoklady
Profesni kvalifikacni pfedpoklady prokdze dodavatel, ktery :

a)

b)

PredloZi vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, & vypis zjiné
obdobné evidence, pokud je v ni zapsan

Pfedlozi doklad o opravnéni k podnikani podle zvlaStnich pravnich predpisu
v rozsahu odpovidajicim pfedmétu verejné zakazky, zejména dokladu prokazujici
pfislusné zivnostenské opravnéni &i licenci

3.5 Ekonomické a finan €ni kvalifika éni predpoklady
Ekonomické a financni kvalifikacni pfedpoklady splni dodavatel, ktery pfedloZi pojistnou
smlouvu, jejimz pfedmétem je pojiSténi odpovédnosti za Skodu zplUsobenou
dodavatelem tfeti osobé, a to minimalné do vySe 15.000.000,- K&.



3.6 Technické kvalifika €ni pFfedpoklady
Technické kvalifikaéni pfedpoklady splni dodavatel, ktery pfedloZi:
a) Doklad, Ze ubytovaci a konferenéni prostory odpovidaji Grovni hotelu*****_,
b) Dukaz, Ze pozadované terminy jsou k dispozici.

4. Zpuasob zpracovani nabidkové ceny

4.1 Uchaze¢€ je povinen uvést nabidkovou cenu v ¢lenéni cena v K& bez DPH, DPH a cena
v K& v&etné DPH. Nabidkovéa cena bude uvedena na krycim listu (viz pfiloha €. 1)

4.2 Celkova cena bude stanovena jako nejvySe p Fipustna cena. Celkova cena musi
obsahovat veskeré naklady spojené s poskytnutim poZadovanych sluzeb.

4.3 Cenu je mozné prekrocit pouze v souvislosti se zménou darnovych predpisu tykajicich se
DPH.

5. Platebni podminky

5.1 Cena za plnéni vefejné zakazky bude zadavatelem uhrazena na zakladé danového
dokladu — faktury. Splatnost faktury bude 30 dnll ode dne doruceni faktury zadavateli.

5.2 Zadavatel je opravnén ve Ihuté splatnosti fakturu zhotoviteli vratit, jestlize neobsahuje
nalezitosti danového dokladu, nebo jestlize ve faktuife uvedeny rozsah provedenych praci
a sluZzeb a na zékladé toho vyac¢tovana cena neodpovida skutecné provedenym pracim a

sluzbam.

6. Otevirani obalek a hodnotici kritéria

6.1 Obalky s nabidkami uchaze€l budou otevirany dne 29.12.2008 ve 12:00 hodin v sidle
zadavatele.

6.2 Otevirani obalek jsou opravnéni se ucastnit kromé zastupcl zadavatele vSichni uchazedi,
ktefi podali nabidku ve Ihaté pro podavani nabidek, z kapacitnich ddvodd maximalné 1
osoba za jednoho uchazece, které se prokaze plnou moci, nejde-li o statutarni organ
nebo &lena statutarniho organu uchazece.

6.3 Nabidky budou hodnoceny podle ekonomické vyhodnosti na zakladé téchto kritérii :

Kritérium Véaha
1. Uroven prostor 40%
2. Nabidkova cena 30%
3. Atraktivita lokality zafizeni 10%
4. ZkuSenosti, reference 10%
5. Sluzby nad ramec pozadovaného rozsahu 10%
zahrnuté v nabidkové cené

6.4 ZpUsob hodnoceni nabidek podle dil¢ich kritérii :

1.kritérium — Uroven prostor
V ramci tohoto kritéria bude hodnocena Uroven nabizeného ubytovani a prostor pro
konferencni UCely. Uroven sluzeb a prostfedi restauraci zajiStujicich catering. Jelikoz se

jedna o akci na vysoké Grovni, musi byt prostory odpovidajici kategorie tj. hotel” .
Schopnost hotelu pokryt doprovodné sluzby.




6.5

6.6

2. kritérium — Nabidkova cena

V rdmci tohoto dil¢iho kritéria bude zadavatel hodnotit celkovou vySi nabidkové ceny
v K& bez DPH nabidnutou uchazeéem, a to bodovou metodou. Bodové hodnoceni bude
vypocteno podle vzorce:

nejnizsi nabidkova cena v K&
---------------------------- X 100 (bod®)
hodnocena nabidkova cena v K&

3. kritérium — Atraktivita lokality zafizeni

V ramci tohoto dil¢iho kritéria bude hodnoceno umisténi objektu v ramci Prahy,
atraktivita, nehlu¢nost, pofadek a bezpe&nost bezprostfedniho okoli hotelu.

4. kritérium - ZkuSenosti, reference
V ramci tohoto kritéria budou hodnoceny reference subjektd, pro které hotel zajiStoval
ubytovani a konferenéni sluzby pro miniméalné 100 osob.

5. kritérium — Sluzby nad rdmec poZadovaného rozsahu zahrnuté v nabidkové cené

V rdmci tohoto kritéria bude hodnocen typ a rozsah sluzeb zahrnuty v rdmci nabidkové
ceny nad ramec pozadovaného rozsahu (napf. parkovaci mista, moznost zajisténi
transferu z/na letisté).

Hodnoceni nabidek bude provaddéno bodovou hodnotou dle vySe uvedenych dil€ich
kritérii. Pro hodnoceni nabidek pouZije hodnotici komise bodovaci stupnici v rozsahu 0
az 100 bodu. Kazdé jednotlivé nabidce je v daném kritériu pfidélena hodnota, ktera
odrazi uspésnost predmétné nabidky v rdmci kritéria.

Jednotlivym dil&im kritériim jsou zadavatelem stanoveny vahy v procentech (viz odst.
6.3). Hodnoceni podle bodové metody provede komise tak, Ze jednotlivA bodova
ohodnoceni nabidek dle kritérii vynasobi pfislushou vahou daného kritéria. Na zakladé
souctu vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek hodnotici komise stanovi poradi
uspésnosti jednotlivych nabidek tak, Ze jako nejuspésnéjsi je stanovena nabidka, ktera
doséhla nejvétsi hodnoty,

7. DalSi pozadavky

7.1

7.2
7.3

7.4

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté uchazecem u tfetich osob a
uchazec je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

Pocet osob rovnajici se poctu ucastniki konference zminény ve smlouvé pro ucely
zajisténi cateringu je pouze orientacni. Zadavatel si vyhrazuje pravo oznamit finalni
pocet osob pro catering nejpozdéji tyden pfed konanim akce bez naroku poskytovatele
na storno poplatek. PoZadavky na catering je mozné navysSit az o 20% ve srovnani
s poctem nahlaSenym tyden pfed akci. Oznameni navySeni dle pfedchozi véty je mozné
ucinit nejpozdeéji den pred akci prokazatelnym zptsobem.

V pfipadé ubytovani je mozné zruSit 10% kapacity ubytovani ve srovnani s poctem
pozadovanych pokoji ve smlouvé, a to aniz by poskytovatel narokoval storno poplatek.
Oznadmeni zruSeni dle pfedchozi véty je mozné ucinit nejpozdéji tyden pfed konanim
akce. Kapacitu ubytovani je mozné navySit az o 20% ve srovnanim s poctem dle
smlouvy. Bude-li navySeni prokazatelné oznameno dodavateli tyden pfed akci, bude za
ubytovani U¢tovana cena dle smlouvy, jinak cena garantovana byt nemusi.



8. Obchodni podminky

8.1 Poskytovatel je povinen poskytovat ubytovaci a konferenéni sluzby ve sjednané kvalité a
ve sjednané dobé. Objednatel je opravnén omezit rozsah poZadovanych sluzeb a
poskytovatel je povinen takové omezeni akceptovat.

8.2 Poskytovatel se zavazuje informovat bez zbyte¢ného odkladu objednatele o veSkerych
skute¢nostech, které jsou vyznamné pro plnéni zavazkd smluvnich stran a zejména o
skuteCnostech, které mohou byt vyznamné pro rozhodovani objednatele v jednotlivych
pfipadech tykajicich se pInéni dle smlouvy.

8.3 Poskytovatel je opravnén pinit povinnosti dle smlouvy i prostfednictvim tfeti osoby, ale
jen za nasledujicich podminek:

e s predchozim pisemnym souhlasem objednatele podepsanym kontaktni osobou
objednatele,

» poskytovatel se nemulZze zprostit odpovédnosti za plnéni podminek smlouvy vUci
objednateli poukazem na tuto tfeti osobu,

» zhotovitel je povinen zajistit, aby pfipadna tfeti osoba rovnéz zachovavala mi€enlivost ve
smyslu odst.6 tohoto ¢lanku.

* Objednatel se zavazuje poskytovat poskytovateli uplné, pravdivé a v€asné informace
potfebné k Fadnému plnéni zavazk( poskytovatele.

8.4 Objednatel se zavazuje poskytnout poskytovateli sou€innost, ktera se v prabéhu plnéni
zavazku poskytovatele dle smlouvy projevi jako potfebna pro plnéni dle smiouvy.
Soucinnost je povinen poskytnout jen na pisemné vyzadani kontaktni osoby
poskytovatele adresované kontaktni osobé objednatele. Toto pisemné vyzadani musi
obsahovat specifikaci poZzadované soucinnosti.

Obé smluvni strany se zavazuji zachovavat micenlivost o vSech skute¢nostech, o
kterych se dozvédély v souvislosti s realizaci smlouvy.

8.5 Smlouvy musi byt podepsany opravnénou osobou uchazece.

9. Seznam pfiloh
Pfiloha €. 1 - Kryci list

PharmDr. Martin Benes

feditel Statniho Ustavu pro kontrolu l€Civ



